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1 Spousténi aplikace

IS KARAT se spousti ze standardniho menu Windows nebo ikonou umisténou na ploSe nebo
Z internetového prohlizece.

Zpét na obsah

1.1 Prihlasovaci dialog
Po spusténi IS KARAT se zobrazi pfihlaSovaci dialog:

- 8 X
[2 Test ASE NET - ;|
[C] Integrované ovéfeni Windows
Imeéno : I_DEHG '|
x Heslo - |_|r|nn| |
Datum : | 29.03.2013 |@'|

—

| storno | | vieew> |

V prvnim poli jsou uvedeny vSechny licence/firmy, pro které ma organizace zakoupena licenéni prava.
Zmeénu licence/firmy provedeme rozbalenim combo boxu a vybérem patfi¢ného zdznamu.

Integrované ovéreni windows slouzi pro pfihlaseni do IS KARAT v pfipadé, kdy je uzivatel pfipojen
do firemni sité/domény a Ize tedy vyuzit doménového pfihlaseni pro ovéfeni pfihlasovacich udaji do
IS KARAT.

Jméno - je pfidélovano spravcem systému a je to jednoznacna identifikace uzivatele. V kombinaci s
heslem jde o pfisné divérné informace a je tfeba mit na zfeteli, Ze jakékoli zmény, které uzivatel v
systému provede, jsou oznaceny jeho identifikaci a éasem provedeni zmény.

Pokud tedy uzivatel nékomu sdéli své jméno a zejména heslo, vystavuje se nebezpedi, ze
nékdo jiny provede zasah, za ktery ponese on formalni odpovédnost, protoze v systému bude
u zmény jeho jméno!!!

Heslo - slouzi jako ochrana uzivatele pfed neopravnénym pfistupem jinych osob do systému pod jeho
uzivatelskym jménem. Nesdélujte komukoliv své heslo! Pokud ma uzivatel podezfeni, ze nékdo zna
jeho heslo, pfipadné ho z jakéhokoli divodu prozradil nékomu jinému, doporu€ujeme pfi nejblizsi
pfileZitosti heslo zménit (viz. nize).

Heslo muzZe obsahovat jakékoli znaky, nedoporuc¢ujeme ovSem pouzivat znaky s diakritikou, pismena
Y a Z a dal§i znaky, zavislé na jazykové verzi klavesnice. Pfi psani hesla se totiZ neobjevuji zadavané
znaky, ale hvézdicky (popf. kolecka nebo CtvereCky v zavislosti na verzi a nastaveni operacniho
systému klienta) a v pfipadé téchto znakl mulze dojit k zaméné. Heslo nerozliSuje mala a velka
pismena v pripadé, Ze jde o zakladni znaky anglické abecedy (bez hacku a Carek).

Datum - datum pfihlaSeni systém pro daného uZivatele eviduje a zvoli podle né&j fiskalni obdobi, do
néhoZ se uZivatel pfihladuje (pfi praci v jednotlivych modulech je samoziejmé& mozZné obdobi ménit).
Prihladovaci datum se pfedbizi do datovych poli jako aktualni datum. Toho Ize vyuZit napfiklad pfi
zpétném pofizovani dokladd (zménu aktualniho obdobi je mozné provadét i v modulu ,Organizace®).
Do identifikace okamZiku provedeni posledni zmény zdznamu se v3ak pouZije vZzdy aktualni datum
serveru. Do okamzZiku identifikace zmény uetniho stavu (potvrzen, zauctovan, schvalen a uzavfen) se
pini bud datum pfihladeni nebo aktualni datum serveru a to v zavislosti na nastaveni globalniho
parametru UCE_STAV_DATUM. Vychozi stav tohoto parametru je datum a as ze serveru.
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Tlacitkem:

l Vice »> |

Ize zobrazit EOd tlacitkem dalSi volby:

iy sormo |

[] PfihlaZeni se zménou hesla

lazyk : | lazyk dle uZivatels -

Ffihld&eni se zménou hesla

Tento checkbox se pouziva v pfipadé, ze uzivatel chce zménit své heslo. Postup zmény je popsan
nize. Systém muze byt nastaven tak, ze po uzivateli vyzaduje v definovanych periodach zménu hesla.
V takovém pfipadé si systém po vyprseni limitu sam vynuti zménu hesla.

lazyk - | Jazyk dle uzivatele -

Tato volba slouzi k vybéru jazykové verze aplikace po pfihlaSeni. Vychozi moznost Jazyk dle
uzivatele nastavi jazykovou verzi aplikace podle nastaveni na uzivateli, ktery se pfihlasuje.

Po stisku tlacitka:

(——

(nebo Kkl. ,Enter*) se spusti proces pfihlaSeni uZivatele do systému. Pokud uZivatel zadal nespravné
gfihlaéovaci jméno, oznami to systém nasledujicim sdélenjrm:

Chyba N Zavfit

Uzivatel neni v seznamu opravnénych ufivateld!

Al Zadal jste 'DEDO".

Po stisku tladitka OK se uzivatel vrati zpét do pfihlaSovaciho dialogu a muze pfihlaSovaci jméno
zménit.

b

Pokud uzivatel zada nespravné heslo, oznami to systém nasledujicim sdélenim:
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Chyba X Zavrit

Bylo zadano nespravng heslol

-

Také v tomto pfipadé je uzivatel po stisku tl. ,OK* vracen do pfihlasovaciho dialogu a muze heslo
zménit.

Zpét na obsah

1.2 Zména hesla

Pokud pfed stiskem tl. ,OK* na pfihlaSovacim dialogu za8krtnete checkbox pro zménu hesla:

PfihlaZeni se zménou hesla

objevi se po stisku tl. ,OK* nasledujici dialog, ve kterém se zadava nové heslo a pro kontrolu
spravnosti se zadani opakuje. Po stisku tl. ,OK* se uzivatel pfihlasi do ,IS KARAT® a heslo je
zmé&néno, tzn. Ze pfi daldim pfihlaSeni jiz bude uZivatel pouzivat nové heslo. Pokud stiskne tl ,Storno*,
vrati se zpét do pfihladovaciho dialogu a ke zméné hesla nedojde.

N —

—

Zména hesla X Zawrit

! Nové heslo: | |

i Poturzeni nového hesla: | |

iy [ stomo |

Pornidcka pro ndhodné generovani hesla:

Pismen: |: 3 |E|
gistic: | 2[@)
Heslo: | vBwis | Generuj dalsi |

Zpét na obsah
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2 Pracovni plocha IS KARAT

m KARAT Udalosti = Fiidat nasténku

Test ASE .NET
MAREKH
29.03.2013

Oblibené 4 ( - .
(Q | Evidence ils. pichiedy o sestavy
& Business
CRM
Firmy
Nabidky Finance
Udélosti
Majetek
Piilezitosti
&) Money Manager
R __ Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno
‘Obchodni partnefi

Organizace

Faktury pfijaté
Faktury vydané

& others

Polozky zalohowvjch faktur
& paksi

Neco jako FV, ale VSE =)

=k Piidat skupinu

Personalistika a Mzdy
Sklady a Prodej
Systémova sprava
Utetnictvi

Viroba

-
ae - -
88 diselniky

&

.
& senis

Q,

Nebylo nic zvoleno

Q,

Nebylo nic zvoleno

Q,

Nebylo nic zvoleno

e [T

|

lc)

Tato hlavni nabidka maze byt zobrazena v nékolika reZzimech, v zavislosti na zvoleném zobrazeni
v li5sté Navigace. V pfipadé prepnuti do rezimu Menu Ize zpusob zobrazeni ménit je$té pomoci
ovladacich prvkd mezi panelem Oblibené a Hlavnim menu na tyto formy zobrazeni:

a) Kombinovana

m KARAT Udalosti o= Piidat ndsténku

Test ASE .NET
MAREKH
29.03.2013

Oblibené 4 ( Y ([ Y [
|Q \ Evidence M. Pichiedy S sestavy
& Business
CRM
Firmy
Nabidky Finance
Udélosti
Majetek
Piileitosti
& Mmoney ManaZer

Obehodni partnefi
Faktury piijaté
Faktury vydané
&) others
Palazky zalohovich faktur
& palsi

Neco jako FV, ale VSE =)

= pidat skupinu

Organizace

Personalistika a Mzdy

Sklady a Prodej

Systémova sprava

Utetnictvi

Wroba

Nebylo nic zvoleno

Nebylo nic zvoleno

Nebylo nic zvoleno

P
a8 - .
g Ciseiniky

\
ﬁ Operace

N
W senis

Q,

Nebylo nic zvoleno

Q,

Nebylo nic zvoleno

Q,

Nebylo nic zvoleno

remsta | sy |

b) Pouze Hlavni menu
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) Test ASE .NET
Ia' } 4 MAREKH
) m KARAT Udalosti e Piidat nasténku 20.03.2013 2 ]

N N\

B
Evidence M. Pichiedy S sestavy

-
=

CRM

Finance

Majetek q q q
Manazer
Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno
[E
Personalistika a Mzdy
E i Sklady a Prodej 3 & &5
=N gg Eiselniky ﬁ Operace )E Servis
2 Systémova spriva
Ugetnictyi
— q q q
Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno

Témata H phcduly J Vichozi ~ [ B B uvlsitmen | (e
| _— "

c) Pouze Oblibené

N Test ASE .NET
Ia' } 4 MAREKH
5 m KARAT Udalosti = Piidat nasténku 29.03.2013 2 ]

=)

Oblibené

& Business
Firmy
Nabidky
Udalost

PrileZitosti

& Money
Obchodni partnefi
Faktury pfijaté

Faktury vydané

@ =
Others L 5
sl

Polazky zalohovich faktur o]
& paksi E

Neco jako FV, ale VSE =)

= Piidat skupinu

Pro pfepinani mezi témito formami zobrazeni slouzi tyto ovladaci prvky

Oblibené EJ } :

Zpét na obsah

2.1 Soucasti pracovni plochy

’

2.1.1 Identifikace pfinlaseni

V pravém hornim rohu pracovni plochy jsou vZzdy uvedeny nasledujici udaje:
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Test ASE .NET
MAREKH

25.03.2013

v" Nazev licence/firmy — pfenese se z pfihlasovaciho dialogu — standardné nazev firmy.
v' Obrazek (typicky logo firmy)

v' Jméno piihlaseného uzivatele — vase jméno (jméno piihlasené osoby).

v' Datum pfihlaseni — datum pfihlageni prenesené z prihlasovaciho dialogu.

2.1.2 Systémové ovladaci prvky
Jedna se o fadu ovladacich prvk(, které se objevi po najeti a kliku mysi na Identifikaci pfihlaseni 2.1.1

Test ASE .NET
MAREKH
29.03.2013
: l
| Oteviené : Systémoveé Karat
| dokumenty oo | (aiesie infformace ~ Assistance |

Jednotlivé prvky maji potom tento vyznam:

100 %

2
AL

| s0% || 7% || 100% || 125% || 1s0% || o2o0% |

Slouzi k Upravé velikosti zobrazeni prvk{ uvnitf aplikace (zoom).

gl
Oteviené
dokumenty

Oteviené dokumenty
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Q 3 ? ® |

QOtevrené = Nastroie Systémové Karat |
dokumenty g informace Assistance 1
Firmy
Firmy CRM Firmy, zkraceny naze... Staty
Faktury vydané
Faktury vydané - da... Faktura vydana c., V...
Faktury prijaté

Zahlavi faktur prijaty...

E j=——

Stav financnich saldokont k datu

Sestava - Stav financ... Tisk: Stav finanénich...

D — —

l |
Slouzi k vyvolani seznamu aktualné otevienych nabidek menu. Pfistup k této nabidce je pomoci mysi
nebo pfes kombinaci klaves Ctrl+Tab/Ctrl+Shift+Tab, véetné moznosti pouziti Ctrl+Sipka vlevo/vpravo
pro posun po jednotlivych dokumentech v ramci oteviené nabidky.

L0

Nastroje

Nastroje/Moznosti/Systém

Slouzi k vyvolani fady konfiguranich moznosti a to jak pro uzivatele, tak i pro spravce, vyvojare a
implementatory. Obsahuje nabidky rozdélené do 2 zakladnich kategorii — Uzivatel a Spravce, které se
daji podle potfeby skryvat/zobrazovat. Nabidky obsazené v kategorii Uzivatel jsou navic ve vétsiné
pripadl volatelné odkudkoliv z aplikace a Casto pres horké klavesy. Nabidky v kategorii Spravce
obsahuji moznosti vy$si Urovné, které jsou Casto zavislé na pfistupovych pravech a mohou byt vétsiné
uzivatell skryty nebo mohou vyzadovat specialni heslo pro jejich aktivaci.

v Certifika¢ni denik Workflow — zobrazi dialog se seznamem workflow zprav. Dialog nabizi
funk&nost workflow pro fedeni zprav. Nabidka je pfistupna pouze pokud je instalovan modul
~Workflow". BliZ8i popis je sou€asti dokumentace k uvedenému modulu.
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Popis ovladani IS KARAT

v' Zména fiskalniho roku (FR) — zobrazi dialog pro zménu fiskalniho roku. Dialog méni FR a

datum pfihlaseni do IS KARAT*:

P 13 Rok 2013

FR Mazev Zahajeno Ukonceno
04 Rok 2004 01.01.2004 31.12.2004
05 Rok 2005 01.01.2005 31.12.2005
06 Rok 2006 01.01.2006 31.12.2006
07 Rok 2007 01.01.2007 31.12.2007
02 Rok 2008 01.01.2008 31.12.2008
09 Rok 2009 01.01.2009 31.12.2009
10 Rok 2010 01.01.2010 31.12.2010
11 Rok 2011 01.01.2011 31122011
12 Rok 2012 01.01.2012 31122012

01.01.2013 31.12.2013

Datum: [29.03.2013 |(B|

v" Nové pfipojeni k databazi — provede odpojeni a nové pfipojeni aplikace k databazovému

v' Kalkulacka Windows — spusti kalkulacku operacniho systému.

v'  Kalkulacka IS KARAT — zobrazi dialog s interni kalkulackou IS KARAT

P

]

[

]
Klavesz:
- -
J Standardni | Wedecka Wypocet dang
MC MR M1+ - !
% 7 B g &
1/x 4 5 6 B
+- 1 2 3
+
C (1] =

[. Prenes ][ Tisk pasky ]

serveru. Nutno spustit napf. po restartu databazového serveru, pokud nechcete IS KARAT
ukon¢it napf. z divodu pofizenych a neuloZenych dat.

v'  Prepocet mezi ménami — zobrazi dialog IS KARAT pro pfepoc¢et mezi ménami
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¥ Piepocet

Rezim | vypotet éastky v |
K datu [29.03.2013 m] 13, Patek, Brezen
Z mény [ |

Pres ménu Gcetnictvi CZK I - | K& Koruna ceska

Do mény [ |

|
¥ Kurz
Kod kurzovniho listku | HLA | Hlavni KL
Zplisob vyhodnocovéni kurzd | Pfima kotace - 1
2=CZK [ 1,0000 | @] 18
czkm? ( 1,0000 | @ 1| @)
| |
¥ Hodnoty
Castkav ? ( 0,000000 | @]
Eastka v CZK ( 0,000000 | @] [ setiny ~|
Castka v ? ( 0,000000 | @) [ setiny ~|
Orientacni kurz |?2=2 0 ?=? 0

v'  Ctrl F8, Kalendar - zobrazi dialog s kalendarem IS KARAT
4 bfezen 2013 4

po ut st ¢t pa so ne

25 26 27 2B 1 2 3
4 3 & 7 B % 10
11 13 14 15 16 17
18 12 20 21 22 23 24
25 26 27 2B 30 31
1 2 3 4 5 & 7

v Vycetka platidel
v' Lokalni konfigurace IS KARAT

Dalsi nabidky jsou béznému uzivateli nepfistupné a podporuji praci v otevienosti IS KARAT

Definice menu

Servis Implementator
Servis Vyvojar
Graficka nastaveni
Administrace

AN N N NN

Popisuje je navod k modulu Spravce.

£ ydilosti ch Obchodni partnefi x - WRIEL U ENEL @ stav finanénich saldokont k datu [} Faktury vydané @ Filtr pro vycetku platidel

'Test ASE.N
MAREKH
24.05.2013

I\'g}uloienideﬁmce'\ =) (@) (Q 020 v A el

B E Obchodni partneFi X
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Dokumentace k IS KARAT Popis ovladani IS KARAT

Nad vétSinou dokumentu je dostupny horni panel, ktery obsahuje fadu dalSich moznosti. Tento panel
je aktivni po stisku kombinace klaves Ctrl+F nebo Ctrl+Shift+N nebo pomoci ikony vpravo vedle profilu
uzivatele. Panel mlze podle povahy dokumentu obsahovat tyto moznosti:

( [B | vlozeni definice |

...uloZeni nastaveni vzhledu (dostupné téz na klavesu F11 nebo pravym
tlacitkem mysSi nad nazvem dokumentu)

...rozdéli obrazovku na vice viditelnych seznamu nebo seznam s detailem apod.
(dostupné téz pravym tlacitkem mysi nad ndzvem dokumentu)

| 020 v A |
“ ...umoziuje vyhledavat nad lokaln& nactenymi daty

) e 100% . . Lo Lo
= ...umoznuje nastavit zoom pro kazdy konkrétni typ dokumentu
=y

== ...umoznuje pfimo z horniho panelu ulozit zvoleny zoom do lokalni konfigurace

Zpét na obsah

2.1.3 Lista Nabidek a DokumentU

Kromé listy Systémovych informaci viz kapitola 2.1.1 obsahuje zahlavi pracovni plochy v IS KARAT
vzdy jesté listu aktualné otevienych Nabidek systému a listu otevienych Dokument( v ramci konkrétni
Nabidky. Pfepinani mezi jednotlivymi otevienymi Nabidkami nebo Dokumenty Ize pomoci mySi nebo
pres Spravce dokumentu viz kapitola 2.1.2. Pfepinani mezi otevienymi dokumenty je zavislé na stavu
ovladaciho prvku zamek, ktery povoluje/zakazuje pfistup na neaktivni dokumenty nabidky — ve
vychozim stavu aktivni je vzdy pouze posledni dokument nabidky.

B Faktury vydané E, Faktury prijaté G} Stav financnich saldokont k datu

B B Firmy CRM p (3 Firmy, zkraceny nazev: Broten a.s., ID: 0100000000000010 p (B Staty X

ANCThR. M [ Faktury vydané [3 Fakturypfijaté X = @) Stavfinanénich saldokont k datu

| “ | & Firmy CRM p [ Firmy, zkraceny nazev: Broten a.s., ID: 0100000000000010 p [ Staty X

2.1.4 Hlavni menu

Hlavni menu IS KARAT se ovlada stejné jako jakékoli jiné menu v systému Windows, tj. mySi, nebo
tak, Ze pomoci klavesy Tab se pfepindm mezi jednotlivymi &astmi Hlavniho menu a v ramci nich
potom pouzivam Sipky pro posun na konkrétni nabidku, kterou chci vyvolat. Jednotlivé samostatné
¢asti jsou tyto:

Vyhledavani

Do tohoto pole Ize zadat libovolny hledany vyraz, ktery bude on-line vyhledan a zobrazen v boxech
v pravé Casti. Pro vyhledani lze vyuZit i pouze &asti hledanych slov (zadavanych zleva) a to
v nahodilém pofadi. Pro nalezeni Faktur vydanych mohu tedy zadat ,faktury vydané“ nebo ,vydané
faktury“ nebo ,f v nebo ,v f“ apod. Systém samoziejmé nerozliSuje diakritiku ani malé/velka pismena.
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2.1.4.1 Panel Témat

CRM

Finance

Majetek

Manafer

Organizace

Personalistika a Mzdy

Sklady a Prodej

Systémova sprava

Ueetnictvi

Vyroba

Témata zastupuji v hlavnim menu néco jako skupiny moduld, tedy sdruzuji moduly, které spolu néjak
tematicky/funkéné souviseji. Vybérem konkrétniho tématu dojde niZze k zobrazeni jeho modulti a
zaroven v boxech v pravé ¢asti dojde k zobrazeni veSkerych nabidek patficich do vybraného tématu.

2.1.4.2 Panel Modult

Ceniky
Expaortni JSD

Fakturaces

Inuantire skladn .

Obsahuje konkrétni moduly patfici do vybraného tématu a vybérem konkrétniho modulu Ize zjemnit a
zpfFesnit zobrazeni nabidek v boxech vpravo.

V pfipadé, Ze nechceme vybér modulu provadét pres panel Témat, Ize pfepnout ousko dole pod
Tématy/Moduly na nabidku Moduly a provadét vybér pfimo pres Moduly

Témata { Moduly J
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2.1.4.3 Boxy

C—

Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno

- y 9 y 9 y

Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno Nebylo nic zvoleno

Jedna se o 6 zakladnich kategorii, do kterych jsou umistovany jednotlivé funkéni nabidky/odkazy IS
KARAT.

Kazda kategorie pfedstavuje samostatnou vyznamovou skupinu:

Evidence - zakladni nabidky systému slouzici k vytvafeni zaznamu do jednotlivych dokladovych
evidenci.

Prehledy - vystupni informace typu Prfehled, tedy je nechci tisknout, ale pouze zobrazit, pfipadné
zZjiStovat jejich detaily a podrobnosti.

Sestavy - vystupni informace typu Sestava, které chci tisknout.

Ciselniky - zakladni nabidky systému slouzici k zadani vstupnich informaci do systému. Typicky jde
tedy o rizné seznamy, Ciselniky pfeddefinovanych hodnot apod.

Operace - typicky hromadné nebo specialni akce, pfi kterych dochazi k hromadnému
generovani/zméné zaznamu v systému.

Servis - typicky akce slouzici pro definice nebo kontroly nastaveni jednotlivych ¢asti systému.

Kazdy uzivatel si mize nastavit zobrazeni boxd v menu dle svych preferenci a toto nastaveni ulozit
jako vychozi. Vysledek mize nasledné vypadat napf. takto:
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e e

Nebylo nic zvoleno

L y

. ﬁ Operace
Nebylo nic zvoleno

Nebylo nic zvoleno

Nebylo nic zvoleno

b o

88 Gieiniky

Tlacitko pro ukladani se nachazi dole na listé pod boxy (pfipadné Ize nastavit v Lokalni konfiguraci)

[E Ulozit menu ]
Kromé tohoto tlacitka se na listé naﬂezzi fada dalSich tlacitek pro praci s nabidkami v boxech
'[Vy’chozi v] ] ] H | a \ Ulozit menu

Po zadani vyrazu do pole pro vyhledavani je kromé vracenych vysledkd zobrazen u Témat a na
hlavickach boxt pocet nalezenych vyskytu.
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fak vyd %

CRM Faktury wydang
Knmiky faktur wydanych
Finance Poloéky faktur wdanych
. Polozky knihy faktur wwdanych
Majetek .
Vydané faktury
ManaZer Hromadna fakturace

Hromadné generovani faktur dle partmerd
Organizace Hromadné generovani faktur dle partner a zakazek
e ané fakiu

Personalistka a Mzdy b ki
Pfehled polozek vydanych faktur

Sklady a Prodej

Systemova Sprava F

n

Otetnictwi

Kmikwy faktur vydanych
Rady fakeur wydanych (pro definice sestav)

Typy zahlawvi faktur wydanych

Uwadni texty faktur wdarych
Zavaredné texty fakiur wydanych

Zpét na obsah

2.1.5 Oblibené

Menu Oblibené slouzi k rychlému pFistupu k nej¢astéji pouzivanym nabidkam systému. Tuto nabidku
si vytvari a spravuje kazdy uzivatel IS KARAT.
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Oblibené | o |

Business

Firmy

MNabidky

Udalost
Prilezitost

Money

Obchodni partneri
Faktury prijate
Faktury wvydang
Others

Polozky zalohowych faktur

Dalsi

Meco jako FV, ale V5E :-)

Definice obsahu panelu Oblibené provadime pomoci mysi jednoduchym drag&drop zplsobem.
Jednotlivé nabidky pfetahujeme z box( hlavniho menu. V ramci panelu Oblibené mize jiz pfetazené
nabidky dale pfizplsobovat — ménit jejich pofadi a pfejmenovavat. Zménu poradi provadime pomoci
levého tlaCitka mysi a pfetazeni na patfi€nou pozici, k pfejmenovani slouzi nabidka zobrazena po
najeti na symbol tuzky nebo stisku pravého tlacitka mysi nad konkrétni nabidkou. Odstranéni nabidky
z Oblibenych provedeme pomoci symbolu koSe zobrazeného po najeti mySi nad konkrétni nabidku
nebo stisku pravého tladitka mysi nad konkrétni nabidkou.

Oblibené | o |

Business

Firrey

MNabidky

(2]
(3] udslosti
(4]

PfileZitost

Obchodni partneri
[E] Faktury prijate
Faktury wydang

| Others

Poloiky zalohowych faktur

! Dalsi

E] Meco jako FV, ale WSE -}

Po stisku klavesy Alt dojde k zobrazeni Ciselnych nabidek pro rychlé volani jednotlivych nabidek
z panelu Oblibené. Mimo tohoto zplUsobu Ize nabidky vyvolat i pomoci kombinace Ctri+¢€islo od 1 do 9,
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pficemz se jedna vzdy o prvnich 9 nabidek shora. Tento zpUsob Ize pouzit nad celym systémem, tedy
bez ohledu na to v jaké ¢asti systému se aktualné nachazim, mohu pomoci této kombinace vyvolat
patficné nabidky, aniz bych se musel pfepinat do nabidky Oblibené.

Jednotlivé skupiny nabidek na panelu Oblibené Ize pfejmenovavat nebo rusit stejnym zplisobem jako
jednotlivé nabidky. Pro pfidani dalSi skupiny slouzi nabidka dole na panelu Oblibené.

o Piidat skupinu

Zpét na obsah

2.2 Nasténka

Pro rychlé volani nabidek slouzi v IS KARAT menu Oblibené, viz. kapitola 2.1.5, které mUze byt dale
rozvijeno a vizualizovano v podobé& Nasténky.

Menu | KARAT Udalosti o Pidat nasténku

Nastének muze mit kazdy uzivatel vétSi mnozstvi. K pfidani dal$i nasténky slouzi tento ovladaci prvek

o Pidat nasténku

2.2.1 Nasténka

Zde jsou pfijemnéjsi grafickou podobou znazornény casto pouzivané/vybrané nabidky systému IS
KARAT a zaroven Ize v tomto zobrazeni definovat i tzv. miniaplikace. Jedna se pfedem definované
kumulativni informace ze systému IS KARAT, které chci na Nasténce vidét a rychle s nimi pracovat.

Test ASE .NET
MAREXH

KARAT Udalosti = Piidat ndsténku 29.03.2013

Nezapomer, e jsou zitra KARAT o
Udslosti =)

Ekonomika

‘ Na proplaceni faktury by podle novely neméli femesinici a firmy cekat dél
PRIZPUSOBI SE LEHCE VASI FIRME-| R

informaéni systém

biezen 2013
Uvod ERP KARAT Oborova feSeni Ostatni produkty a feseni Sluzby a pod ~ po it st & pa

1

6 7 8
Hiedate informacni syst

. N s 13 14 15
vase podnikani a zajisti

0 21 2
Firemni informaéni systém KARATvA ¥/ 27 28 30

http:/fwww karat.cz

K praci s nabidkami Nasténky slouzi liSta nastrojd, ktera se objevi po najeti na tento ovladaci prvek

—

Po najeti a kliku mySi se zespodu objevi liSta nastroju Nasténky
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K pfejmenovani, editaci nebo ruseni Nasténky a jejiho obsahu slouzi fada ovladacich prvki

S F X

Zpét na obsah
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3 Prace s daty IS KARAT

3.1 Typy oken

V IS KARAT jsou veskera okna/nabidky zobrazovana vzdy v maximalizované podobé bez moznosti
jakkoliv ménit jejich velikost — pokud toto neprovedu pomoci zmény velikosti celé aplikace. V pfipadé
otevieni jakékoliv nabidky menu je tato zastoupena v listé Nabidek a zaroveri jako 1.dokument v listé
Dokumentt. V IS KARAT se vyskytuji 3 zakladni pohledy na data — seznam, detail a detail se

seznamem.

Seznam:

A Ov Pla ID partnera Sidli Fakti Kon Dod. Zkréceny nizev

Kod partnera  I€ partnera  Identifikace « Stat

Stat re Registrace Osvédier DIE

D5 | [[b] Panel funkci

Zakladnifilr 42| X & 01000021 Ano Ano Ano Anc Alivion v.o.s. WERWRW 25422512 c Meplatce Ne Bty
01000081 Ano Ano Anc Anc Allandv partner cZ oz Plitce  Ne 123 Adresy
01000039 Ano Ano Ano Anc AMETYSTas. 55787839 cz €z Plitce  Ne 755787859 Osoby
& 01000055 Ne Ne Ano Anc AMETYST-PR 888 55787839 €z €z Plitce  Ne 755787859 Jednani
& 01000027 Ano Ne Ne Anc Antonin Mikulik-nd 22545254 z Nepldtce Ne 31 Poita
01000071 Anc Ano Anc Anc Antonin Mikulik - nd 97423973 z Meplitce  Ne Vatahy
& 01000034 Anc Anc Ano Anc Antonin Migoch-prode 25458555 2 CzZ Plitce  Ne 225458555 Pozndmky
P . Sml
01000056 Me Ne Ano Ano AntoninMi¢och-provoz 25458555 Z CZ Plate  Ano 225458555 miouvy
Skupiny
& 01000025 Ano Ano Anc Anc Astrin Medica s.r.o. 25452545 cz Meplétce Ne 725452545
Fakturaéni mista
& 01000054 Ano Ano Ano Anc Autobazar KEK 54368980 €z €z Plitce Ao 754368980 o
Platnost Dodaci mista
& 01000051 Ano Ano Ano Ano Autocentrum Prerow C 25584273 €z €z Plitce  Ne 725554273 .
CRM Firma
5 01000074 Ano Ano Ano Anc blabla 74617133 (=4 Nepldtce  Ne 5 .
- R " . 3 Filtr Ski
& 01000006 Ano Ano Ano Anc CCs Ceskd spoletnost 49240129 Z  Cz  Plitce  Ne 24240129 S
01000088 Anc Ane Anc Ano CCS Ceskd spole¢nost 49240129 2 CZ Plitce  Ano €Z49240129 ' Ovéfeni | v |
01000029 Ano Ano Ano Anc DOMINO - reklamni ag 22597863 Z CZ Plate Ne 222597863 ' OsvidEeniDPH v |
& 01000012 Ano Ano Ano Ano Dfevanav.d €z €2  Plitte  Ne €202154254 | Ww/w provér J
01000008 Ano Ano Ano Anc Finanéni ifad cz Neplétce Ne Mapy.cz ]
& 01000068 Ano Ano Ano Ano Finanéni ifad | cz Neplétce Ne SMAKD ]
01000041 Ano Ano Ano Anc FUTURUM a.s. FRFR Plitce Ao FRE66676876861 ' Modrylink |
& 01000032 Ano Ano Ano Anc Handcky cukrovar s.r 56889458 z  cz  Plitce  Ne 756889458 ':Tmavi-niinw/, )
& 01000004 Ano Ano Ano Anc IDEALHOMEas. 15425415 cz  Cz  Plitte  Ne 715425415 (i
& 01000070 Ano Ano Ano Anc IDEALHOME as 15425417 cz €z Plitte  Ne 715425415 — \
ustice:
[ [ vistupy v | & 01000064 Ano Ano Anc Anc IDEALHOME a s fafafa 15425415 cZ  CZ  Plitce  Ne 715425415
[ = . F=1 r i & P Funk
[C g | g AT % e | ) B s o) (e Gl Fed1  etss  [soo) [Pk |
Detail Panel (4 | obchodnipartneii | Bankowniaty  Adresy Osoby  Vatahy Dalki ddoje
@ Obchodni partnefi 1D partnera/kod partnera 01000025 :] Nézew
| Cenové podminky pro Zkrdceny ndzav Astrin Medica s.r.o Astrin Medica s.r.o.
I Cenové podminky pro... i | 25452585 -
[~ Dodavatelske ldaje Identifikace osoby
| Finanéni dodavatelske.. Registrace k DPH [Neplitce
f~ Financni odbératelske. Stat registrace k DPH/DIC ‘ (225452545 Ulice Jateéni 845
f- Finanéni saldo - - — =
P Oswédéeni k DPH/Datum [ ne 01011901 |4 Obec Prostéjov,
f Kontaktni idaje a spoje... > - 4
I Navazujici Vede GEetni evidenci [Anu psi 538 82 ‘
| Nazev aadresa Sidlo/Fakturatni misto [Ano Uzemni jednotka 3603 |« |Chrudim
[ Obaloveé saldo - Korespondenéni/Dodaci misto | Ano Stat cz ‘
{- Odbératelské Gdaje
- Partner
L Poznémia
I smiuvni podminky - do Sl 1D mény 2K [ | (k8) Koruna Zesks
Platnost/Ovéfeni/Predb&iny P.O.BOX

L Smluvni podminky - od...
- Udaje pro Exparty a Im... ipis z obchodniho rejstfiku

|- Udaje pro prodej Verifikace 150 900n

L Upke Eni
presngni Kéd pravni formy

Oprénén k podnikéni

Rezim: | # | Editace ¥ | Referent
Dealer

Vztah k viastni firmé

L - J

(112 [ | spoleenost s ruzenim omezenym
( — | Nezaddne

[ - | Nezaddno

[ - | Nezaddno

( w | Nezadino

¥ Kontaktni ddaje a spojeni

Telefon

Zalozky detailu se seznamem:
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Detail Panel | 4| | obehodni partneFi  Bankouni ity ‘ Adrasy | Osoby  Vetshy  Dalii ddaje
Mo o] [P p——— — =
@ Obchodni partnefi 01000025 1 £225452545 Astrin Medica s.r.0. Jatetni 845

| cenové podminky pro...

- Cenové podminky pro...

I Dodavatelske Gdaje

I Financni dodavatelske

L Financni odbératelské

| Finanéni saldo o

; @ Prohlizeni zaznamu

I Kontaktni ddaje 3 spoje...

I Navazuiici o

| Nézevaadresa 01000025/1, Astrin Medica .r.0.

I Obalove saldo

I Odbiratelské Gdaje I ——

[~ Partner

. Ulice Jateéni 845 Nazev

| Poznamka

I smiuvni podminky - do... Obec Prastéjov Astrin Medica s.r.o.

I Smiuvni podminky - od psE 53882 [

I Odaje pro Exporty @ Im... Emmi e 3603 | |Chrudim

[ Udaje pro prode] stit 2 |= ] Geské republika Dal3f Fadek adresy 1

L Upfesnéni

. P.0.BOK Dalki Fadek adresy 2
P Platnost (Ao ] Stst registrace k DPR/DIE . || czasas2sas
Rezim: | Editace v —_—
‘7‘,‘ J Poradi i 1@
) ‘m | # | upravit | [ 3 | Pofidit kopii | W @ Ozn: Rad: Tot

Zpét na obsah

3.2 Seznam

Okno typu seznam slouzi k hromadnému pohledu na obsah konkrétni evidence nebo Ciselniku. V
nejjednodussi varianté ma seznam nasledujici ovladaci prvky (spoleéné pro vSechny seznamy v IS

KARAT):

Filtry. \'B A OV Pla ID partnera sidl( Fakt Ko Dod. Zkraceny nazev K6d partnera IC partnera Identifikace  Stit | Stdt re Registrace Osvédter DIC Dz \'E] Panel funkei
01000021 Ano Ano Ano Anc Alivien v.o.s. WERWRW 25422512 cz Nepldtce Ne -
Zakladnifiltr  §2 X L4 E Bty
01000081 Ano Ano Ano Anc Allandv partner €Z €z Plitce  Ne 123 Adresy
01000033 AnG Ao Ano Anc AMETYSTas. 55787899 Z  cz  Plitce  Ne Cz55787899 Osoby
& 01000055 Ne Ne Ano Anc AMETYST-PR 888 55787899 cz  Cz  Plitte  Ne 255787899 Jednani
@ 01000027 Ano Ne Ne Anc Antonin Mikulik - nd 22545254 cz Meplatce  Ne 31 Poita
01000071 Ano Ano Ano Anc Antonin Mikulik - né 97423973 cz Meplatce Ne vatahy
& 01000034 Anoc Ano Ano Ano Antonin Migoch-prode 25458555 @z Platce Ne (725458555 Pozndmby
01000056 Ne Ne Anc Anc AntoninMiZoch-provoz 25458555 &z Plate Ao 725458555 Smilouy
skupiny
2| & stavovyfiltr & 01000025 Ano Ano Ano Anc Astrin Medica s.r.0. 25452545 z Nepldtce Ne 725452545
Fakturaéni mista
& 01000054 Anc Ano AnG Anc Autobazar KEK 54368980 Gz oz Plitce Ao 254368980 o
Platnost x Dodaci mista
(platnt - & 01000051 Ano Ano Ano Ano Autocentrum Pierov C 25554273 cz  Cz  Plitce  Ne 225594273 CRM Firma
L J 01000074 Ano Ano Ano Anc blabla 74617133 cz Meplatce Ne . §
- Pokrodily filtr x & 01000006 Ano Ano Ano Anc CCS Ceska spoleénost 49240129 Z 2 Plite  Ne 249240129 [__filtrScupin __ |
010000688 Anc Ano Ano Ano CCS Ceskd spoletnost 45240129 z oz Platce  Ano (749240129 ' Ovéfeni x)
01000028 Ano Ano Ano Ano DOMINO - reklamni ag 22567863 €z €z  Plitee  Ne (722557863 ' Osvédeeni DPH v |
& 01000012 Ano Ano Ano Ano Dfevonav.d @ CZ Plitte  Ne 202154254 | WwWW provéfeni ~ |
01000008 Ano Ano Ano Anc Finanéni ifad (=4 Neplétce  Ne [ weeve ]
& 01000089 Anc Ane Anc Anc Finanéni tfad | « Nepldtce Ne ( SMAKD ]
01000041 Ano Ano Anc Ano FUTURUM as. FR FR  Plitte  Ano FR66667687686t 0 vodryink |
& 01000032 Ano Ano Anc Anc Handcky cukrovar s.r 56880458 cZ oz Plitce  Ne 756889458 e rtaoir |
& 01000004 Ano Ano Ano Anc IDEALHOMEas 15425415 €z €z Plitce  Ne 715425415 (e
& 01000070 Ano Ano Ano Anc IDEALHOMEas 15425417 €z €z Plitee  Ne 715425415 \7ﬁ\
ustice:
[ o | wstupy v | & 01000064 Anc Ano Ano Anc IDEALHOME a.sfafafa 15425415 Gz oz Plitce  Ne 715425415 ; -
R | [+ enoe |« s |GG (I RIEIe)a]) (72 Gam1  Rada  Tot7s  [ao0] Ll Funkce |

dokument(.

Levy panel slouzi pro nastaveni fazeni a filtrovani zobrazenych dat na serverové urovni. Dole

je tlacitko Obnov/Aplikuj pro aplikaci veSkerych filtr( z levého panelu do databaze. Nad nim
jsou tlacitka pro Vystupy a Tisk a okno pro lokalni vyhledavani nad klientskymi daty.

Pravy panel obsahuje odkazy pro zobrazovani podrobnosti nad vybranym zaznamem a

funkéni tlacitka pro provadéni operaci s vybranym zaznamem v oblasti dat. Dole se nachazi
tlaCitko Funkce, které mimo odkazu a tlagitek obsahuje navic i dalSi méné pouzivané

operace.

Zobrazeni poctu zobrazenych/oznagenych zaznamu

Rada zamackavacich toggle buttons pro zobrazeni dopliikovych informaci v oblasti dat.
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v' Ovladaci tlacitka Pfidej, Zru$, Edituj, Pfenes
v' Oblast dat
Zpét na obsah

3.2.1 Razeni zaznam{ v seznamu

3.2.1.1 Zakladni filtr (dle indexovanych poli)
Zakladni filtr  J=

Zkraceny nazev

Eazll |
Il partnera

== -
Referant

Klikem na hlavicku/nazev Zakladniho filtru se rozbali popup se seznamem dostupnych kombinaci
fazeni. Dvojklikem na zvolenou kombinaci provedeme jeji vybér a pfeneseni do levého panelu.
Vizualné se prenasi pouze prvni 3 klie ze zvoleného filtru. Vybér patficného Indexového filtru Ize
provést pomoci kombinace Alt+prvni pismeno prvniho klice ve zvoleném filtru nebo Alt+¢islo boxu
s filtrem. Pokud chceme zadat konkrétni podminky filtru pfimo na popupu, provedeme to vyplnénim
jednotlivych kli€l vlevo nahofe v otevieném popupu a teprve nasledné potvrdime pomoci tlacitka
Nastav nebo Aplikuj.

—\ I B - S| — | E— - | — == = = |e—— - N -
X zavit [
Z““"‘E"W E (I
@ y ID partnera Kod partnera Ic Zkrdceny nazev Dealer Trasa
1D partnera 1D partnera 1D partnera Zkrdceny ndzev Obee
{D nartngjﬂ Platnost Referent Referent ID partnera Nézev
Referent Platnost Platnost Referent pst
Platnost stat
[~ 1D partnera
Referent
Platnost
1
Stét Obec stét 1D partnera Pivodni identifikace partn | | 1D Fakturaéni
psé Stat Uzemni jednotka Referent 1D partnera 1D partnera
_ | Obec psé ID partnera Platnost 3
© | Nazew Nazey
D partnera 1T partnera 3
Referent Referent 3
Platnost Platnost j
U
D sidla 1D Korespondenéni stét Identifikace osoby 1D Firmy CRM Referent B
D partnera 1D partnera ID partnera ID partnera D partnera Zkréceny ndzev =
ID partnera ]
EAN Viastni ID DIt 1T datové schranky Viztah k vlastni firmé ]
— D partnera 1D partnera 1D partnera 1D partnera D partnera - ]
= | Wstupy p " 2 9 R
ﬁ (o vt | SARCITN IS b

V pfipadé, Ze si pfejeme zachovat vybrané fazeni, a chceme pouze zménit jeho zobrazeni
Vzestupné/Sestupné, pouZijeme tento ovladaci prvek na hlaviéce filtru.

4=

Potvrzeni vybéru a provedeni akce dokonéime pomoci tladitka Aplikuj. Aplikaci naSeho vybéru neni
tfeba provadét ihned, ale muZeme pred tim nastavit jesté dalSi filtry (Stavovy, Pokrocily, Doplfikovy) a
aplikaci provést hromadné. Oranzova barva tladitka Aplikuj indikuje stav, Ze zobrazena data
v seznamu neodpovidaji nastavenym filtrlm na levém panelu a oranzovy puntik na hlavicce
konkrétniho filtru indikuje, Ze pravé tento filtr nebyl doposud aplikovan.
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"X ® Zakladnifir 1z X

Zpét na obsah

3.2.1.2 Rychlé Fazeni (pfes libovolné pole)
Dvojklikem mysi na nazev libovolného pole/sloupce:

A Ov Pla ID partnera Sidlt Fakt Kor Dod Zkriceny nazewv Kéd partnera  IC partnera Identifikace Stit  Stit re Registrace Osvédéer DIC Da |

podle kterého chceme fadit, setfidime seznam vzestupné nebo druhym dvojklikem sestupné.
V pfipadé pozadavku setfidit seznam podle vice sloupcl, mlizete toto zajistit pfidrzenim kl. ,Ctrl“ pfed
kazdym dalSim dvojklikem.

Dany sloupec (pole), podle kterého jsme tfidili je vizualizovan takto:

w2 IC partnera

Cislo na zagatku popisu zobrazuje pofadi sloupctl pouzitych pro fazeni.
Existence jakehokoliv zadaného lokalniho filtru je signalizovana pomoci ,i“ vievo nahofe na seznamu.
a

Klikem mysi na tento symbol se rozbali informaéni popup s moznosti hromadného zruSeni fazeni.
o

A X Zaviit I

Trid&ni sloupci !
Zkréceny nazev Vzestupné

IC partnera Vzestupng |

I

. Velikost tabulky x |

I

Zoom == || J———-= 100% I

H 3 4 i ]

| Zrusitvie | L

L .-'i

Zpét na obsah

3.2.2 Vyhledavani zaznamu v seznamu

Vyhledavani a filtrovani zaznam( v seznamu Ize rozdélit do dvou zakladnich pfistupt:

v' S pristupem do databaze — pfi vyhledani je pokladan dotaz do databaze. IS KARAT umozni
pouze omezenou mnozinu zpusobl vyhledani pfimo do databaze z ddvodd snahy o
optimalizaci dotaz(. VeSkeré typy filtrd, které pokladaji dotaz do databaze jsou umistény na
levém panelu seznamu. Potvrzeni vyhledani a provedeni akce dokon&ime pomoci tlacitka
Aplikuj dole na levém panelu. Aplikaci naseho vybéru neni tfeba provadét ihned, ale mazeme
pfed tim nastavit jeSté dalSi filtry (Stavovy, Pokrocily, Doplikovy) a aplikaci provést
hromadné. Jde o tyto filtry:
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Zakladni filtr
Stavovy filtr
Pokrocily filtr
Doplnkovy filtr (neni vyuzit na vétSiné seznamu)
Omezeni poétem zaznamu
v Bez pfistupu do databaze — je mozno vyhledavat z jakychkoliv idaju v seznamu bez ohledu
na optimalizaci, vyhledani je ale omezeno na jiz natené zaznamy seznamu:
o Lokalni vybér nad konkrétnim sloupcem seznamu (lze i sou¢asné nad vice sloupci)
o Lokalni hledani nad konkrétnim sloupcem seznamu
o Lokalni hledani nad celym seznamem (Ctrl+F)
o Vlastni lokalni filtr

O O O O O

Zpét na obsah

3.2.2.1 Zakladni filtr

Postupnym vyplfiovanim jednotlivych klicd vybraného Zakladniho filtru provedeme zadani nasSi
odml'nky pro vyhledani zaznamu. Jednotlivé kli¢e je nutné zadavat postupné shora.

«| @ Zikadnifihr 1z ¥

Zkraceny nazev
— = ||AME

ID partnera
= == )

Referent

Tedy v tomto pfipadé pfes Zkraceny nazev a nasledné pres ID partnera, pfipadné Referenta.

Zménu kli€¢u pro vyhledavani prevedeme klikem na hlavicku/nazev Zakladniho filtru, kdy se rozbali
popup se seznamem dostupnych kombinaci fazeni. Dvojklikem na zvolenou kombinaci provedeme jeji
vybér a pfeneseni do levého panelu. Nebo Ize jednotlivé podminky zadavat shora pfimo v levé Casti
rozbaleného popupu a nasledné pfes Nastav nebo Aplikuj provést poZzadovanou operaci. Vizuélné se
pfenasi pouze prvni 3 kli¢e ze zvoleného filtru.

F—\ 4 I B — | E—— B - - | I— - N~

X Zaviit [T

ge=mmEme ) ¢

@C . 4 1D partnera Kéd partnera Ic Zkrdceny nizev Dealer Trasa

a 1D partnera 1D partnera 1D partnera Zkréceny ndzev Obec

{D nartnéji_ - Platnost Referent Referent ID partnera Nézev

Referent Platnost Platnost Referent psé

Platnost stat

™= 1D partnera

Referent
Platnost

1 :

Stit Obec stét 1D partnera Pivodni identifikace partn | | 1D Fakturaéni

psé stat Uzemni jednotia Referent 1D partnera 1D partnera

_ | obec psé ID partnera Platnost

® | Nazew Nazev

I

ID partnera 1D partnera
Referent Referent
Platnast Platnost

1D sidla 1D Korespondenéni Stét Identifikace osoby 10 Firmy CRM Referent

ID partnera 1D partnera 1D partnera 1D partnera ID partnera Zkréceny nazev

) 5] 5] 5] W)

ID partnera

EAN Viastni ID DIC 1T datové schranky Viztah k vlastni firmé
D partnera 1T partnera I partnera IC partnera IC partnera -

(oot | AT R

W

ZruSeni filtru (Alt+X)

| wmv) W] =) ¥ wlaen

Na hlavi¢ce Zakladniho filtru je vpravo kfizek pro hromadné zruseni vSech zadanych kliét‘].

Operator pro fazeni
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DalSim prvkem souvisejicim s fazenim a filtrovanim seznamu pomoci Zakladniho filtru je combo box s

|: "l
-

operatory pro fazeni zaznamu -

I =
[ |

Operator uréuje jak maiji byt data do filtru nacitana a maze nabyvat nasledujicich hodnot:

< "je mensi"; data vstupujici do seznamu mohou nabyvat hodnot mensich nez zadany filtr;
vyuZziva se zejména u Ciselnych hodnot
<= | "je mensi nebo rovno"; stejné jako pfedchozi, ale data mohou nabyvat i hodnotu zadanou ve

filtru; napf. je-li filtr nastaven na hodnotu 10, tak v pfipadé
nebudou, ale v pfipadé "<=" tato data v seznamu budou

= "je rovno";data vstupujici do seznamu musi nabyvat zleva shodnych hodnot; vyuziva se
zejména u textovych poli; napf. je-li filtr nastaven na "GU", potom do seznamu vstupuji
vSechna data zacinajici na GU bez ohledu na mala a velka pismena, tedy napf. Gurman,
GU-RU s.r.0., Gutalax atd.

== |"je pravé rovno"; v tomto pfipadé do seznamu vstupuji pouze data, ktera se prfesné shoduji
se zadanym filtrem (bez ohledu na mala a velka pismena); vyuziva se zejména u textovych
hodnot (je-li zadan filtr ,Novak" zobrazi pouze zaznamy ,Novak" nikoliv ,Novakova“)

<" data s hodnotou 10 v seznamu

>= | "je vét§i nebo rovno"; do seznamu vstupuji data s hodnotou stejnou nebo vétsi nez je
hodnota definovana ve filtru; zejména pro iselné hodnoty

> "je vétsi"; do seznamu vstupuji data s hodnotou vétsi, nez je hodnota definovana ve filtru;
rozdil mezi "je véti" a "je vétSi nebo rovno" je obdobny jako u hodnot "je mensi" a "je mensi
nebo rovno"

Operator je z davodu optimalizace pouzit vzdy pouze na posledni naplnény udaj filtru, pro pfedchozi

Udaje je pouzito vzdy "je pravé rovno". Vyhledani pfes index je nejbéznéjSi a nejlepSi nastroj
vyhledavani — prohledava celou databazi dle vyhledavaciho indexu zvoleného combo boxem.

Existence zadaného filtru je mimo jiné symbolizovana pomoci barvy puntiku na hlavi¢ce filtru

o Zakladni filtr 'S O Zikladnifiltr 12 X

Vychozi stav bez filtru ma barvu puntiku stejnou jako pozadi hlavi¢ky filtru
Zakladni filtr

Zpét na obsah

3.2.2.2 Stavovy filtr

Pomoci Stavového filtru definujeme dodatec¢né podminky pro nacéteni zaznamu pfimo do databaze a
jejich obsah je dan aplikaéni logikou dané tabulky seznamu. Zvolené hodnoty pro filtrovani vybereme
z popupu, ktery se otevre po kliku na hlavicku Stavového filtru. Pro kazdou mozZnost filtrovani mizeme
zvolit jednu nebo vice hodnot. Vybér vice hodnot v ramci jedné moZzZnosti provedeme s vyuZitim
klavesy Cirl+levé tlacitko mysSi. Preneseni na levy panel provedeme pomoci tladitka

Mastaw |
Nastav|~LJ .
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N - I B - — I - - - - — NG
® Zaviit

Zkriceny ndzev

Platnost x ‘Osvédceni DPH Fakturatni misto x Dodaci misto x Koresp. misto x
C Ovéfeni Platni Jen osvEdieni DPH Pouze sidla Pouze fakt mista Pouze dod mista Pouze koresp. mista
Neovéfeni Meplatni Meosvédéeni DPH Bez sidel Bez fakt.mist Bez dod.mist Bez koresp.mist

ID partnera J
e O T CrT ) CT CITTT
Referent Pravnicka osoba Pouze odbératelé Nesynchronizuje se AUD Rizikova firma Chybné (daje
|‘== - |: Fyzickd osoba Pouze dodavatelé Ano - spravuj v CRM BGN Rizikova firma - wyh... Chybné udaje - wyhr...

Obéan Ano - spravuj v part... CAD Rizikova firma - rizike Chybné ddaje - riziko
Zaméstnanec Pa pFipajeni nesync. cve Rizikova firma - zani Mejsou chybné tdaje
Platnost Po pfipojeni spravuj... CZK Neni Rizikova firma
E Po pfipojeni spravuj .. DKK Ovéfeno bez rizika
EEK
GBP
HRK

V ptipadé pouziti tladitka [S—— dojde k preneseni vybranych filtrci na levy panel a zaroveri
k odeslani dotazu na server a aktualizaci dat seznamu.

Pro hromadné zruSeni vybranych hodnot v ramci jedné moznosti pouZzijeme kfizek vpravo vedle nazvu
moznosti filtrovani. Hromadné zru$eni v§ech stavovych filtrl v ramci otevieného popupu provedeme

pomoci tlacitka _E .

Vybér patficnych hodnot Stavového filtru je vizualizovan na levém panelu.

Overeni X
| Ovéfeni |~ |
Platnost x
| Platni |~ ]

Po pfeneseni na levy panel mizZzeme s vybranymi filtry dale libovolné pracovat a to bud pfimo na
levém panelu nebo opé&tovnym otevienim popupu se vSemi dostupnymi moznostmi filtrovani pro dany
seznam. ZruSeni jednotlivych filtrd z levého panelu Ize provést pomoci kfizku u kazdého filtru nebo
opét pomoci popupu. Pro hromadné zruSeni vSech stavovych filtrG pfimo na levém panelu slouzi

kfizek vpravo na hlavi€ce Stavového filtru .
Existence zadaného filtru je mimo jiné symbolizovdna pomoci barvy puntiku na hlavi€ce filtru
. Stavovy filtr " & Stavowy filtr x
Vychozi stav bez filtru ma barvu puntiku stejnou jako pozadi hlavi¢ky filtru
Stavowy filtr

Zpét na obsah

3.2.2.3 Pokrodily filtr

Slouzi k definovani slozitéjSich podminek pro filtrovani nebo k filtrovani pfes pole, ktera nejsou
obsaZena v Zakladnim ani Stavovém filtru.
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X Zaviit
A Zakladni ) ) ) )
) Seznam (virtual_table) W\ == | Odvyber vie |  Pokroili |
Zikrdceny nazev — e
Ovéfeni (verifikace)
[BpinEs | D partnera (id_partnera) (zdroven = 1
= sidlo (sidlo} - ‘— I I "
= Platnost = ~||anc - AV
Referent Fakturaéni misto [fa_mista) o | I I J x
l=_~J| Korespondengni mista (kor_misto) [ -zéroven |
—— Dodaci misto {dod_misto) ]
a Stavowy . { X v A
Zkriceny nizev (zkraceny_nazev) |
Platnost Kéd partnera (kod_partnera) = [ |Dealer I(= ~ | (sepLacexv |‘ * X A v
Platni ¢ i err—
1€ partnera (ico) [ 1
— Identifikace osoby {rodne_cislo] —
= [ |Dealer |(= ~ | | DOHNALA |\ L4 X Awv
Stét registrace k DPH (stat_dph) ) X v oA
Registrace k DPH (platce_dph)
Osvédéeni k DPH (osvedceni_dph)
DI {dic)
Datum asvédzeni DPH (datum_osvedceni) BE8t= € -zéroveri Plstnost = Ano A-zérovet | Dealer = SEDLACEKY Nebo Desler = DOHNALA )
1D mény (id_meny]
Tridéni sloupctl | Netfidit |  Hledej sloupec | ([ vastey | (QARTTTN (EIEEEd (B viozeninove definice | [ C | Aktualizace definice | ( (3 | spréva definic |

Zde je mozno definovat libovolnou podminku, ktera bude nasledné pomoci tladitka Nastav
Nastav | . ; [ tiacitka Aplikuj el 51
|~w| pfenesena na levy panel nebo pomoci tladitka Aplikuj - . pusténa do
databaze. Toto tlacitko Aplikuj ma stejnou funkci jako stejnojmenné tlacitko dole na levém panelu,
tedy poSle do databaze veskeré filtry z levého panelu. V pfipadé Pokrocilého filtru se pouzitim tladitka
Nastav pfenesou na levy panel pouze podminky, které maji zatrzenou fajku

pfed nazvem

sloupcem v pravé ¢asti obrazovky (v nasem pfipadé sloupce Platnost). Tyto sloupce muzeme
nasledné ménit pfimo na levém panelu bez nutnosti rozbaleni popupu. Ovladaci prvky vpravo od

podminky slouzi pro zru$eni nebo presun patficné podminky nahoru nebo dolu.

Po stisku tlaitka PFidej zavorku dojde k pfidani znaku zavorka pro moZnost

Shift+leva mys oznacim vybrané podminky a nasledny stisk tlaitka Pfidej zavorku pfida zavorky pred
a za oznacenou oblast podminek. Ke zruSeni takto oznacenych vybranych podminek mizeme pouzit

opétovny stisk tlacitka Shift+leva myS nebo hromadné pres tlaCitko Zrusit vybér _!

muzeme zruSit vSechny vybrané podminky najednou. Pomoci tladitka Odvyber vsSe

| win | Oduyber vie | o o ,
| * provedeme zruSeni veSkerych nadefinovanych podminek.

Vlevo dole pod seznamem dostupnych sloupcll jsou moznosti pro fazeni a rychlé vyhledani patficného
Trid&ni sloupcd | Metridit - | Hledej sloupec |
sloupce —— -

Podminky se pfidavaji pomoci dvojkliku na vybrany sloupec v levé €&asti nebo jeho Drag&Drop
pfenesenim zleva doprava. Stejnym zplsobem Ize jednotlivé podminky i ruSit/odebirat z pravé casti
nebo Ize pouzit tlacitko Smaz v§e pro hromadné odebrani vSech podminek najednou.

Po vybrani podminky a jejim pfeneseni do pravé Casti, Ize vyuzit tyto dostupné operatory:
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Pokud je pro vyhledani dostupnych hodnot pro podminku mozné vyuzit Ciselnik, je tento symbolizovan
standardnim zpuisobem.

V pfipadé, Zze nam pro definici podminky sta¢i hodnoty daného sloupce, které jsou aktualné nacteny

@ .

na klientovi, pouzijeme symbol

Dale je mozné definovat logicky operator mezi jednotlivymi podminkami. Mozné jsou dvé hodnoty:

A-zéroven

.

Mebao

Pro lepSi pochopeni je mozné tyto operatory pfirovnat k aritmetickym operatordm ,plus® a ,krat“.
Pficemz ,A“ se chova jako ,krat* a ,NEBO" jako plus, tzn. Ze ,A“ ma pfednost pfed ,NEBO".

Je-li tedy napf. podminka: dodavatel=‘KARAT‘ A mésic=199903° NEBO dodavatel="Blaha’ A
mésic=199902', vypadala by tato podminka se zavorkami takto: (dodavatel="KARAT‘ A
mésic=199903‘) NEBO (dodavatel='Blaha‘ A mésic="199902°). V sestavé by pak byly ty doklady,
které maji dodavatele KARAT z mésice 199903 a doklady, u nichz je dodavatelem Blaha z mésice
199902.

Pokud by vSak podminka byla: dodavatel='KARAT‘ NEBO dodavatel="Blaha‘ A mésic=199903‘ NEBO
mésic=199902‘, potom by se zavorkami vypadala podminka takto: dodavatel='KARAT‘ NEBO
(dodavatel="Blaha' A mésic=199903) NEBO mésic=199902‘. V sestavé by byly vSechny doklady
dodavatele KARAT, v8echny doklady z mésice 199902 a doklady dodavatele Blaha z mésice 199903.

Existence zadaného filtru je mimo jiné symbolizovana pomoci barvy puntiku na hlavi¢ce filtru

Vychozi stav bez filtru ma barvu puntiku stejnou jako pozadi hlavi¢ky filtru
Pokrodily filtr

Zpét na obsah

3.2.2.4 Omezeni poétem zaznamu
Pocet vracenych a nadtenych zaznamu je mozno omezit poétem (vychozi stav je omezeni na 300
zaznamu, 0 znamena nadteni vdech zaznamu). Omezeni je zobrazeno v pravé dolni ¢asti seznamu.

Om:5  Rad:13  Tot78 300

v" Ozn — uvadi poc¢et zaznamu vybranych pomoci multi reZimu (zobrazuje se pouze v multi rezimu),
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Rad — uvadi &islo fadku, na kterém se aktualné nachazi kurzor,

Tot — uvadi pocet na klienta naétenych zaznamu( z databaze. Pokud je toto C&islo Cervené,
znamena to, ze kromé zaznamu nactenych na klienta jsou v databazi jesté dalSi zaznamy,

v'  Editovatelné pole — uvadi omezeni pro pocet naétenych zaznam( ze serveru na klienta. Nula
znamena nacitat vSechny zaznamy.

AN

Zpét na obsah

3.2.2.5 Lokalni vybér nad konkrétnim sloupcem seznamu (Ize i sou¢asné nad vice sloupci)

Pfes prave tlacitko mySi na zahlavi libovolného sloupce seznamu nebo klikem na symbol puntiku,
ktery se zobrazi na hlaviéce kazdého sloupce po najeti mysi, mizeme provést lokalni filtrovani za
dany sloupec. Lze filtrovat za 1 nebo vice sloupcd soucasné.

i A Ov Pla ID partnera Sidli Fakt Kor Dod Zkraceny nazev M Kod partnera 1€ partnera Identifikace« Stit  Stitre Registrace Osvédéer DIC Da
01000039 Anc Anc Ano Ano AMETYSTas. K Zavrit cz cZ Platce Ne 255787899
& 01000055 MNe MNe Ano Anoc AMETYST-PR cz cz Platce Ne CZ55787859
Zkraceny nazev
[=  «|(iamE v x
0z0 w A

Aktivni filtr nad sloupcem je signalizovan zménou barvy puntiku

Zkraceny nazev ®

Existence jakéhokoliv zadaného lokalniho filtru je signalizovana pomoci ,i“ vlevo nahofe na seznamu.

L]

Klikem mysi na tento symbol se rozbali informacni popup s moznosti hromadného zru$eni filtru.

X Zaviit |
Tridéni sloupch * hl
¥
|0 partnera Vzestupng |
Filtry sloupch b

Zkraceny nazev = AME

v

DIC = CZ

Zpét na obsah

3.2.2.6  Lokalni hledani nad konkrétnim sloupcem seznamu

Pres pravé tlacitko mysi na zahlavi libovolného sloupce seznamu nebo pfes puntik na zahlavi
libovolného sloupce seznamu muzeme provést lokalni vyhledani zadaného fetézce v ramci vybraného
sloupce.
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Zkraceny nazev Kod partnera  IC partnera DI
Alena Leitlova » Tavfit
Alivion v.o.s.

Zwraceny nazev
Allantv partner r

AMETYST a.s. -

i

AMETYST-PR am 1z2 w | £

Antonin Mikulik - na

. - . Setridit veestupne
Antonin Mikulik - na =t S
Setfidit sestupné

e

Antonin Migoch-prode S
Zadanim hledaného vyrazu dojde k vyhledani veSkerych odpovidajicich zaznama v ramci zvoleného
sloupce a k barevnému oznaceni nalezenych vyskytl. Zaroven je pfimo ve vyhledavacim poli
zobrazen celkovy pocet nalezenych zaznamU a jsou pfistupné ovladaci prvky pro posun po téchto

zaznamech.

Zpét na obsah

3.2.2.7 Lokalni hledani nad celym seznamem (Ctrl+F)

Nad veSkerymi lokalné nacétenymi daty mizeme vyhledavat pomoci vyhledavaciho pole, které je
dostupné vpravo nahore pfes kombinaci klaves Ctrl+F nebo pres ikonu vpravo vedle profilu uzivatele.

am 1lz4 »w A X

Zadanim hledaného vyrazu dojde k vyhledani veSkerych odpovidajicich zdznam( na seznamu a
k barevnému oznaceni prvniho nalezeného vyskytu. Zaroven je pfimo ve vyhledavacim poli zobrazen
celkovy pocet nalezenych zaznami a jsou pfistupné ovladaci prvky pro posun po téchto zaznamech.

Zpét na obsah

3.2.2.8 Pokrocily lokalni filtr

Pfes pravé tlacitko mysi na zahlavi libovolného sloupce nebo pres puntik na zahlavi libovolného
sloupce seznamu mUzeme definovat Pokrocily lokalni filtr.
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A Ov Pla ID partnera Sidli Fakt Kon Dod

Zkraceny nazev

&

Y

/Y

&

&

01000021
Q1000081
01000039
Q1000055
Q1000027
Q1000071
01000034
Q1000056
01000025
Q1000054
01000051
Q1000074
01000006
Q1000068
Q1000029
Q1000012
Q1000008
Q1000069

Anoc Anc Ano Ano

Anc
Ano
Me

Anc
Anc
Ano
Me

Anc
Anc
Ano
Ano
Anc
Anc
Ano
Anc
Anc

Ano

Anc
Ano
Me

Me

Anc
Ano
Me

Anc
Anc
Ano
Ano
Anc
Anc
Ano
Anc
Anc

Ano

Ano Anc
Ano Ano
Ano Ano
Me Anc
Ano Anc
Ano Ano
Ano Ano
Ano Anc
Anc Anc
Ano Ano
Ano Ano
Ano Anc
Anc Anc
Ano Ano
Ano Anc
Ano Anc

Anoc Ano

Alivion v.o.s.

Allandy partner
AMETYST as.
AMETYST-PR

Antonin Mikulik - na
Antonin Mikulik - na
Antonin MIcoch-prode
AntoninMIéoch-provo
Astrin Medica s.r.o.
Autobazar K&K
Autocentrum Prerov C
blabla

CCs Ceskd spolednost
CCs Ceskd spolednost
DOMIMNG - reklamni ag
Difevona v.d.

Finanéni ufad

Financni ufad |

4

. | Kod partnera I partnera Identi

X Zavrit

Zkraceny nazev
=l [z) x
Dz0 » A

Definuj lokalni filtr

Setfidit vzestupné
Setfidit sestupné

Bez tridén

Proved seskupeni

Bez seskupeni

Skryj sloupec
Odsun sloupec na konec

Odsun sloupec na zaddtek

Zobraz wybér sloupch

Definice tohoto filtru je az na vyjimky stejna jako definice Pokrogilého filtru.

P

= | Aplikuj |

Vysledkem definice tohoto filtru a pouziti tlacitka |~—e je zobrazeni odpovidajicich zaznami
v seznamu a barevné oznaceni hlaviek sloupcu, které byly pouzity v podmince pro filtr (na obr. je
definovan filtr nad sloupcem IC partnera).

o

{i A Ov Pla ID partnera Sidli Fakt Kon Dod Zkrdceny nazev

Kod partnera  I€ partnera @

&
&
&

&

01000021
01000027
01000034
01000056
01000025

Ano Anoc

Ano Me

Ano Anoc

Me

Ano Ano

MNe

Ano Ano
Me Anc
Ano Ano
Anc Anc

Ano Ano

Alivion v.o.5.

Antonin Mikulik - na
Antonin MIcach-prode
AntoninbdlEoch-provoz

Astrin Medicas.r.o.

WERWRW 25422512
22545254
25458555
25458555
25452545

Existence jakehokoliv zadaného lokalniho filtru je signalizovana pomoci ,i“ vlevo nahofe na seznamu.

53

Klikem mysi na tento symbol se rozbali informacni popup s moznosti hromadného zruseni filtru.

3.2.2.9 Zoom ha seznamu

Stejné jako celou aplikaci, Ize nastavit individualni zoom pouze pro ¢ast seznamu. Toto nastaveni se
provadi v hornim panelu, ktery se zobrazi po stisku kombinace klaves Ctrl+F nebo Ctrl+Shift+N nebo
pomoci ikony vpravo vedle profilu uzivatele. Zvolené nastaveni Ize rovnou i ulozit tlaCitkem vpravo na
hornim panelu do lokalni konfigurace jako vychozi pro vSechny seznamy.
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' | Test ASE .NET

MAREKH
24.05.2013 T,
2)
Q 0z0 v A | —Tu_|‘| 1w%|B|
ice« Stat  Statre Registrace Osvédcer Datum osvédceni DPI ID mény  Predbéim Vypisz! ‘ }T]
cz Neplitce Ne X Ne Ne '

— - e . —~— - N

3.2.3 Zobrazeni sloupctl v seznamu

3.2.3.1 Sitka sloupct

Sitka sloupcli se méni totozné jako napf. u ,MS Excel“. Najetim na okraj sloupce v hlaviéce seznamu
se zméni kurzor my&i a naslednym tazenim my3i se potom méni Sifka sloupce.

Zpét na obsah

3.2.3.2 Poradi sloupct

Nejjednodussi moznosti, jak rychle upravit pofadi sloupctl v seznamu, je vybrany sloupec metodou
,Drag&Drop“ (tahni a pust) pfenést - oznadit levym tlacitkem mysi v zahlavi a s pfidrzenim pfesunout
na pozadovanou pozici.

Zpét na obsah

3.2.3.3 Zobrazeni sloupcl
Pravym tladitkem mySsi nad oblasti dat v seznamu vyvoldme kontextové menu:

Autocentrum Prerov C 25554273
DOMING - reklamr ~ Vybrat vie Ctrl+A
Ikarus a.s. Zrusit vybér

. Invertovat wyhé Ctrl+
Jaroslav Tejkal - ca e !
| Adamek - Ealour Kopirovat data Ctrl+C
Kvetnova testovac ‘uﬁ.'rbér vice fadkd Ctrl+ha
K-Vl 510 Vybér dat Ctrl+w
Mer. JiFi Kratochil Zobrazit oblast pro skupinovani Ctri+G
PACMAN 5.1.0. ¥ ZFobrazit zahlavi Ctrl+H

Zobrazit souctovy radek Ctri+T

Pavel Sulc - obchor e e
Zobrazit pruomérovy radek
PhDr. Pavlina Zaha

Zobrazit legendu Ctri+L
Prima Vera a.s. Wibér sloupch
CUESTUM - reklarr Fiflohy Cirl+D
RealCon as. Piilofit soubor Ctrl+Shift+D
ROBI s.r.o. Mahled na data Ctri+0

Po volbé moznosti ,Vybér sloupcu® se vlevo od seznamu zobrazi tento dialog:
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| ¥ | Ukonéit vybér sloupch

o}

Vybrat vie
& - Pfiloha 20 |xattach_br
Owéfeni 20 |wverifikace
Platnost 22 | platnost
ID partnera 65 |id_partnern
Sidlo 28 |sidlo
Fakturatni misto 30 |fa_misto
Korespondenéni misto 75 kor_misto
Dodaci misto 25 |dod_mistol
Zkraceny nazev 151 |zkraceny_n
Kod partnera g1 |kod_partn

Tento seznam nabizi nasledujici moznosti pro pfizplsobeni vzhledu seznamu:

- s umoznuje vybrat, které sloupce maji byt na seznamu zobrazeny

- dvojklikem na zahlavi sloupce Ize provést sefazeni zaznam( vzestupné/sestupné
- Drag&Drop zpusobem Ize ménit pofadi jednotlivych sloupct seznamu

Na pravé tlagitko mysi nad libovolnym vySe uvedenym seznamem jsou k dispozici tyto mozZnosti:
Platnost 22 platnost

ID partnera Maijdi sloupec Er

Sidlo Setfidit vzestupné

Fakturaéni misto Setfidit sestupné

Korespondentni mi: Bez tfidéni o

Dodaci misto Proved seskupeni oo

Zkraceny nazev Bez seskupeni o
kod partnera . tn

= = Odsun sloupec na konec

B LlEEr Odsun sloupec na zacatek

[ Identifikare nonbar — SN

- Seffidit vzestupné/sestupné — provede setfidéni seznamu podle konkrétniho fadku,
nad kterym jsem vyvolal pravé tlagitko mysi

- Odsun sloupec na konec — konkrétni fadek, nad kterym jsem vyvolal pravé tlagitko
mysi, pfesune na konec seznamu

- Odsun sloupec na zacatek — konkrétni fadek, nad kterym jsem vyvolal pravé tla¢itko
mysi, pfesune na zaCatek seznamu

- Najdi sloupec — konkrétni fadek, nad kterym jsem vyvolal pravé tladitko mysi, zobrazi
vpravo v aktualné viditelné ¢asti seznamu

Pro vyhledani konkrétniho sloupce v zobrazeni sloupcu slouzi vyhledavaci pole nahofe

el

| ¥ | Ukonéit wybér sloupch |

Ukonceni dialogu zobrazeni sloupct se provadi pres tladitko nahofe

Zpét na obsah
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3.2.3.4 Rozdéleni seznamu

Protoze fada seznaml je velmi rozsahlych a to nejen objemem zadanych dat, ale i mnozstvim
zadavanych poli, mize byt orientace v seznamech pro uzivatele nepfehledna. Z tohoto ddvodu
umoznuje IS KARAT rozdéleni seznamu az na 4 ¢asti a to horizontalné i vertikalné.

Zkrdceny nazev

Kod pal A Ov Pla ID partnera Sidlt Fakt Kor Dod

Zkrdceny nazev

Kéd partnera I p:

i A Ov Pla ID partnera Sidli Fakt Kor Dod

& 01000021
& 01000027
& 01000034
01000056
01000025

Y

01000051
01000023
& 01000003
& 01000033

01000013

01000066
@' 7] 01000034
01000056
01000025

LA

01000051

01000029

01000003
01000033

LA

01000013
01000066
01000014
01000045
01000022

Ano Anc Ano Ano
Anc MNe Ne Ano
Ano Anc Ano Ano
Me MNe Ano Ano
Ano Ano Ano Ano
Ano Ano Anoc Ano
Ano Ano Ano Ano
Anoc Anoc Ano Ano
Ano Ano Ano Ano

Ano Ano Ano Ano

Ano Ano Ano Ano

Ano Ano Ano Ano

Me Me Ano Ano
Ano Ano Ano Ano
Anoc Ano Ano Ano
Ano Ano Ano Ano
Ano Anc Anoc Anc
Ano Ano Ano Ano
Anc Anc Ano Ano
Ano Anc Ano Ano
Ano Ano Ano Ano
Ano Ano Ano Ano

Ano Ano Anoc Ano

Alivion v.o.s.

Antonin Mikulik - nd
Antonin Mlgoch-prode
AntoninMIéach-provoz
Astrin Medica s.r.o.
Autocentrum Pferov C
DOMINO - reklamni ag
lkarus a.s.

Jaroslav Tejkal - &2

1. Addmek - Ealoun.

Kvetnova testovaci

Antonin Mléoch-prode

AntoninMIach-provoz
Astrin Medica s.r.o.
Autocentrum Pferov C
DOMINO - reklamni ag
Ikarus a.s.

Jaroslav Tejkal - &a

1. Adamek - Caloun.
Kvetnova testovac
K-Mébl s.r.o.

Megr. lifi Kratochwil
PACMAN s.r.o.

v
&
&

lo
P

YL

LIRY

01000021
01000027
01000034
01000056
01000025
01000051
01000029
01000003
01000033
01000013
01000066

01000034

01000056
01000025
01000051
01000029
01000003
01000033
01000013
01000066
01000014
01000045
01000022

Ano Ano
Ano Ne
Anc Ano
Me MNe
Ano Anoc
Ano Ano
Ano Ano
Anc Anc
Ano Ano
Anc Ano

Ano Ano

Ano Anc

Me MNe
Ano Ano
Anc Anc
Ano Ano
Anc Ano
Ano Ano
Anoc Anc
Anc Ano
Ano Ano
Ano Anoc

Ano Ano

Ano Ano
Ne Anoc
Ano Ano
Ano Ano
Ano Ano
Ano Ano
Ano Ano
Ano Anc
Ano Ano
Ano Ano

Ano Ano

Anc Anc

Ano Ano
Ano Ano
Ano Anc
Ano Ano
Ano Ano
Ano Ano
Anc Anc
Ano Ano
Ano Ano
Ano Ano

Ano Ano

Alivion v.o.s.

Antonin Mikulik - nd
Antonin Mlgoch-prode
AntoninMIEach-provoz
Astrin Medica s.r.o.
Autocentrum Prerov C
DOMINO - reklamni ag
lkarus a.s.

Jaroslav Tejkal - &2

1. Addmek - Ealoun.

Kvetnova testovaci

Antonin Mléoch-prode

AntoninMIEoch-provoz
Astrin Medica s.r.o.
Autocentrum Pierov C
DOMINO - reklamni ag
Ikarus a.s.

Jaroslav Tejkal - é&a

1. Addmek - Caloun.
Kvetnova testovac
K-Mébl s.ro.

Megr. lifi Kratochwil
PACMAN s.r.0.

WERWRW 2542
2254
2545
2545
2545
2558
2255
2349
2254
2565
2509
I2545-
2545
2545
2555
2259
2349
2254
2565
2509
2565
2254

2542
»

Nastaveni tohoto zobrazeni se provadi technikou ,Drag&Drop“, levym tlaitkem my3i uchopyte za
oblast pfed levou Sipkou horizontalniho scrollbaru a pfetaZzenim umistite rozdéleni seznamu. Stejnym
zplUsobem provede i rozdéleni vertikalniho scrollbaru, pri¢emz vychozi bod pro uchopeni je nad horni
Sipkou.Obdobné je mozné vratit zobrazeni zpét do pivodniho stavu.

Zpét na obsah

3.2.4 UlozZeni vzhledu seznamu (F11)

Vzhled seznamu mUzeme vzdy ulozit pomoci klavesy F11. Uklada se toto:

AN N N NN

Nastaveni sloupcu — ulozeni velikosti, pofadi a zobrazeni jednotlivych sloupcli seznamu
Nastaveni rozdéleni tabulky — uloZeni horizontalniho a vertikalniho splitteru
Nastaveni Zakladniho filtru — uloZeni fazeni a filtrovani dle Zakladniho filtru
Nastaveni poctu zaznamu — uloZzeni omezeni na pocet nacditanych zaznamu
Nastaveni stavu Rozbal/Sbal postrannich panelt

Vybér zvolenych moznosti provedeme pomoci zatrzeni ve sloupci Aktualizovat. Vychozi nastaveni je

bez zatrzeni a v tomto pfipadé je také nepfistupné tlacitko Uloz
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Uloieni definice X Zawrit

Urover: | Na drovni uZivatele - |

[[] Pokrotilé moznost

Typ nastaveni Aktualizovat

Nastaveni sloupch
Nastaveni zakladnihe filtru
Nastaveni poftu zaznami
Mastaveni rozdéleni tabulky

Mastaveni levého a pravého panelu

O00O~F &

Vie

GRS

Pomoci combo boxu mazeme pred uloZenim zvolit, na jaké urovni ma byt uloZeni provedeno. Vychozi
je ulozeni Na drovni uzivatele. Ostatni zplsoby ulozeni mohou byt zavislé na pfistupovych pravech.

UloZeni definice

Uroweft: | Na drovni ufivatele - |

Ma grovni uzivatele

Ma urovni jiného ufivatele

Ma urovni vzorove skupiny
Ma drovni jiné vzorove skupiny
Ma urovni firmy
Typ nas )
Ma urovni partnera
MNastaver MNa urowni statu

Mastaver Ma standardni Grovni

Pomoci ovladaciho prvku ¥ Pakrecdile meZnasti 1,0 ;o ra5it v dialogovém okné pro uloZeni dast
Pokrocilych viastnosti. V zavislosti na pfistupovych pravech Ize v této rozSifené &asti zvolit
zruSeni/vymazani vybranych nastaveni. Dale je mozné nastavit pro jednotlivé moznosti tzv. dédéni,
které pfi uloZeni zachovava urcitou formu dédi¢nosti. UloZeni potom neni absolutni, ale v pfipadé, Zze
v nadfizené Urovni dojde napt. k doplnéni nového sloupce, tak tento bude na seznamu zobrazen.

V pfipadé absolutniho ulozeni bude seznam vypadat stale stejné bez ohledu na jakékoliv zmény

v nadfazenych drovnich.
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Ulofeni definice » Zaviit

Urowen: | Na drovni uZivatels -

[#] Pokrogilé magnost

Typ nastaveni Aktualizovat | Odstramit | Dédit
| Mastaveni sloupcd ¥
Mastaveni zakladniho filtru
Mastaveni poftu ziznamb
Mastaveni rozdéleni tabulky

Mastaveni leweho 2 praveho panelu

| \Ee

. i 1 T e

e — T I —

IPOZOR — Nastaveni Stavového, Pokrocilého ani dalSich filtri a moznosti se neuklada!
Zpét na obsah

3.2.5 Ostatni ovladaci prvky seznamu

3.2.5.1 Pfidani, editace, zruSeni, pfenes, ...
V levé spodni asti seznamu se nachazi tlacitka pro manipulaci s daty:

|.+|EﬁdEi.iI..f|§dituj.i[_K I | " [Prenes

Pridej (Alt+P) - pomoci tohoto tlaitka se pfidavaji nové zaznamy do seznamu. Po jeho stisku se
objevi detail, ve kterém se zadavaji potfebné udaje pro novy zaznam.

Zrus (Alt+Z) - pomoci tohoto tlaCitka se zrusi oznaceny (aktivni) zdznam ze seznamu. Pfed zruSenim
se systém dotézZe, zda zruSeni skute€né provést.

Edituj (AIt+E) - tlaCitko otevie detail oznaeného (aktivniho) zaznamu.

Prenes — pfenese vybrany zaznam do nadfizeného detailu nebo seznamu.

Zpét na obsah

3.2.5.2 Zamackavaci toggle buttons

Uprostfed pod seznamem se nachazi fada zamackavacich tlagitek (toggle buttons), které slouzi pro
zapnuti/vypnuti fady dopliikovych moznosti.

(2llxl=zllelal (a)e)]

Multi rezim

L2

Volba Mutli je rezim, po jehoz zaSkrtnuti pracuje seznamové okno v rezimu multi. Tento rezim
umoziuje dvojklikem nebo jinym obvyklym zpusobem oznacit vice polozek a nad nimi poté hromadné
provadét nékteré akce (ruseni, schvalovani, tisk apod.). V tomto rezimu jsou multi-vybrané zaznamy
oznacgeny barvou kurzoru a teckou na levem okraji seznamu. Aktualni vybrany zaznam je oznacen
Sipkou na levém okraji seznamu a barvou kurzoru. Aktualni nevybrany zaznam je oznaen Sipkou na
levém okraji seznamu a pferuSovanym rameckem okolo zaznamu.
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Vybér dat

L* )

Umoziuje pfepnout seznam do rezimu, kdy po kliku na konkrétni bufku nebo s pfidrzenim klaves
Shift nebo Ctrl vice bunék, dojde k jejich vybrani/barevnému oznaceni pro nasledné zkopirovani.

Legenda

(8]

Umozniuje zobrazit v dolni ¢asti seznamu informace o vyznamu jednotlivych barev, kterych mohou
zaznamy v seznamu nabyvat. V zavislosti na nastaveni v Lokalni konfiguraci Ize volit rdznou
vizualizaci podbarveni zaznamu. Mlze byt pouzita i varianta, Ze vychozi zobrazeni seznamu je bez
barev a teprve aktivaci tohoto tlacitka dojde i k patficnému obarveni jednotlivych zaznamu.

Suma

=

Umoznuje zobrazit v dolni ¢asti seznamu souctovy fadek, ktery obsahuje soucet u vSech sloupct,
jejichz hodnoty Ize scitat.

Prameér

-3

Umoznuje zobrazit v dolni ¢asti seznamu pramérovy fadek, ktery obsahuje primér u vSech sloupct,
jejichz hodnoty Ize priimérovat.

Seskupeni fadkd

=)

UmozZfiuje prepnout seznam do zobrazeni, kdy jednoduchym Drag&Drop zplsobem mUzete
skupinovat informace za jednotlivé vybrané sloupce. Toho dosahnete jednoduchym Drag&Drop

tazenim zahlavi sloupce do oblasti v horni ¢asti seznamu, ktera byla aktivovana/zobrazena pravé
pouzitim tohoto tlacitka.

Nahled na data

(2

Umoznuje zobrazit v dolni ¢asti obrazovky nahled na detail fadku, ktery je v horni ¢asti obrazovky
aktualné vybran.
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3.2.5.3 Pravé tla¢itko nad seznamem

Vybrat vie Ctri+a
Zrusit wybér

Invertovat wybér Ctrl+
Kopirovat data Ctrl+C
Vyb&r vice fadkl Ctrl+
Wybér dat Chrl+W

Zobrazit oblast pro skupinovani Ctri+G
¥ Zobrazit zahlavi Ctrl+H

Zobrazit souctowy radek Ctri+T

Zobrazit primérovy fadek

Zobrazit legendu Ctri+L

Vybé&r sloupch

Prilohy Ctri+D
PriloZit soubor Ctri+shift+D

Mahled na data Ctri+0

Vybrat v8e (Ctrl+A) - nastavi rezim multi a vybere vSechny polozky v seznamu. Této nabidce je
pfifazena horka klavesa ,CTRL + A“, tzn. Ze stiskem této kombinace klaves se oznaéi cely seznam
(bez nutnosti vybéru nabidky z kontextového menu).

Zrusit vybér — zrusi oznaceni aktualné vybranych zaznamu a ponecha zapnuty Multi rezim.

Invertovat vybér (Ctrl+l) - nastavi reZim multi a oto&i vybér, tj. poloZzky, které byly vybrané, odznadi a
polozky, které nebyly vybrané, vybere.

Vybér vice radkl (Ctrl+M) - umoznuje dvojklikem nebo jinym obvyklym zplsobem oznacit vice
polozek a nad nimi poté hromadné provadét nékteré akce (ruseni, schvalovani, tisk apod.). V tomto
reZzimu jsou multi-vybrané zadznamy oznaceny barvou kurzoru a teckou na levem okraji seznamu.
Aktualni vybrany zaznam je oznalen Sipkou na levém okraji seznamu a barvou kurzoru. Aktualni
nevybrany zaznam je oznacen Sipkou na levém okraji seznamu a pferuSovanym rameckem okolo
zaznamu.

Vybér dat (Ctrl+W) - umozriuje vybirat konkrétnéji data ze seznamu, za ucelem zkopirovani. Je-li tato
nabidka vybrana (zaskrtnuta), je mozné v seznamu vybirat libovolna pole. Vybrana pole jsou
vybarvena modrou barvou. Pfi vybéru je mozné pouzit klavesu Shift v kombinaci s kurzorem k vybéru
bloku poli (fadky a sloupce) a klavesu Ctrl pro vybér vice poli.

Zobrazit oblast pro skupinovani (Ctrl+G) - umozZhuje pfepnout seznam do zobrazeni, kdy
jednoduchym Drag&Drop zplsobem muzZete skupinovat informace za jednotlivé vybrané sloupce.
Toho dosahnete jednoduchym Drag&Drop taZzenim zéhlavi sloupce do oblasti v horni €asti seznamu,
ktera byla aktivovana/zobrazena pravé pouzitim tohoto tlacitka.

Zobrazit zahlavi (Ctrl+H) — umoznuje zobrazit/skryt zahlavi seznamu.

Zobrazit souétovy fadek (Ctrl+T) — umozriuje zobrazit v dolni &asti seznamu souctovy fadek, ktery
obsahuje soucet u vSech sloupcl, jejichz hodnoty Ize scitat.

Zobrazit primérovy radek - umoziuje zobrazit v doIni ¢asti seznamu pramérovy fadek, ktery
obsahuje pramér u vSech sloupcl, jejichz hodnoty Ize primérovat.
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Zobrazit legendu (Ctrl+L) - umoziuje zobrazit v dolni &asti seznamu informace o vyznamu
jednotlivych barev, kterych mohou zaznamy v seznamu nabyvat. V zavislosti na nastaveni v Lokalni
konfiguraci muze byt systém nastaven tak, Ze vychozi zobrazeni seznamu je bez barev a teprve
aktivaci tohoto tlacitka dojde i k patficnému obarveni jednotlivych zaznama.

Vybér sloupcti — zobrazi vlevo od seznamu nastroj pro praci se sloupci seznamu, viz 3.2.3.3

Prilohy (Ctri+D) - zobrazi pfehled pfiloh evidovanych ke zvolenému zaznamu. Podrobnéjsi popis
prace s pfilohami je uveden na jiném misté.

Prilozit soubor (Ctrl+Shift+D) — otevfe file open dialog pro rychlé pfilozeni souboru z disku

Nahled na data - UmozZnuje zobrazit v dolni ¢asti obrazovky nahled na detail fadku, ktery je v horni
Casti obrazovky aktualné vybran.

Zpét na obsah

3.2.5.4 Sbaleni/Rozbaleni postrannich panelt

Kromé rezimu zobrazeni seznamu s rozbalenym levym i pravym postrannim panelem, |ze zobrazeni
pfizpUsobit i tak, Zze kterykoliv z téchto panelll mize byt sbalen do postranni listy. V tomto zobrazeni
Ize plnohodnotné pracovat, aniz bych musel panely pro dal$i praci rozbalovat.

Sbaleni/rozbaleni postrannich panelt se provadi pomoci tohoto ovladaciho prvku:

Filtry P | (> Panel funkei

Vychozi stav zobrazeni postrannich panelu Ize nastavit v Lokalni konfiguraci a dale Ize toto zobrazeni
ulozit individualné pro kazdy detail pfes klavesu F11 (pozor, uklada se pouze stav panelu
rozbaleno/sbaleno a nikoliv jeho Sitka — tato je brana z Lokalni konfigurace).

3.2.5.4.1 Sbaleni/Rozbaleni levého postranniho panelu
V pfipadé sbaleni levého postranniho panelu dostaneme tento zpUsob zobrazeni:
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A Ov Pla ID partnera Sidlk Fakt Kor D

& 01000021
01000081

n 01000039

01000055

® Y

01000027
01000071

&
=
=
o
=
N

& 01000034
01000056
01000025

01000051

&
& 01000054
&

01000074

Stavowy filkr |

& 01000006
01000068

01000029
& 01000012
01000008
01000062

@

01000041
01000032

=
=
=
I
g
=
£

01000004
01000070

01000064
]

/&
IV

Anoc
Anoc
Ano
Me

Anoc
Anoc
Anoc
Me

Anoc
Anoc
Anoc
Anoc
Anoc
Anoc
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano
Ano

Ano

Anoc
Anc
Anc
Me

Me

Anc
Anc
Me

Anc
Anc
Anc
Anc
Anc
Anc
Anoc
Anc
Anoc
Anc
Anoc
Anc
Anoc
Anc

Ano

Anoc Ar
Anc Ar
Anoc Ar
Anc Ar
Me Ar
Anc Ar
Ano Ar
Anc Ar
Ano Ar
Anc Ar
Ano Ar
Anc Ar
Ano Ar
Anc Ar
Ano Ar
Anoc Ar
Ano Ar
Anoc Ar
Ano Ar
Anoc Ar
Ano Ar
Anoc Ar

Ano Ar

©

CIN )

) [ | Pridei || o« | Editu | (@ g iedi

Tlacitko Obnov/Aplikuj ma v tomto rezimu toto zobrazeni:

Déle Ize ve sbaleném rezimu klikem pfimo na oblast s nazvem patfi¢ného filtru vyvolat okno

s moznostmi zmény nebo upfesnéni filtru.
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A —

i zkriceny nazev

=

ID partnera

Referent

X | Zikladglfiltr

Stavovy filtr

Pokrotily filtr

| el [2](%]]

D partnera

el —— —

Kod partnera I¢ Zkréceny ndzev Dealer Trasa
D partnera D partnera D partnera Zkrdceny ndzev Obec
Platnost Referent Referent ID partnera Nézev
Referent Platnost Platnost Referent psg
Platnost stit
ID partnera
Referent
Platnost

X Zavfit

-
=

Stat Obec Stat D partnera Pivodni identifikace partn | | 1D Fakturaéni
pst Stét Uzemni jednotka Referent ID partnera ID partnera
_ | Obec psé ID partners Platnost
£ | Mazew Nazey
D partnera D partnera
Referent Referent
Platnost Platnost
D Sidla D Korespondenéni Stat Identifikace osoby ID Firmy CRM Referent
D partnera D partnera D partnera D partnera ID partnera Zkrdceny nazev

ID partnera

EAN Vlastni 1D oic 1D datové schrénky Vztah kvlastni firmg
ID partnera ID partnera ID partnera ID partnera ID partnera

Dalsi dostupné ovladaci prvky na levém panelu jsou tyto:
@J - dokladovy tisk

@- vystupy (polozkovy vybér, tisk seznamu, ...)

3.2.5.4.2 Sbhaleni/Rozbaleni pravého postranniho panelu
V pfipadé sbaleni pravého postranniho panelu dostaneme tento zpulsob zobrazeni:
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Datum osvedéeni DPE ID mény

Predbéim Vypis

CZK Me Me
CZK Me Me
CZK Me Me
EUR Me Me
EUR Me Me
Ozn: 1 Rad: 1 Tot: 5 300

agyuny

- |

Klikem na kteroukoliv ¢ast sbaleného pravého postranniho panelu vyvolame okno s nabidkou vSech

odkaz(, tlacitek a funkci, které jsou pro tento seznam dostupné.
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X Zawrit
Bttty ( Filtr Skupin ] Prehled pohledévek a zivazkd
Adresy ' OvSieni v "| Platebni kalendaF
Osoby ' Osvédéeni DPH | - | Casové analyza pohledévek a zdvazki 3
l:‘;‘:' | WWW provéfeni A ] Doklady podle agznd
Vztahy | Mapy.cz | Doklady partnera
T | SIVIAKD :| Evidence zakazek
smlouvy [ | Modry link | ek
Shelplin | maverizovi/svetie-fialov link | Faktury pfijate
( Fluty link | Vydajove listy
|' Tm— ] F’Fij_mou’é listy o
E Objednavky piijaté
| Stranky IS KARAT ] o
Dodavany sortiment

Obalove saldo

Slewy

Fiskaln& zavisle Odaje
Daléi Udaje partnera

Vychozi komunikacni osoby partnera

Propotet pohledavek a zavazkd

Wypocet klasifikace ABC

Zména mény partneri

3.2.6 RozSifujici moznosti prace se zaznamy seznamu

Na pravém panelu seznamu se typicky nachazeji moznosti, které umozniuji dalSi praci s jednotlivymi,
jiz pofizenymi, zd&znamy seznamu.
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N —
Datum osvédieni DPI 1D mén [ | Panel funkci

2K B.tiéty
CZK Adresy
CZK Osoby
EUR Jednani
EUR Poita
Vztahy
Poznamky
Smlouvy

Skupiny

J | Filtr Skupin

' OvEreni v

' Osvedieni I:,‘F'HI v

[ WWW provéfeni

Mapy.cz

SMAKD

. Madry link

' TR

| Zluty link

|§ Justicel

s | Funkce
Rad: 1 Tot: 5 300 %

.

Tyto moznosti se daji typicky rozdélit 3 kategorii a to:

3.2.6.1 Odkazy

Neprovadéji nad vybranym zaznamem/my zadné zmény, pouze k nému zobrazi patficné souvislosti,
typicky formou daldiho seznamu. Patfi sem napf. zobrazeni poloZzek dokladu nebo osob partnera.
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.

F g—

Datum osvédfen ID mén \LJ Panel funkci
Czk B.ucty
CZK Adresy
CZK Osoby
EUR Jedndni
EUR Posita
Vztahy
Poznamky
Smlouwy
Skupiny

3.2.6.2 Funkeéni tlagitka

Nad vybranym zaznamem/my provede patficné zmeény, tedy vysledkem akce bude zména stavu

zaznamu. Typicky sem patfi se tlacitka Potvrd, Schval, Zauctuj, Uzavfi apod.

UéPal |
( saldo v |
I: Poturd | > |
Zauctuj T
Schval | v

Uzavri I

| OdedliPDF |

| OdetlilsDoc v |

[ Tisk TEST 3 |

' Odesldano I
' Potwrzeni opra...

' Storno | ™

' Opravny doklad 1r~|

. Zrus plnéni |

Tato tlacitka mohou mit nékolik zplsobl zobrazeni, které upravuji jejich funkénost:

' Zrug plnéni |

Stiskem tohoto tlacitka dojde ke zméné zdznamu, na kterém v seznamu stojim nebo k vygenerovani

dalSich souvisejicich zaznamu.

l Stomo ¥ |
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Stiskem levé/vétsi Casti tohoto tlaCitka dojde k provedeni patficné akce. Klikem na samostatné
zvyraznénou Sipku vpravo dojde k zobrazeni dalSich moznosti tohoto tlacitka.

Zpét na obsah

3.2.6.3 Tlacitko Funkce

Pod timto tlagitkem se skryvaji dalSi rozSifujici moznosti prace se seznamem, které vSak nejsou tak

dilezité a kvuli pfehlednosti byly umistény az pod toto tlacitko.
| | [ N

w zoc
loFky

Zména datumd a obdobi Jadro
Zména obchodnich podminek JPH
Zména textd na FV

Zména analytickych odaji predpisu
Zména srazky zéloh

Zména rozpisu splatnost

Zména skonta

Zména variabilniho symbolu

Zména typu dokladu
Zména plné dhrady zalohami

Zména zplisobu odecteni DPH ze zdl..

Mova hrada faktury pokladnou
Generovang uhrady pokladnou
Mova Ohrada faktury platebni kartou

Generovane Uhrady platebni kartou

ling ahrady

Movy rucné pofizeny opravmy doklad

Rucfné pofizené opravne doklady

Doklady VL

Souvisejici doklady faktur

o PR Ry N [ [ 7

3.2.7 Evidence pfiloh

S KARAT® umoznuje k jednotlivym zaznam(m v tabulkach evidovat pfilohy ridzného charakteru.
Prikladem vyuziti mdze byt napf. evidence fotokopii pfijatych faktur, evidence fotografii v €iselniku
zameéstnancu, evidence mapek v Ciselniku partnert, evidence obchodnich smluv apod.
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Jednotlivé pfilohy mohou byt zpravovany v rlznych rezimech, jejichz nastaveni se provadi na druhu
pfilohy. Jedna se o zpravu pfiloh: bez specialniho rezimu, v rezimu zamykani, verzovani nebo
schvalovani.

Pro zjednodu$ené vkladani pfiloh je umoznéno provést Drag and Drop (jednoho nebo i vice) souboru
do seznamu, coz zpUsobi pfilozeni souboru jako pfilohu zaznamu. (Pfedpokladem je, ze uzivatel ma
opravnéni ukladat pfilohy.) DalSi zjednoduSeny zpusob jak pfiloZit soubor k zaznamu je stisknuti
klavesové zkratky ,,CtrI+Shift+D“ nad zaznamem do kterého pfilohu pfikladame.

Seznam evidovanych pfiloh pro konkrétni zaznam zobrazite pfes kontextové menu na seznamu, tzn.
pfes praveé tlacitko mySi. Z nabidky menu vyberete ,Pfilohy“. Po vybéru se otevife seznam pfiloh.
Zjednodusené je mozné vyuzit klavesovou zkratku ,Ctrl+D*.

Zobrazeny seznam predstavuje hlavni komunikaéni rozhranni evidence pfiloh. Zde je mozné provadét
veskeré operace s jednotlivymi pfilohami v systému.

Pridej Zru§ Zobraz Edituj Poznamka Zamykani Verzovani Schvalovani Lokalni ulozité¢ Prvotni zdznam Funkce Detail

Filtry 4| Pofadi Nazev piilohy Verze  Redim Lokilni Z Zamknu Stavverze  Stav dokument Viastnik piiloh Druh piilohy Poznimka » | Panel funkei
CE T B 1 BIEnactani definice pohledu.png Zaany Uvoinénd  Senvilen IMAREKH Soubor z disku BIE-nacteni definice pohledu.png Prvotni zaznam
[l 2 Prodokumentace k ovisdani KARAT Zadny Uvolnénd  Schvlen MAREKH Pokus Pro dokumentace k oviadani KARAT.ne

3 Firmy_PF_prazdny_20130228.png Zadny Uvolnénd  Schvilen MAREKH Soubor 2 disku jentakz trucu

Pofadi Pfide] v

= - =] Zrug -
Pronlits)

Edituj

Paznmia
T Zamkni
(2] & Stavowy filtr x Odzmkni

Verzz pfilon x

Pouze akwainiverze | ~
Lokdlnf Gloki&iE v

Odeslana poits v

3.2.7.1 Pridej pfilohu

TlaCitko zobrazi dale uvedené nabidky, které umozniuji pfilozit existujici nebo pravé vytvoreny soubor
nebo poznadmku k odpovidajicimu zaznamu prvotni evidence. Jednotlivé nabidky slouZi k pfiloZzeni
riznych typl pfiloh nasledujicim zpisobem:

Poznamka: PFi vytvoreni prilohy se pfevezmou vychozi udaje o reZzimu a vlastnostech prilohy

z konkrétniho druhu prilohy. Tyto udaje jsou nadale neménné pfi zméné na druhu pfilohy a zména na
druhu se tedy automaticky nepromitne na jednotlivé jiz uloZzené prilohy. Zménu nékterych viastnosti
Ize dodatecné provést v. modulu Spravce.

v" Vytvorf novou pfilohu
Nabidka umozniuje vytvofit a nasledné pfilozit k zdznamu prvotni evidence druh dokument
Word nebo Excel s vyuzitim zadané Sablony, pokud je tato nadefinovana na odpovidajicim
druhu pfilohy. Pfi vytvareni pfilohy postupujte dale popsanym zpusobem. V zobrazeném
dialogu nejprve zadejte druh pfilohy (soubor Word, Excel), formular (pole je pfistupné, pokud
je k dané tabulce vytvofen formulaf a vychozi hodnota se pfenasi z druhu pfilohy), nazev
souboru (pokud neni zadan, pfidéli systém nazev sdm) a poznamku, popf. textovy popis.

Po potvrzeni dialogu se zobrazi novy soubor zvoleného druhu pfilohy (Word, Excel), ktery
muzete editovat. Po ukonceni editace se zobrazi dialog, ve kterém zvolite uloZeni pFilohy
nebo ukonceni editace bez ulozeni. Nabidku je mozné pouZit pro pfiloZzeni nasledujicich typd
pfiloh: Soubor Word a Soubor Excel.

v' Vytvof poznamku
Nabidka umoznuje vytvofit a nasledné pfilozit k zaznamu prvotni evidence poznamku, popf.
textovy popis. Nabidku je mozné pouZit pro priloZeni typu prilohy Poznamka.

v PriloZ soubor z disku
Nabidka umoZziuje pfiloZit k zaznamu prvotni evidence libovolny soubor umistény na sitovém
disku. Pri pfikladani souboru postupuijte dale popsanym zplsobem. V zobrazeném dialogu
nejprve zadejte druh pfilohy a poznamku, popf. textovy popis. Po potvrzeni dialogu se zobrazi
open dialog systému Windows, prostfednictvim kterého vyberte poZadovany soubor. Po
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potvrzeni vybéru se soubor pfilozi k aktualnimu zaznamu. Nabidku je mozné pouzit pro
pfilozeni typu pfilohy Soubor z disku (pokud je pfilozen soubor Word nebo Excel je ihned po
pfilozeni zméné typ na Soubor Word nebo Soubor Excel).

v PfiloZ scan dokumentu
Nabidka umozniuje pfilozit k zaznamu prvotni evidence scan libovolného dokumentu. Pfi
prikladani scanu postupuijte dale popsanym zplGsobem. V zobrazeném dialogu nejprve zadejte
druh pfilohy, nazev souboru (pokud neni zadan, pfidéli systém nazev sam) a poznamku, popf.
textovy popis. Po potvrzeni dialogu se zobrazi odpovidajici dialog scanovaciho zafizeni,
zpravidla po potvrzeni dialogu se soubor pfilozi k aktualnimu zaznamu. Nabidku je mozné
pouZit pro pfiloZzeni nasledujicich typa priloh: Scan dokument - Word a Scan dokument -
Obréazek.

v Pfiloz odkaz na soubor, adresar, web
Nabidka umozniuje pfilozit k zaznamu prvotni evidence odkaz na libovolny dokument
nachazejici, na sitovém disku nebo na sitovy adresar nebo webovou stranku. Pfi pfikladani
odkazu postupujte dale popsanym zplsobem. V zobrazeném dialogu nejprve zadejte druh
pfilohy a poznamku, popf. textovy popis. Po potvrzeni dialogu se zobrazi v pfipadé souboru
nebo adresare open dialog systému Windows, ve kterém zadejte soubor nebo identifikujte
adresar. V pripadé odkazu na web se zobrazi textovy editor, ve kterém zadejte webovou
adresu. Po potvrzeni dialogu nebo ulozeni zapisu v editoru se soubor pfilozi k aktualnimu
zaznamu. Nabidku je mozné pouZit pro priloZeni nasledujicich typd priloh: Odkaz na soubor,
Odkaz na adresar a Odkaz na web.

v Pfiloz odkaz na jinou pfilohu
Nabidka umozniuje pfilozit k zaznamu odkaz na jiz v systému existujici pfilohu. Timto
zplsobem se mulze Setfit misto v databazi (resp. na misté, na némz se pfilohy archivuji).
Prikladem vyuziti maze byt naskenovana pfijata faktura, ktera mize byt jako pfiloha
v pfijatych fakturach a sou¢asné u vydanych objednavek.

Po vybéru nabidky se zobrazi standardni dialog se seznamem existujicich pfiloh, ve kterém
vyhledejte pozadovanou pfilohu. Po pfilozeni odkazu bude tedy vice zaznamu prvotnich
evidenci ukazovat na stejnou pfilohu v systému.

Upozornéni:
Pokud tedy budete nyni z kteréhokoliv mista systému pfilohu editovat, bude se opravovat

vzdy stejny soubor. Pokud pfilohu z kteréhokoliv mista systému zruSite, zrusi se pro vsechny
zaznamy, které na ni odkazuji. Pokud zménite vlastnosti pfilohy (nastaveni zamku, odsun do
lokalniho ulozisté), bude tato zména provedena pro vSechny existujici odkazy.

Pokud vytvorite odkaz na pfilohu, ktera se zpracovava v reZimu schvalovéani prostfednictvim
standardniho workflow, je mozZné zobrazit zaznamy v certifikacnim deniku, pouze z pavodni
pfilohy (tato pfiloha ma vyplnény kéd procesu workflow).

Prehled existujicich odkazl na pfilohu je mozné zobrazit prostfednictvim funkce: Zobraz
pfilohy odkazem.

v PriloZ kopii z jiné prilohy
Nabidka umoZziuje pfiloZit k zaznamu kopii jiz v systému existujici pfilohy. Po vybéru nabidky
se zobrazi standardni dialog se seznamem existujicich pfiloh, ve kterém vyhledejte
poZadovanou pfilohu. Po vybéru se k zaznamu prvotni evidence pfiloZi kopie vybrané pfilohy.

v Priloz dokument Word z disku
Nabidka umozniuje pfilozit k zaznamu dokument Word ze sitového disku. Po vybéru nabidky
se zobrazi open dialog systému Windows, prostfednictvim kterého vyberte pozadovany
soubor. Po potvrzeni vybéru se soubor pfilozi k aktualnimu zadznamu. Nabidku je mozné
pouZzit pro rychlé priloZzeni typu pfilohy Soubor Word.

v Priloz dokument Excel z disku
Nabidka umoziuje pfilozit k zaznamu soubor Excel ze sitového disku. Po vybéru nabidky se
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zobrazi open dialog systému Windows, prostfednictvim kterého vyberte poZzadovany soubor.
Po potvrzeni vybéru se soubor pfilozi k aktualnimu zaznamu. Nabidku je mozné pouzit pro
rychlé prilozeni typu pfilohy Soubor Excel.

3.2.7.2 Zrus prilohu

Zru$i aktualni pfilohu. Podle nastaveni na pfiloze se provede fyzické zruSeni z databaze nebo pfesun
do koSe. PFilohu je mozné zrusit pouze v pfipadé, Ze neni chranéna proti smazani (vychozi nastaveni
se provadi na druhu pfilohy) a pokud mame na odpovidajici operaci pravo (pravo na editaci)

3.2.7.3 Prohlizej nebo zobraz prilohu

Zobrazi pfilohu v asociovaném programu (napf. zobrazi dokument v MS Word, tabulku v MS Excel,
text v MS Poznamkovém bloku, obrazek v MS Prohlizeci obrazku a faxu, atd. ...). Pfipadné provedené
zmény v zobrazeném dokumentu nebudou ulozeny.

3.2.7.4 Edituj pfilohu

Zobrazi pfilohu v asociovaném programu (napf. zobrazi dokument v MS Word, tabulku v MS Excel,
text v MS Poznamkovém bloku, obrazek v MS Prohlizeci obrazku a faxu, atd. ...). Pro uzavieni
externiho programu je zobrazen dotaz s potvrzenim uloZeni provedenych zmén (nyni mdze uzivatel
pfilohu aktualizovat nebo provedené zmeény neulozit).

3.2.7.5 Poznamka

Zobrazi dialog s moznosti editovat poznamku a pop¥. popis odpovidajici pfilohy.

3.2.7.6 Rezim Zamykani

Pokud je na pfiloze (vychozi stav na druhu pfilohy) nastaven rezim Zamykani (a pokud mé uZivatel
pravo na editaci pfilohy) jsou k dispozici tlagitka umoZiujici nastavit a uvolnit zamek pfilohy. Po
nastaveni zamku pfilohy je moZné pfilohu editovat pouze ze strany osoby, kterd zamek nastavila. Pro
ostatni uZivatele je pfiloha pFistupna pouze pro prohlizeni.

Poznamka: ReZim zamykani plné nahrazuje v soucinnosti s pfesunem souboru do lokalniho uloZisté
rezim check-in | check-out. Pozor, pokud je soubor presunut do lokalniho Glozisté pro prohlizeni, neni
na ném mozné dodatecné nastavit zamek! Soubor nejprve z Glozisté zruSte a presurite ho znovu pro
editaci.

3.2.7.7 Rezim Verzovani

Pokud je na pfiloze (vychozi stav na druhu pfilohy) nastaven rezim Verzovani (a pokud ma uzivatel
pravo na editaci pfilohy) jsou k dispozici nabidky umoZzfiujici vytvaret a uvolfiovat zmény v
dokumentech prostfednictvim samostatnych verzi pfilohy. V systému pak existuje Neaktualni,
Uvolnéna a Rozpracovana verze pfilohy (dokumentu). Automatickou sou&asti reZimu verzovani je
rezim zamykani.

PFi praci s verzovanou pfilohou postupujeme nasledujicim zplsobem: pfiloZzime pfilohu v rezimu
verzovani (prvni verze vznikne automaticky s ¢islem uvedenym na druhu pfilohy). Pfiloha vznikne ve
stavu Rozpracovana a nastavi se na ni zamek. Pokud chceme na vytvareni rozpracované verze
spolupracovat s ostatnimi uzivateli, musime je zafadit mezi opravnéné osoby (béznym uzivatelim se
rozpracované verze nezobrazuji). Rozsah opravnénych osob m{ize ménit pouze vlastnik pfilohy.
Pomoci zamku pak fidime pfedavani dokumentu k Upravam mezi opravnénymi osobami (editovat
verzovanou prilohu je mozné jen pomoci nastaveni zamku pfilohy). Vyslednou verzi uvolnime
Uvolnéni verze mlze provadét pouze jeji vlastnik. Uvolnéna verze je k dispozici ostatnim uzivatelim,
ktefi maji na dany druh pfiloh nastavené pravo.

Pro praci s verzovanou pfilohou jsou k dispozici nasledujici nabidky:
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v Vytvor verzi
Nabidka umozriuje vytvofit novou verzi pfilohy. Nova verze pfilohy vznika vzdy ve stavu
Rozpracovana a novou verzi je mozné vytvofit pouze tehdy, pokud neexistuje Zadna jina
rozpracovana verze (tedy jsou-li vSechny verze uvolnéné). Pokud existuje rozpracovana
verze, je posledni uvolnéna verze oznacena jako Uvolnéna+.

v' Uvolni verzi
Uvolni rozpracovanou verzi pfilohy (uvolnénou verzi maji k dispozici ostatni uzivatelé,
uvolnéni maze provést pouze vlastnik pfilohy).

Upozornéni: Na uvolnéné priloze jiz neni mozné nastavit zamek, uvolnénou prilohu jiz neni
mozné editovat.

v' Opravnéné osoby
K rozpracované verzi mohou pfistupovat pouze uzivatelé uvedeni v seznamu opravnénych
osob. Pfistup k uvolnéné verzi maji vSichni uzivatelé, ktefi disponuji odpovidajicim pravem k
danému druhu pfilohy. Rozsah opravnénych osob muze ménit pouze vlastnik pfilohy.

v Zobraz v8echny verze pfilohy
Zobrazi v samostatném seznamu v8echny existujici verze pfilohy.

Poznamka: Pro zobrazeni vSech verzi v zakladnim seznamu muZete pouZit combo na
seznamu priloh.

v' Zménit islo verze
Zobrazi dialog pro zménu cisla verze. Zménu ¢isla verze muze provadét pouze vlastnik
pfilohy.

V' Zpét uvolni verzi
Moznost vratit stav z Uvolnéno na Rozpracovano u posledni uvolnéné verze. Operaci miize
provadét pouze vlastnik pfilohy.

Poznamka: Opravovat nebo rusit je mozné pouze Rozpracovanou verzi.

3.2.7.8 Rezim Schvalovani

Pokud je na pfiloze (vychozi stav na druhu pfilohy) nastaven rezim Schvalovéani (a pokud ma uZivatel
pravo na editaci pfilohy) jsou k dispozici nabidky umozniujici schvalovat vytvarené verze.
Prostfednictvim dvojstupfiového schvalovani pfes stavy Potvrzeno a Schvaleno a pomoci seznamu
opravnénych osob, je mozné jednoduchym zplsobem fidit uvolfiovani verzi. V pfipadé slozit€jsich
pozadavku na schvalovaci proces, je mozné schvalovani navazat na nadefinovany procesni tok v
modulu Workflow. Automatickou soucasti rezimu schvalovani je rezim verzovani a zamykani.

PFi schvalovani prostfednictvim seznamu opravnénych osob postupujeme nasledujicim zplsobem:
pfilozime pfilohu v rezimu schvalovani. Vznikne rozpracovana verze. Nadefinujeme seznam
opravnénych osob a sdélime jim, aby se k obsahu dokumentu vyjadfili (toto provedeme nezavisle
napf. prostfednictvim emailu). Jednotlivé opravnéné osoby pfilohu potvrdi (pokud uzivatel pfilohu
potvrdi, zobrazuje se mu stav Potvrzen+, pokud pfilohu potvrdi vdechny opravnéné osoby, zobrazuje
se stav Potvrzen). Jakmile pfilohu potvrdi vSechny opravnéné osoby, muze pfilohu jeji viastnik
schvalit. Schvalenou verzi pfilohy, ktera nemé nastaveny zamek, je mozné uvolnit.

Pfi schvalovani prostfednictvim vazby na procesni tok modulu Workflow, postupujeme nasledujicim
zplsobem: nadefinujeme procesni tok v modulu Workflow a uvedeme ho na pozadovaném druhu
pFilohy. Pfilozime pfilohu odpovidajiciho druhu a prostfednictvim schvalovani nebo zamitani zadosti v
certifikaCnim deniku modulu Workflow automaticky nastavujeme stavy Potvrd a Schval na pfiloze.
Jakmile je pfiloha ve stavu schvaleno, je mozné ji vliastnikem pfilohy uvolnit.

Pro praci se schvalovanou pfilohou jsou k dispozici nasledujici nabidky:
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v Potvrd
Nabidka umozniuje potvrdit pfilohu zpracovavanou v rezimu schvalovani. Nabidka je pfistupna
pouze pro uZivatele uvedené v seznamu opravnénych osob a v pfipadé, Ze schvalovani neni
napojeno na procesni tok modulu Workflow.

v' Schval
Nabidka umoznuje schvalit pfilohu zpracovavanou v rezimu schvalovani. Nabidka je pfistupna
pouze pro vlastnika pfilohy pokud vSichni uzivatelé, uvedeni mezi opravnénymi osobami,
pfilohu potvrdili a v pfipadé&, ze schvalovani neni napojeno na procesni tok modulu Workflow.

v' QOpravnéné osoby
Opravnéné osoby mohou potvrzovat pfilohu zpracovavanou v rezimu schvalovani a zaroven
mohou pfistupovat k rozpracované verzi pfilohy. Rozsah opravnénych osob mize ménit
pouze vlastnik pfilohy a v pfipadé&, Ze schvalovani neni napojeno na procesni tok modulu
Workflow.

Pokud je schvalovani napojeno na procesni tok modulu Workflow, je seznam opravnénych
osob automaticky aktualizovan aktualnim stavem delegat( pfifazenych k aktualnimu
kontrolnimu bodu procesniho toku (datumy potvrd’ a schval vS§ak v tomto pfipadé
aktualizovany nejsou a pribéh schvalovani je nutné sledovat v certifikaénim deniku modulu
Workflow).

Poznamka: Prehled opravnénych osob pouZivany pro rezim verzovani i schvalovani je
totozny.

v' Workflow - certifikace
Zobrazi seznam certifikaci (realizovanych certifikacnich krok( vcetné jejich aktualniho stavu)
vztahujicich se k dané pfiloze. Nabidka je pfistupna pouze v pfipadé, ze schvalovani je
napojeno na procesni tok modulu Workflow.

v' Workflow - certifikaéni denik
Zobrazi polozky z certifikacniho deniku (realizované certifikacnich kroky dle jednotlivych
delegatll a jejich vyjadreni) vztahujicich se k dané pfiloze. Nabidka je pFistupna pouze v
pfipadé, ze schvalovani je napojeno na procesni tok modulu Workflow.

v’ Zpét Potvrd
Nabidka umoZiuje vratit stav Potvrzeno na stav Pofizeno, pokud doSlo omylem k potvrzeni
pfilohy. Nabidka je pfistupna pouze pro uzivatele uvedené v seznamu opravnénych osob a v
pfipadé&, Ze schvalovani neni napojeno na procesni tok modulu Workflow.

v’ Zpét Schval
Nabidka umozniuje vratit stav Schvaleno na stav Potvrzeno, pokud doSlo omylem ke schvaleni
prilohy. Nabidka je pfistupna pouze pro vlastnika pfilohy v pfipadé&, ze schvalovani neni
napojeno na procesni tok modulu Workflow.

3.2.7.9 Lokalni ulozisté

Kazdy dokument je mozné pfesunout pro prohliZzeni nebo v souginnosti se zamkem dokumentu i pro
editaci do lokalniho uloZisté, které je fyzicky umisténo ve Windows ve standardnim adreséfi na
Dokumenty\KARAT\Local Attachments (ID uzivatele IS KARAT).

Pro praci s lokalnim uloZistém jsou k dispozici nasledujici nabidky:

v' Zkopiruj do uloZisté pro editaci
Zkopiruje pfilozeny soubor do lokalniho ulozisté pro editaci. Nabidka je pFistupna pouze
pokud je pfiloha v rezimu Zamykani (nebo vysSim). Pfi pfesunu souboru do lokalniho ulozisté
k editaci se automaticky nastavi zamek (pokud jiz nebyl nastaven). Soubor v lokalnim ulozisti
je mozné nasledné editovat v rezimu off-line s naslednym vracenim opraveného souboru do
sdileného ulozisté.
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v Zkopiruj do uloZisté pro prohlizeni
Zkopiruje pfilozeny soubor do lokalniho Ulozisté pro prohlizeni. Soubor v lokalnim ulozisti je
mozné nasledné prohlizet v rezimu off-line a pfipadné zmény neni mozné promitnout zpét do
sdileného ulozisté. Na pfilohu, ktera je zkopirovana v lokalnim ulozisti pro prohlizeni, neni
mozné nastavit zdmek.

v' Presun z lokalniho ulozisté a aktualizuj
Pfesune soubor umistény v lokalnim ulozisti zpét do sdileného ulozisté (véetné off-line
provedenych zmén v souboru) a zrusi soubor umistény v lokalnim ulozisti.

v' Zru$ z lokaIniho ulozisté
Zrusi soubor umistény v lokalnim ulozisti.

v Aktualizuj v lokalnim ulozisti
Aktualizuje soubor v lokalnim ulozisti aktualnim stavem souboru ve sdileném ulozisti (pfepise
tedy soubor umistény v lokalnim ulozisti).

v' Aktualizuj ve sdileném uloZisti
Aktualizuje soubor ve sdileném ulozisti aktualnim stavem souboru v lokalnim ulozisti (prepise
tedy soubor umistény ve sdileném ulozisti).

v' Zobraz prilohy v lokalnim uloZisti
Zobrazi seznam vSech pfiloh ulozenych v lokalnim ulozisti. K zobrazeni je pouzit standardni
seznam pro ulozené pfilohy (viz. nabidka UloZené pfilohy v modulu Spravce).

v' Zobraz adresar lokalniho Ulozisté
Zobrazi adresar Windows ve kterém se nachazi lokalni Glozisté aktualniho uzivatele IS
KARAT. V uvedeném adresafi je mozné pfilohy editovat v offline rezimu.

v' Kontrola pfiloh v lokalnim uloZisti
Pokud dojde ke smazani souborl z lokalniho ulozisté mimo rozhranni IS KARAT, vznikne
nesoulad mezi informacemi v seznamu pfiloh IS KARAT a skute€nym obsahem lokéalniho
ulozisté. Pak je mozné pomoci této funkce seznam pfiloh v IS KARAT aktualizovat.

Pokud je soubor umistén v lokalnim uloZisti, je tento stav identifikovan na seznamu pfiloh pomoci
zatrzeného checkboxu.

3.2.7.10 Prvotni zaznam

Zobrazi zdznam prvotni evidence, ke kterému se pfiloha vztahuje. Tlagitko ma vyuZiti pfedevsim pfi
zobrazeni v8ech existujicich pfiloh v nabidce UloZzené pfilohy v modulu Spravce.

3.2.7.11 Odeslana posta

Tlacitko je viditelné pouze v pfipadé, ze je nainstalovan modul Sekretarka, ve kterém je evidence
Odeslané posty obsazena. Pod tladitkem jsou k dispozici nabidky pro nastaveni pfiznaku odeslani
prilohy prostfednictvim pozadavku k odeslani a jeho zruseni. Dale je mozné zobrazit odpovidajici
pozadavek k odeslani nebo vytvofeny doklad odeslané posty.

3.2.7.12 Funkce
DalSi nabidky a funkce pro prace s pfilohami:
v" UlozZ ptilohu do souboru

Nabidka umoZziuje uloZit pfiloZzeny soubor, umistény ve sdileném uloZzisti, na lokalni nebo
sitovy disk. Po stisku se objevi standardni dialog Windows pro ukladani souboru.

v" Odesli prilohu emailovou postou
Nabidka slouZzi k odesilani pfilozeného souboru elektronickou postou. Po jeho stisknuti se
otevie nova postovni zprava obsahujici jako pfilohu poZadovany soubor. Do pfedmétu zpravy
je automaticky doplnéna poznamka pfilohy nebo v pfipadé, Ze je poznamka prazdna, tak se
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doplni text ve formatu: PFiloha k tabulce:+ "identifikace tabulky"+"identifikace zaznamu".

v' Zménit nazev souboru
Nabidka umozriuje zménit nazev pfilozeného souboru ve sdileném ulozisti.

v’ Zobraz detail ptilohy
Zobrazi detail zaznamu pfilohy, kde mUlzete zjistit aktualni hodnoty jednotlivych Gdaju a stavi
pfFilohy.

v' Zobraz protokol pfilohy
Pokud je na pfiloze (vychozi hodnota na druhu pfilohy) nastaveno sledovani zmén
prostfednictvim protokolu, je prostfednictvim této nabidky zobrazen protokol zmén s
nasledujicimi udaji: datum zmény, uzivatel, provedena akce nebo operace.

v Zobraz ptilohy odkazem
Nabidka je pfistupna pouze v pfipadé, kdy se na danou pfilohu odkazuje vice zaznam{
prvotnich evidenci. Takového stavu mizeme dosahnout, pokud pfidame k existujicimu
zaznamu prvotni evidence pfilohu odkazem. Nabidka zobrazi vSechny existujici odkazy (z
kazdého odkazu je mozné zobrazit zaznam prvotni evidence, ke kterému se pfiloha vztahuje).

v/ Zobraz pfistup k editaci pfilohy
Zobrazi jednotliva nastaveni systému, které mohou ovliviiovat moznost editovat pfilohu
(pfilozeny soubor). Ze zobrazeného seznamu je mozné jednodusSe zjistit divod, pro¢ je / neni
dana pfiloha editovatelna. Podrobnéjsi popis nastaveni pfistupu najdete v kapitole Pristup
uzivatele k pfiloham.

3.2.7.13 Detail zaznamu pfilohy

Na detailu jsou uvedeny aktualni hodnoty jednotlivych Gdajl a stavl, vztahujicich se k dané pfiloze
(pfiloZenému souboru nebo dokumentu).

Identifikace pFilohy

Identifikace tabulky a zaznamu ke které je soubor pfilozen (pokud je primarni kli¢ zaznamu slozen z
vice udajqd, jsou jednotlivé hodnoty oddéleny pomoci svislé €ary). Dale je uvedena jednoznacna
identifikace / pofadi pfilohy v ramci daného zaznamu tabulky (id se pfidéluje vzestupné od 1,
Cislovano po 1 bez ohledu na jednotlivé verze).

Priloha

Poradi a verze pfilohy v rdmci daného zdznamu (jednotlivé verze pfiloh, jsou &islovany samostatné od
vychozi hodnoty zadané na druhu pfilohy). Dale je zde uveden nazev pfilozeného souboru ve
sdileném uloZisti. Nazev se predbizi pfi uloZeni souboru ze sdileného uloZiété na disk a je mozné ho
zadat / zménit v okamzik vzniku pfilohy nebo prostfednictvim funkce. Kéd druhu pfilohy, ke kterému
pfiloha nalezi a pouzita Sablona formulare. Ke kazdé pfiloze mlze byt uvedena libovolna poznamka a
textovy popis.

Fyzické ulozeni pfilohy
Identifikace pfilohy ve sdileném ulozisti.

Rezim prilohy
Pouzivany rezim pfilohy (zamykani, verzovani, schvalovani a popf. kéd procesu modulu Workflow).
Hodnoty pouZivaného reZimu jsou uvedeny na druhu pfilohy.

Vlastnosti prilohy
Na druhu pfilohy je mozné nastavit nasledujici vlastnosti, které se pfenesou na vlastni pfilohu pfi jejim
zalozeni a ovliviiuji dale jeji chovani.
v’ Zakazat editovat pfilohu
Nastavenim na druhu pfilohy je mozné zajistit, aby jednou pfiloZzeny soubor jiZ nebylo mozné
ménit.
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v Nastaveni ruseni pfilohy
Nastavenim na druhu pfilohy je mozné zajistit, aby jednou pfiloZzeny soubor jiZ nebylo mozné
zrusit (pfilohu nebylo mozné zrusit).

v" Po zru$eni pfesunout do kose
Nastavenim na druhu pfilohy je mozné zvolit zpisob ruseni souboru pfi ruseni vlastnich pfiloh
(nebo pfi ruseni zaznamu v prvotnich evidencich IS KARAT). Pfilozené soubory je mozné
pfimo mazat nebo je pfesouvat do koSe.

v’ Zapisovat protokol pfilohy
Nastavenim na druhu pfilohy je mozZné zajistit vytvareni protokolu zmén stavu pfilohy.

Stavy prilohy

Informace, kdo a kdy pfilohu vytvofil a kdo je aktualnim vlastnikem (vlastnik pfilohy ma specialni
prava v pfipadé pouzivani rezimu verzovani a schvalovani, vlastnika je mozné zménit prostfednictvim
funkci nad seznamem pfiloh). Dale je zde uvedeno v jakém stavu se vzhledem k rezimu zamykani,
verzovani a schvalovani pfiloha nachazi (zda je nastaven zamek pfilohy, kdo a kdy ho nastavil, zda je
verze rozpracovana nebo uvolnéna a zda je dokument pofizen, potvrzen nebo schvalen).

Vazba na odeslanou postu

Pokud existuji pfilohy prvotniho dokladu, oznaené k odeslani, jsou tyto pfilozeny odkazem i k
vytvofenému pozadavku a nasledné dle zvolené formy odeslani odeslany pfijemci. Vazba na
odeslanou postu je funk&ni pouze, pokud je nainstalovan modul Sekretarka, ktera obsahuje evidenci
odeslané posty. IS KARAT umozriuje odesilat dokumenty prostfednictvim pozadavkl k odeslani a
jejich zafazeni do dokladu odeslané posty. K poZzadavku k odeslani jsou pfiloZzeny v okamzik jeho
vzniku pouze ty pfilohy prvotniho dokladu / zaznamu, které maiji na druhu pfiloh nastaveno odesilani
pfiloh na Ano.

Na pfiloze se eviduji nasledujici udaje:

v' Odeslat pfilohu
Pokud je pfiznak nastaven bude dokument pfiloZzeny k pozadavku odeslan zadanou formou
odeslani, v opaéném pfipadé nebude dokument odeslan.

v/ Stav odeslani
Stav odeslani dokladu odeslané posty / pozadavku k odeslani (pofizeno, vyfizeno, odeslano,
doruceno).

v'  PoZzadavek odeslané posty
ID pozadavku k odeslani, pokud je pfiloha pfifazena k poZzadavku k odeslani.

v' Doklad odeslané posty
Cislo dokladu odeslané posty, pokud je poZadavek s pfilohou pfifazen k dokladu odeslané
posty (naobalkovan).

3.2.8 Rezimy zpracovani a ruseni pfiloh

V této kapitole jsou ve stru€nosti shrnuty moznosti nastaveni pro zpracovani a ruseni pfiloh v IS
KARAT. Pouzivany rezim je vlastnosti druhu pfilohy. Pfikladané soubory / dokumenty je mozné
zpracovavat v nasledujicich rezimech:

v’ Bezrezimu
Pfiloha je k zaznamu tabulky pfilozena bez zadného rezimu. V této varianté se pfedpoklada,
Ze priloha neni nijak dale zpracovavana a zpravidla neni na takové pfilohy nastavena
moznost editace.
Upozornéni:
Pokud mozZnost editace existuje, uklada se kazda zména provedena libovolnym uZivatelem,
ktery ma k pfiloze pravo. Vzhledem ke skutecnosti, Ze pfi soubézné editaci mohou vyjit oba
uZivatelé z rizného stavu ulozZeni, je vysledny stav dokumentu viceméné nahodily.

v' Rezim Zamykani
Rezim zamykani umoznuje fidit zmény provadéné na pfilozeném souboru mezi vice uzivateli
systému. Editovat soubor mize pouze uzivatel, ktery zamek nastavil. Ostatni uzivatelé mohou
nastavit zamek az po jeho uvolnéni stavajicim uzivatelem. V soucinnosti s odsunutim souboru
do lokalniho ulozisté je mozné simulovat rezim check in / check out, tedy vydani a zafazeni
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dokumentu do archivu.

ReZim Verzovani

Rezim verzovani umoziuje vytvaret a uvolfiovat zmény v dokumentech prostfednictvim
samostatnych verzi. V systému pak existuje Neaktualni, Platna a Rozpracovana verze
dokumentu (pfilohy). K rozpracované verzi mohou pfistupovat pouze uzivatelé zafazeni do
seznamu opravnénych osob, ktery definuje vlastnik pfilohy. Vlastnik pfilohy muze zaroveri
jako jediny uvolnit rozpracovanou verzi. Uvolné&nou verzi jiz neni mozné editovat (bez ohledu
na nastaveni pfistupovych a vlastnosti na druhu pfilohy).

Rezim Schvalovani

Rezim schvalovani umozhuje uvolfiovat vytvafené verze prostfednictvim jednoduchého
mechanismu dvojstupfového schvalovani (stavy Potvrzeno a Schvaleno). Vyjadfeni je
pozadovano po uzivatelich, zafazenych do seznamu opravnénych osob. Mechanismus je
nasledujici: pokud rozpracovanou verzi potvrdi vSechny opravnéné osoby, mlize vlastnik
pfilohy verzi schvalit a nasledné uvolnit. Poznamka: Viastni pfipominkovani probiha primo v
pfilozeném dokumentu, napfr. prostrednictvim revizi - sledovani zmén v dokumentu Word.

Rezim Schvalovani s pouzitim KARAT Workflow

Pokud jsou na schvalovaci proces kladeny vy$Si pozadavky, je mozné pouzit k jeho realizaci
procesni tok nadefinovany v modulu Workflow. Pokud je Workflow pouzito, uvadi se na druhu
pfilohy vazba na kdd procesu. Stavy Potvrzeno a Schvaleno se nastavuji automaticky
prostfednictvim prubéhu vlastniho workflow procesu. V tomto pfipadé jsou funkce pro ruéni
potvrzeni a schvaleni nepfistupné.

3.2.9 Pristup uzivatele k pfiloham

Pristup k pfiloham v IS KARAT muze byt ovlivnén: nastavenim systému pfistupovych prav,
nastavenim vlastnosti jednotlivych druht pfiloh, zvolenym rezimem zpracovani ve vztahu k vlastnikovi
pFilohy a nastavenim pro konkrétni koncovky soubor.

Pravo uzivatele na pfilohy
V Ciselniku uzivatelU se nastavuje zakladni pravo uzivatele na pfilohy. K dispozici jsou nasledujici
moznosti:

v

Nepfristupné

Uzivatel nebude mit pFistupné zadné pfilohy (vyvolany seznam pfiloh bude vzdy prazdny a
nebude mozné nad nim provadét zadné operace).

Pouze prohliZeni

UZivatel bude mit pfistupné pfilohy pouze pro prohlizeni, editace a pfidavani mu nebude
umoznéno.

Pouze pfidavani

UZivatel bude mit pfistupné pfilohy pouze pro prohlizeni a pfidavani, editace existujicich
pfiloh mu nebude umoznéna.

Zména a ruseni vlastnich

Uzivatel bude mit pfistupné pfilohy pro prohlizeni a pfidavani, editace existujicich pfiloh mu
bude umoznéna pouze u pfiloh, kde je uveden jako vlastnik.

Zména a ruSeni vSech

Uzivatel bude mit pfistupné vSechny pfilohy pro prohlizeni, pfidavani a editaci.

Dle tabulky - editace vlastnich

UZivatel bude mit pFistupné pfilohy v zavislosti na nastaveni prav k odpovidajici tabulce (ke
které se pfilohy pfikladaji). Pokud nebude mit k dané tabulce nastaveno pravo, nebude mit
pfistupné ani jeji pFilohy, pokud bude mit k tabulce nastaveno pravo prohlizeni, bude moci jeji
pfilohy pouze prohliZet, pokud bude mit k tabulce nastaveno pravo editace, bude moci pfilohy
pfidavat a editovat pouze ty pfilohy, u kterych je uveden jako vlastnik.

Dle tabulky - editace vSech

Uzivatel bude mit pfistupné pfilohy v zavislosti na nastaveni prav k odpovidajici tabulce (ke
které se pfilohy pfikladaji). Pokud nebude mit k dané tabulce nastaveno pravo, nebude mit
pFistupné ani jeji pfilohy, pokud bude mit k tabulce nastaveno pravo prohlizeni, bude moci jeji
pfilohy pouze prohliZet, pokud bude mit k tabulce nastaveno pravo editace, bude moci pfilohy
pridavat a editovat.
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Pravo uzivatele na pfilohy konkrétniho druhu

Pro kazdy druh pfilohy je mozZné upfesnit nebo zménit pravo k pfiloham nastavené v Ciselniku
uzivatel. Pokud je uvedeno pravo uzivatele pro konkrétni druh pfilohy, je toto pfednostné
vyhodnoceno.

Pravo uzivatele na tabulky

Pokud je na uzivateli nastaveno pravo "dle tabulky" je nejprve vyhodnoceno pfistupové pravo k
odpovidajici tabulce (ke které se pfilohy pfikladaji). Pokud neni pravo nalezeno, pouzije se pravo k
odpovidajicimu modulu.

Vlastnosti druhu prilohy
Nastavenim nasledujicich vlastnosti na druhu pfilohy je mozné dale ménit pfistup k pfiloham daného
druhu.
v’ Zakazat editovat ptilohu
Pokud je na pfiloze nastaven zakaz editovat pfilohu, je tato pfiloha needitovatelna bez ohledu
na nastaveni prav.
v Nastaveni ruseni prilohy
Pokud je na pfiloze nastaven zakaz zrusit pfilohu, tlacitko Zrus bude nepfistupné bez ohledu
na nastaveni prav.

Poznéamka:

Vlastnosti nastavené na druhu se v okamzik vzniku pfenaseji na vlastni pfilohu. Vyhodnoceni pak
probiha z konkrétnich udaju, uvedenych na pfiloze. Pokud tedy budeme vychozi vlastnosti na druhu v
¢ase ménit, mohou tedy konkrétni vlastnosti, uvedené na pfiloze, nabyvat riznych hodnot pro stejny
druh pfilohy.

Pripony soubort
V systému je mozné omezit pfistup k editaci a prohlizeni existujici pfilohy, ktera obsahuje soubor s
konkrétni pfiponou. Nastaveni ma vliv pouze na prohliZzeni a editaci existujici pfilohy, jeji zalozeni a
zruSeni neni nijak timto nastavenim omezeno. Pro pfiponu je mozné nastavit pfistup:
v" Nepfistupné
Pfilozeny soubor neni mozné prohlizet ani editovat.
v' Prohlizeni
PFilozeny soubor je mozné pouze prohlizet a neni mozné ho editovat.
v Editace
PfiloZeny soubor je mozné prohliZet i editovat.

Pokud neni pfipona v seznamu uvedena, je automaticky povoleno prohliZeni i editace.

Zde nastavené omezeni maji pfednost pfed vlastnostmi nastavenymi na pfiloze (druhu pfilohy) a pfed
vyhodnocenim pfistupovych prav. Hodnoty nastavené pro konkrétni pfiponu jsou vyhodnocovany
dynamicky = tedy ihned (na rozdil od vlastnosti, uvedenych na druhu pfilohy, které se vyhodnocuiji
jako vychozi, tedy v okamzik vzniku pfilohy).

Rezim pfilohy
Zvoleny rezim zpracovani pfilohy vyznamnym zplsobem ovliviiuje pfFistup k pfilozenému souboru. Pro
jednotlivé rezimy plati nasledujici pravidla:
v pokud je soubor zpracovavan v rezimu zamykani je mozné ho editovat, pouze pokud na néj
nastavime zamek
v pokud ma soubor nastaven zamek, je mozné ho editovat nebo rusit pouze osobou, ktera
zadmek nastavila
v pokud je soubor zpracovavan v rezimu verzovani a aktualni verze je ve stavu rozpracovana,
vztahuji se na néj vSechny omezeni jako na soubor zpracovavany v rezimu zamykani
v" pokud je soubor zpracovavan v rezimu verzovani a aktudalni verze je ve stavu rozpracovana,
maji k ni umoznén pfistup pouze uzivatelé, uvedeni v seznamu odpovédnych osob (ménit
seznam opravnénych osob a uvolnit verzi mize pouze vlastnik pfilohy)
v' pokud je soubor zpracovavan v rezimu schvalovani, vztahuji se na néj vdechny omezeni jako
na soubor zpracovavany v reZzimu verzovani

Presun do lokalniho ulozisté

Strana 57 z 117



Dokumentace k IS KARAT Popis ovladani IS KARAT

Pokud je soubor pfesunut do lokalniho ulozisté, pak nabidky na seznamu pfiloh pracuji s touto kopii
souboru v lokalnim ulozisti. Pokud je soubor presunut do lokalniho ulozisté za ucelem prohlizeni (a to i
pfipadé, Zze mame pravo na jeho editaci) nebude mozno ho editovat az do okamziku, kdy ho z Ulozisté
zruSime.

Vlastnik pfilohy

Pokud jsou nastavena prava na "vlastni" pfilohy, jsou tyto vzdy vyhodnocovany ve vztahu k viastnikovi
prilohy. Upozornéni: zaznam pfilohy obsahuje dale informace o uzivateli, ktery zaznam vytvofril a ktery
ho naposledy opravil - ani jeden z téchto adaji neni viastnik prilohy.

Prehled pristupu k editaci prilohy
Prostfednictvim funkce: Prehled pfistupu k editaci pfilohy Ize zobrazit pfehled, ze kterého muzeme
zZjistit davod pro€ je / neni pfiloZzeny soubor editovatelny.
Nazev souboru je prazdny
Pokud neni pfilozen zadny soubor (napf. pokud se jedna o typ Poznamka) neni tlacitko Edituj
pfistupné.
v" Na priloze je zakazana editace
PFiloha muze byt nastavena jako needitovatelna - vychozi stav se nastavuje na druhu pfilohy.
v' Pfiloha je uloZena v lokalnim uloZiti pro prohlizeni
Pokud fesununeme soubor do lokalniho ulozisté za ucelem prohlizeni nebude mozné ho
editovat.
v' Pravo uvedené v Definici pfipon soubor(
V tabulce pfipon soubord je mozné pro dané typy pfikladanych soubort prednostné nastavit /
zakazat pfistup pro editaci.
v Pravo uvedené v Definici druhu pfiloh
Pro dany druh pfilohy je mozné nastavit konkrétnimu uzivateli pfednostni pravo na editaci.
v' Pravo uvedené v tabulce UZivatelu
Zakladni pravo k pfiloham se nastavuje v ¢iselniku uzivateld.
v Pravo pro tabulku, ke které je ptiloha
Pokud je v Ciselniku uzivateld nastaveno pravo dle tabulky, zavisi moznost editace
pfilozeného souboru na nastaveném pravu na odpovidajici tabulku.
v' Pravo na modul
Pokud neni v pfedchazejici varianté nastaveno pravo na odpovidajici tabulku, ziska se z
nastaveni pro modul.
v'V reZimu verzovani neni pfiloha rozpracovana
Pfilohy zpracovavané v rezimu verzovani nebo vys$3im /schvalovani/ je mozné editovat pouze
ve stavu rozpracovano (uvolnéné jizZ neni mozné editovat).
v Pfiloha neni zamknuta uZivatelem
Pfilohy zpracovavané v rezimu zamykani nebo vy38im /verzovani, schvalovani/ je mozné
editovat pouze, pokud je nastaven zdmek uZivatele.

3.3 Detail

Okno typu detail slouzi k detailnimu pohledu na jeden zaznam seznamu a soucasné i k pofizovani a
editaci dat jeho dat.

3.3.1 Popis okna typu detail
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u\l‘ Doklad

Detail Panel Poloiky s s000002K + 000 62K
N ||~ o coteaita =
Doklad Kniha pokiadny 5 \ [0t ) (01 e)(ooooo00a 1D/Zkréceny ndzav [
Polotiy Poget pfilch [IFs 1E/ked L=
D 3dresy
¥ Viastnosti dokladu, Obdobi, Kurz
PrimovVidalovy :PFiJem - 1D esoby
Dariow] refim doklagu Bez propofty B
Datum/Ugetni mésic 24052013 |()|(2013/05 ] # | Kviten 2013 ¥ Osoba
1D mény/Stét DPH ax \ @ |/ Eesk republica Identifikace osoby/Znatka
KKL/Kurz/Kurzovni mnoZstii HA [/ 1,0000 [ == 1@ Nezadino

- | ¥ Nazev druhu likvidace z prvni polozky

¥ Text dokladu

¥ Pomamka

Tisk pri uloeni
Rekapitulace DPH

¥ Pijato od / Vydano komu

rd

D 000 GZK

o]/ Nemdino

0[# Nezagino

lie)l&l=l2] (€ Kod DPH Poset Zktad

Celkem 0 0,00
Redim: | o | Pliddvéni  ~ |

|

Zpét na obsah
3.3.1.1 Zalozky

DPH
0,00

Eastia V miné Getnictvi
0,00 0,00

KS -300,00 CZK

anung

V pfipadé, Ze evidence ma nékolik souvisejicich tabulek, jsou tyto informace umistény na jednotlivych
zalozkach. Na uvedeném pfikladu pokladniho dokladu jsou na zahlavi ,Doklad“ uvedeny informace o
zahlavi dokladu a na zalozce ,Polozky” je soupis pokladnich polozek. DalSim pfikladem muze byt
napfiklad Ciselnik partnerd, v jehoz detailu je nékolik zalozek se souvisejicimi informacemi: bankovni

ucty, adresy, kontaktni osoby apod.

Zpét na obsah
3.3.1.2 Skupina poli

Na detailu zaznamu jsou vzdy pole rozdélena do nékolika skupin. Kazda skupina je ohraniena
oramovanim a vlevo nahote je uveden jeji popis, spolu s ovladacim prvkem pro zplsob zobrazovani
poli ve skupiné. Skupina poli mlze byt zobrazena ve tfech stavech:

v"skupina zobrazuje vSechny pole dané skupiny:

¥ Viastnosti dokladu, Obdobi, Kurz

Prijmovy/Vydajovy

Zapis do fiskdlniho modulu
Danowy reim dokladu
Datum/Ugetni mésic

ID mény/Stat DPH

KKL/Kurz/Kurzovni mnodstvi

(e v
| Me s
| Bez propoctu ra

08.04.2013 |m | 2013/0: | # | Duben 2013

[czk ||z | # ] Eesks republika

(HLa

Pall 1,0000 |- |

1|8

v skupina je minimalizovana (neni zobrazeno zadné pole):

¢ Viastnosti dokladu, Obdobi, Kurz

v" skupina zobrazuje pouze néktera pole (fadky) skupiny:
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¥ Vlastnosti dokladu, Obdobi, Kurz

Ffijrmowy,Vydajowy |:‘-,f'_.'rdej A |

Dafovy refim dokladu [EEZ propoctu ra |
Datur\iZetni m&sic 08.04.2013 |(H)/(2013/0| # | Duben 2013
ID mény,/stat DPH | CZK | | | CZ |f | Ceska republika

Pole skupiny je mozno skryt tak, ze klikneme pravym tlaCitkem nad popisem pole napf. ,ID
mény/Stat DPH* a z menu vybereme ,Skryj fadek*:

¥ Vlastnosti dokladu, Obdobi, Kurz

Ffijrmowy,Vydajowy |:‘-,f'_.'rdej A |

Zapis do fiskdlniho medulu |:NE _(

Danovy reZim dokladu [EEZ propoctu f‘:

Datum/Ugetni mésic 08.04.2013 |(H/(2013/0| # | Duben 2013

ID m&ny,/Stat DRV (eze Luidlez ] “’| Ceckd republika
KKL/Kurz/Kurzo: A 1,0000 | -+ | =

Zobrazit vEechny radky skupiny

V levém hornim rohu skupiny je umisténa znacka, ktera slouzi k pfepinani mezi témito stavy:
- ¥ se zobrazi skupina se vemi poli (fadky) skupiny.

i se skupina minimalizuje (vSechna pole se skryji).

- ¥ se zobrazi skupina, kde budou pouze néktera pole skryta.

Takto nastavené zobrazeni skupin poli se ulozi pfi ulozeni nastaveni okna (kl. ,F11%). Napfiklad pokud
firma nepouziva analyticky udaj €innost, Ize na prvotnich detailech skryt tento Gdaj a ulozit nastaveni
na urovni firmy.

Zpét na obsah

3.3.1.3 Popis vstupniho pole

V popisu vstupniho pole je uvedeno, co je obsahem pole:
Datum,/Ugetni mésic 08.04.2013 |ﬁ |~ 2013/0: | # JDUbEf‘I 2013

Zpét na obsah

3.3.1.4 Povinné prvky

jsou podbarveny Zlutou barvou:

(08.04.2013 |(R)|

Tyto prvky je nutné vyplnit a bez jejich vyplnéni nebude mozné zaznam uloZit. Pfi pokusu o uloZeni
zaznamu bez vyplnéni nékterého z povinnych prvk( systém uloZeni neprovede a upozorni uZivatele
na vSechny nevyplnéné povinné prvky.
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Chyba X Favfit

MESPRAVNME ZADAME UDAJE (zilozka Polozky):

Variabilni symbol
Il partnera

Zpét na obsah
3.3.1.5 Prvky s moznosti vybéru z €iselniku

jsou na konci oznaceny timto znakem |:|

V takovém poli se po stisku tohoto znaku nebo klavesy F3 zobrazi ,Maly Ciselnik” se seznamem
pfipustnych hodnot k vybéru.

a (o1 [-](o1 u (oooo0001 | | | ID/Zkrécany nazey ( - [ L

= _

! X Zaviit

] Zakladni filtr 4 ID partnera Zkraceny nazev Platnost Referent )

| | Zkraceny nazev h 01000021  Alivion v.os. Ano STRANSKYS

] |,= i | | 01000081 Allandv partner Ano '

] S 01000032  AMETYST a.s. Ang STRAMSKY)

1 ==l 01000055  AMETYST-PR Ang Q

fEEEL 01000027  Antonin Mikulik - na Ano

1 = =l 01000071  Antonin Mikulik - na Ano

] : 01000034  Antonin MlEoch-prode Ano [
01000056  AntoninMIEoch-provoz Ano MAREKH I:
01000025  Astrin Medica s.r.o. Ano

] 01000054  Autobazar K&K Ano |:
01000051  Autocentrum Prerowv C Ano
01000074 blabla Ano
ATARARAE  ArE Facled el Eenes A
i O

fc o R

1 Ozn:1 Tot: 78

DY (@ vewgisanic | |

—

V tomto seznamu lIze vyhledavat pomoci Zakladniho filtru na levém panelu a vybranou hodnotu
prenést na detail. V pfipadé potfeby podrobnéjsiho vyhledavani nebo pfidani/editace/zruseni

vybiraného zaznamu Ize pouzit odkaz ,Velky Ciselnik® umistény vpravo dole.
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« A Ov Pla ID partnera Sidli Fakti Kori Dod Zkréceny nazev Kéd partnera | I€ partnera Identifikace « Stat  Statre Registrace Osvédier DIE Dal \; | Panel funkci
Zkadnl e 42 % n@ 01000021 Ano Ano Anc Ano Alivion v.o.s. WERWRWW 25422512 cz Neplatce  Ne Buitty
01000081 Anc Ano Anc Ane Allandv partner CZ  CZ  Plitce  Ne 123 Adresy
01000033 Anc Ano Anc Anc AMETYSTas. 55787899 CZ  Z  Plitce  Ne 755787899 Osoby
& 01000055 Ne Ne Ano Ano AMETYST-PR 888 55787899 CZ €z Plitce  Ne 755787899 Jednani
& 01000027 Ano Ne Ne Ano Antonin Mikulik-né 22545254 cz Neplitce  Ne 3LC Poita
. — 01000071 Ano Ano Ane Ano Antonin Mikulik - na 97423973 €z Neplitce  MNe Vatahy
_:_: .i:.‘:lz‘ & 01000034 Anc Anc Anc Anc Antonin Migoch-prode 25458555 €z CzZ Plitce  Ne 225458555 Pozndmky
- 01000056 Ne MNe Ano Ane AntoninMiEoch-provoz 25458555 cZ oz Plite Ao 725458555 smlouvy
& 01000025 Anc Ano Ane Anc Astrin Medica s.r.o. 25452545 cz Neplatce Ne 225452545 skupiny
Fakturaéni mista
Blatnost « & 01000054 Ano Ano Ano Ano Autobazar KEK 54368980 €z €z Plitce  Ano 754368980 Dodaci mista
I@I & 01000051 Ano Ano Ano Ano Autocentrum Perov € 25594273 CZ €z Plitce  Ne 225594273 CRM Firma
01000074 Ano Ano Ano Ano blabla 74617133 iz Neplitte  Ne .
& 01000006 Anc Anc Anc Ano CCs Cesks spolenast 49240128 Z  CZ  Pltce  MNe 249240129 tw:‘
01000068 Ano Anc Ano Ano CCS Ceskd spoletnost 49240128 z  cz  Plitce  Ano 243240129 ,‘
01000029 Anc Ano Anc Anc DOMINO - reklamni ag 22597863 zZ  cZ  Plitce  Ne 222537863 J
& 01000012 Ane Ano Anc Ano Dfevona v.d CZ CZ  Plitee  MNe CZ02154254 | Www provéfeni V:\
01000008 Anc Ano Anc Anc Finanéni ifad cz Neplitce  Ne ! Mapy.cz J
& 01000069 Anc Ano Anc An Fimanéni ifad cz Neplitce Ne [ smake |
01000041 Ano Ano Ano Anc FUTURUM a.s. FRFR  Plitce  Ano FREG667687686t @‘
& 01000032 Ano Ano Ano Ano Handcky cukrovar s.r 56839458 Z  CZ  Pltce  MNe 256889458 @‘
& 01000004 Ano Ano Anc Ano IDEALHOMEa.s. 15425415 zZ  cz  Plitce  Ne CZ15425415 (e )
& 01000070 Ano Ano Ano Anc IDEALHOMEas. 15425417 cz cz Platce Ne €Z15425415 ‘T‘
‘W‘ & 01000064 Anc Ano Ano Ano IDEALHOME a s fafafa 15425415 cz cz Platce Ne 715425415 E — -
[C o | T % 2 | 3 e ) AR D)) o1 Redn  Tre  aoof || Pk |

DalSi moznosti jak pfimo z detailu otevfit ,Velky Ciselnik® je pfimo na poli detailu pouzit dvojklik

(namisto kliku na znak |:| nebo F3).

Tento seznam je plné funkeni tak, jak je popsano vySe (v€etné& napf. fazeni, filtrovani, editace nebo
pfidavani). Jedinou odlidnosti je navic tlacitko ,Pfenes”, po jehoz stisku se aktualni hodnota pfenese
do pole, ze kterého byl Ciselnik vyvolan. Pfeneseni |ze provést také dvojklikem na vybrané polozce
nebo stiskem kl. ,Enter (dvojklik tedy v takovém okné zaznam needituje, ale prenasi).

Zpét na obsah

3.3.1.6 Zpristupnitelna pole

Pole oznaCované ,Disedit’, jsou oznaceny symbolem tuzky vpravo dole na konkrétnim poli:
| Bez propottu & |

Tyto udaje jsou na pohled nepfistupné, ale Ize je zpfistupnit klikem na symbol tuzky nebo dvojklikem
na samotném poli. Tato vlastnost jde nastavit programem (nemuze si ji nastavit uzivatel sam) nebo
v nékterych pfipadech v nastaveni na fadé doklad(l. Vyuziva se zejména v pfipadé udajl, které sice
Ize ménit, ale méni se pouze u minima pfipadd a pro rychly prichod klavesnici je vhodné jejich
znepfistupnéni. Napf. témér vzdy plati, Ze danové obdobi, do kterého doklad spada, je shodné s jeho
UCetnim obdobim. Pole danové obdobi je proto ,disedit, diky ¢emuz neni nutné jej na kazdém
dokladu ani prochézet, ale v pfipadé, Z2e méa byt danové obdobi od u&etniho odliSné, Ize jej po
dvojkliku zménit.

Co se tyka samotné povinnosti s pfistupnosti jednotlivych prvkd, tyto vlastnosti jsou vyhodnocovany
dynamicky, dle pofizovanych udajl. Pofizovani jednoho dokladu se proto muize liSit v zavislosti na
pofizovanych udajich. Toto dynamické vyhodnocovani slouzi jednak k zajisténi pofizovani uplnych dat
a jednak k usnadnéni samotného pofizovani. Napfiklad pfi pofizovani ucetniho dokladu se po zadani
uctu vyhodnoti povinnosti vyplnéni jednotlivych atributd (napf. stfedisko, zakazka a Cinnost), ¢imz se
zajisti, ze doklad nebude ulozen bez povinnych udaju a naopak, Ze poli s udaiji, které nejsou potrebné,
nebude muset uzivatel ani prochazet.

Zpét na obsah

3.3.1.7 Vstupni pole

Jednotliva vstupni pole slouzi k zadavani a opravam udaju v jednotlivych evidencich. Pokud jsou pole
bila, jsou pFistupna, pokud jsou Seda, jsou nepfistupna (pfipadné zpfistupnitelna). Pfistupnost nebo
nepfistupnost poli je vyhodnocovana dynamicky podle pofizovanych dokladl. Mezi jednotlivymi poli je
mozno se pohybovat klavesou ,Enter”. Pokud klavesa ,Enter nepohybuje kurzorem mezi jednotlivymi
poli, znamena to, Ze je v systému pro pohyb mezi poli nastaven klavesa ,Tab“. Pohyb po polich v
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opacném sméru (tedy na pfedchozi pole) je realizovan klavesami ,Shift+Tab“ Do kazdého pole je
samoziejmé mozné vstoupit kliknutim mysi. Pole, jeZ jsou vazana na néjaky Ciselnik, jsou na tento
Ciselnik také kontrolovana. Pokud je tedy zadana hodnota, ktera neodpovida hodnoté v Ciselniku,
systém uzivatele upozorni, Ze tato hodnota neni pfipustna a nasledné nedovoli doklad uloZit:

Zprava X Zavrit

o ID partnera: Mespravna hodnota |

Pro zadavani nemusi byt pfipustné vSechny hodnoty z Ciselniku tzn., Ze polozky &iselniku, které se
objevi po stisku kl. ,F3 nemusi byt nutné kompletnim vyétem vSech polozek Ciselniku. Typicky je
napfiklad mozné pofizovat pouze hodnoty, které jsou aktualné platné a jsou z aktualniho fiskalniho
obdobi.

Na polich typu datum nebo gislo je po kliku na patfi€ény symbol nebo dvojkliku, pfipadné stisknuti F3
vyvolan kalendar nebo kalkulacka. Pokud chceme na textovém poli na F3 vyvolavat textovy editor je
tfeba v Lokalni konfiguraci zapnout parametr ,F3 na poli bez &iselniku otevre editor*.

Na datumovém poli je mozné Sipkou nahoru zvysit datum o jeden den, Sipkou dol( snizit o den a
mezernikem nastavit dnedni den.

PFi ruénim zadavani datum téz plati, ze staci vyplnit den a mésic a rok ponechat nevyplnény (0000
nebo 1901). Po opusténi pole bude rok dopinén automaticky dle roku pfihlaseni.

Zpét na obsah
3.3.1.8 Rezim dokladu

Tento ovladaci prvek fidi reZim, v jakém se s detailem (dokladem) pracuje.

o} Pridavani

Tisk # Editace

Rekz # Editace a skok na daldi
[ Kopie jedenkrat

| [« _
[ Kopie trvale

Refim: | o | Pfiddwdni =

Nachazi se na levém panelu pobliz tla¢itka ,Uloz* pro ukladani celého detailu.

3.3.1.8.1 Pridavani

Pokud je vybrana tato volba, je detail v reZimu pfidavani. V tomto reZimu se zadavaji nové udaje,
vSechna vstupni pole jsou prazdnd, pouze ta, kterd& maji pfeddefinované hodnoty jsou vyplnéna.
Vyplnéna jsou také ta pole, na kterych je nastavena vlastnost ,pamatuj hodnotu®, pokud se jedna o
pofizeni nasledujiciho dokladu v fad&. Usp&sné piidani kazdého nového zaznamu je tfeba ukongit
stiskem tl. ,Uloz" (viz. nize).

3.3.1.8.2 Editace

Pokud je vybrana tato volba, je detail v rezimu editace. Tento rezim slouzi jednak k prohlizeni udaji a
také k jejich editaci. Pokud jsou nékteré udaje opraveny, promitnuti téchto zmén do databaze se
projevi az po stisku tl. ,Uloz" (viz.nize).
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3.3.1.8.3 Editace a skok na dalsi

Pokud je vybrana tato volba, je detail v rezimu editace, ale po uloZzeni zmén nezUstane zobrazen
pravé uloZzeny detail, ale dojde ke skoku na dalSi doklad a jeho detail. Tento rezim slouzi napf.
k rychlé editaci stejného pole na fadé zaznam jdoucich po sobé. Pokud jsou nékteré udaje opraveny,
promitnuti téchto zmén do databaze se projevi az po stisku tl. ,Uloz* (viz.nize).

3.3.1.8.4 Kopie jedenkrat

Tento rezim zajisti, Ze do nové pfidavaného dokladu se pfenesou v8echny hodnoty z pfedchoziho
dokladu. Po jeho uloZeni bude rezim dokladu nastaven zpét na hodnotu Pfidavani nebo Editace.

Priklad:

Pokud v seznamu existuje zaznam, podle néhoz je potfeba vytvofit novy zaznam, oteviete tento
zaznam tlacitkem ,Edituj“, zmérite rezim na ,Kopie jedenkrat®. Tento postup otevie detail pro pofizeni
nového zaznamu, ve kterém budou pfedbidnuty vSechny hodnoty z jiz existujiciho zaznamu. Poté
staci zménit potfebna pole a ulozit zaznam.

3.3.1.8.,5 Kopietrvale

Tento rezim zajisti, Ze do nové pfidavaného dokladu se pfenesou vSechny hodnoty z pfedchoziho
dokladu. Po jeho ulozZeni zlstane rezim dokladu nastaven stale na hodnotu Kopie trvale.

Priklad:

Pokud se pofizuje fada podobnych doklad(i za sebou, zvolte rezim ,Kopie trvale” a ménte pouze
potfebné udaje. Napf. pofizeni nékolika dokladu doslé posty od jednoho partnera se nejlépe provede
tak, ze se pofizuji v rezimu kopie trvale a méni se pouze VS a Castka.

3.3.1.8.6 Checkbox pro zobrazeni rekapitulace dokladu

Rekapitulace DPH Sumaf OPH

nebo

Checkbox ,Rekapitulace DPH* nebo ,Sumar DPH® je zobrazen pouze na nékterych detailech dokladu
(napf. pfi editaci dokladu prvotni evidence - pokladni doklad, faktura vydana) a jeho popis se mize
v riznych agendach liSit. Pokud je tento checkbox nezaskrtnuty, rekapitulace dokladu se nezobrazuje.
Po zaskrtnuti se zobrazi rekapitulace dokladu:

Kéd DPH Zaklad DPH Celkem Pocet
CZ P20 Zdola 99 500.00 18 860.00 119 760.00 1
99 §00.00 19 960.00 119 760.00 1

Zpét na obsah

3.3.1.9 Tlacitka pro ulozeni

Tato tlacitka slouzi k promitnuti a zjiSténi zmén provedenych na zdznamu do databaze.

B - |  ©

3.3.1.9.1 Uloz (Alt+U)

VSechny zmény, které uzivatel provede v detailu zaznamu, jsou az do stisku tl. ,Uloz“ pouze v paméti
aplikacniho serveru. Teprve po stisku tlaitka se tyto zmény provedou také v databazi a stanou se
"viditelnymi" i pro ostatni uzivatele. Pokud se stane, Ze jeden zaznam (napf. zaznam o partnerovi v
Ciselniku partnerd) zacnou soubézné editovat dva nebo vice uzivatel, potom se ulozi zmény toho

uzivatele, ktery stiskl tl. ,Uloz" jako prvni. Ostatnim uzivatelim se po stisku tl. ,Uloz“ objevi
nasledujcici upozornéni:
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Dotaz X Zaviit

Altusni ziznam byl v prib&hu editace zménén jimym uZivatelem sité (PRESALE 2013-04-19 16:02-05 730 - plvodné 2012-03-13
11:07:52.603) !

o Pfajete si obnowit aktudini stav 7
[Pokud odpovite Ano, tak prijdete o provedené zmény. Pokud odpovite Me, tak se zmény také neulodi, ale bude mozné data zkopirowat

jinam.]

-

Po kliknuti na tlagitko ,Ano® se zmény neulozi a nacte se aktualni zaznam se zménami provedenymi
prvnim uzivatelem. Pokud uzivatel klikne na tlagitko ,Ne“, zmény se také neulozi, ovSem zménéna
data zlistanou na obrazovce a Ize je napf. zkopirovat. Potom ale bude muset uzivatel zavfit zaznam
bez uloZeni a nasledné editovat zdznam znovu.

Pokud jsou v detailu provedeny zmény a uzivatel se bez jejich uloZzeni pokusi jakymkoli zplisobem
opustit okno (zavieni, Esc, pfechod na dal§i zaznam) objevi se dialog s otazkou co s neulozenymi
zmeénami:

Dotaz o Favfit

Obchodni partnefi:

UloZit provedeng zmany?

[ Ano ] | Ne || swmo |

Uvedené volby maji nasledujici vyznam:

v" Ano - provedené zmény se ulozi a okno se zavrie (pfejde na dalsi zaznam).
v" Ne - zmény se neuloZi, tj. zaznam zlstane v ptivodnim stavu a okno se zavre.
v/ Storno - nic se nestane a uzivatel se vrati zpét do okna, ve kterém byly provedeny zmény.

Stav, kdy na zdznamu jsou neuloZzené zmény, je indikovan hvézdi¢kou v zahlavi zaloZky, dokumentu i
plochy:

r

Obchodni partnefi * [& Obchodni partneri * X tia Obchodni partnefi® K]

[

3.3.1.9.2 Obnov (Alt+O)
Cl
Toto tlaCitko ma obdobny vyznam jako tlagitko ,Obnov* na seznamu, tj. znovu nacte obsah okna z
databaze. Pouziva se v pfipadé, Ze je potfeba zjistit aktualni stav zaznamu (napf. pokud je detail
zaznamu otevien pfili§ dlouho) nebo v pfipadé, ze uzivatel provedl na zaznamu néjaké zmény, udélal
pfi tom chybu a chce zmény zrusit a zacit s nimi znovu. Stejného efektu Ize dosahnout tim, ze uzivatel
okno zavie a na dotaz, jestli ulozit zmény, odpovi ,Ne“ a poté znovu stiskne tlacitko ,Edituj“ na
seznamu.

Pokud jsou na dokladu v okamziku stisku tlacitka ,Obnov‘ néjaké neuloZzené zmény, systém se
dotaZze, jak se k nim zachovat:
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Dotaz ¥ Zaviit

Obchodni partnefi:

l Zrusit provedené zmeny?
[ Ano | Ne

v Ano - provedené zmény se ignoruji, neulozi se do databaze a zdznam se nacte znovu
z databaze.
v" Ne - ignoruje se stisk tlacitka ,Obnov" a uzivatel je vracen zpét do detailu.

Zpét na obsah

3.3.1.10 Tlagitka pro ovladani pohybu

Nize uvedena tlacitka slouzi k pohybu s otevienim detailu po seznamu.
Pfi editaci zaznamu v seznamu je mozno pfimo prejit na detail nasledujiciho/pfedchoziho zaznamu
za pouziti téchto tladitek:

LIS Ik k)

Tato tlacitka zobrazi detail nékolika dokladu jdoucich v seznamu po sobé.
Alternativni horké klavesy jsou:

Na prvni zaznam Ctrl+Home
Na pfedchozi zaznam ... Ctrl+PgUp
Na dalSi zaznam Ctrl+PgDn
Na posledni zaznam ... Ctrl+End

Zpét na obsah

3.3.1.11 Ovladani tisku

Tento checkbox slouzi k ovladani tisku sou¢asné s ulozenim zaznamu.
Tisk pfi uloZeni |

Tento zpUsob se vyuziva nejCastéji pfi pofizovani doklad(l. Pokud je tento checkbox zaskrtnuty, tak se
bezprostfedné po uloZzeni dokladu provede jeho vytisténi. Vychozi stav pfepinale se v pfipadé
dokladové agendy nastavuje na fadé dokladul (to jestli se pfedbizi zaskrtly nebo ne, jaky formulaf se
pouzije pro vytisténi - se fidi udaji na fadach dokladovych agend a toto nastaveni je popsano v
dokumantacich jednotlivych modult).

Pokud je za textem ,Tisk pfi ulozeni“ jesté dovétek /text, znamena to, ze zvoleny formulaf pro tisk

dokladu je uréen pro textové (jehlickové) tiskarny. Pokud tam tento dovétek neni, je formular uréen pro
grafické (inkoustové, laserové apod.) tiskarny.

Zpét na obsah

3.3.1.12 Osnova

SlouZi k rychlému pfistupu ke skupiné poli napfi¢ vdemi zaloZzkami detailu. Pomoci ovladaciho prvku

vpravo od hlavicky osnovy Ize nastavit zpusob zobrazeni osnovy, tedy zda budou zobrazeny
vSechny skupiny vSech zaloZek nebo pouze zalozky s moZnosti rozbaleni skupin patficné zalozky.
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™) Obchodni partneri Obchodni partneri
~ Cenové podminky pro... Bankowni ucty
~ Cenové podminky pro...
; L Adresy
- Dodavatelske adaje
- Finanéni dodavatalsks.. Osoby
- Finanéni odbératelsks. .. Vztahy

~ Finangni saldo
Dal3i idaje
- Kontaktni 0daje a spoje...

- Mavazujici

- MNazevaadresa

- Obalove saldo

~ Odbératelské udaje

~ Partner

~ Poznamka

= Smluvni podminky - do...

~ Smluvni podminky - od...

- Udaje pro Exporty a Im...

- Udaje pro prodej

= Upfesnéni

1 L

Vybérem konkrétni nabidky s nazvem skupiny dojde k jejimu zobrazeni pfimo na detailu.

3.3.1.13 Vyhledavani (Ctrl+F)

(1 020 v A ] X

Nad veSkerymi lokalné nactenymi daty mGzeme vyhledavat pomoci vyhledavaciho pole, které je
dostupné na hornim panelu pfes kombinaci klaves Ctrl+F nebo Ctrl+Shift+N nebo pomoci ikony
vpravo vedle profilu uzZivatele. Po stisku kombinace klaves Ctrl+F se vpravo nahofe zobrazi pole pro
zadani hledaného vyrazu. Toto slouzi pro vyhledani patficného pole detailu napfi¢ vSemi zalozkami.
Pfi zadavani hledaného vyrazu dochazi k obarvovani téchto Casti detailu, kde byl hledany vyraz
nalezen:

- Zalozky

- Osnova

- Konkrétni nazev pole detailu
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| 21| utozeni definice | | B || [ | [ d 3226 v A X | em— 100% [ 2 |
E |4 ||| Dokiaa= | Pologky PS 500,00 CZK 2 0001 CZK D 200 CZK K§ -200,00 CZK. <
EZEEL | - roxiconi ok fisio ¥ Parter 4
B Dokdad Kniha pokladny 13 [ (o1 [e](01 [ (00000004 1D/Zkrceny ndzey - | (oad -
I Nazev druhu likvidace 2 ¢ Paet piiloh 04 1E/ksd .
L osoba D adresy o|# Nezmdino
=T ¥ Viastnosti dokladu, Obdobi, Kurz
| Poklscni doklad &slo
. prijmovi Vydajovy Pijem - D osaby 0|# Nezadéno
- Pomndmka
| Phijato od / vydsno kom: Dariowy refim dokladu Bez propottu s
L Schwaiil Datum/Uéetni mésic 24052013 |(H)(2013/05 | # | Kviten 2013 ¥ Osoba
- sty dokladu 1D mény/Stat DPH ax |- [ Identifikace osoby/Znatka
[ Testdokiadu KKL/Kurz/Kurzouni mnazstvi HLA s 1,0000 | = 1@ Nezadéno
|- UzdvErka pokiadniho dob L
z
L Viastnosti dokladu, Obde |- =
——— ¥ Nizev drunu likvidace z prvni poloX ¥ Pfijato od / Vydno komu
" Zplisob pofizenf dokiadu prvni polasky . Qi 9
DAd
e 21 7|
¥ Text dokladu
Tisk pi uloeni
T ¥ Pomdmka
Rekapitulzce DPH -
Itfel>/+] [C Kéd DPH Poiet Zaklad oPH Easta V méné ddetnictvi -
Celkem o 0,00 0,00 0,00 0,00
Redim: | o | PFidavani v

Vyhledavani probiha pouze nad nazvy jednotlivych poli detailu, nikoliv nad jejich obsahem.

3.3.1.14 RozSifené prvky

Jednotlivé detaily rliznych evidenci mohou mit dal$i rozSifené prvky, které souvisi s ocekavanou
funk&nosti jednotlivych agend.

Zpét na obsah

3.3.1.15 Sbhaleni/Rozbaleni postrannich panell

Kromé reZimu zobrazeni seznamu s rozbalenym levym i pravym postrannim panelem, Ize zobrazeni
pfizpUsobit i tak, Zze kterykoliv z téchto panell m(ze byt sbalen do postranni listy. V tomto zobrazeni
Ize plnohodnotné pracovat, aniz bych musel panely pro dalSi praci rozbalovat. Pravy panel na detailu

je zobrazen pouze v pfipadé, ze existuji na tomto konkrétnim detailu néjaké rozSifené funkce.
Sbaleni/rozbaleni postrannich paneld se provadi pomoci stejnych ovladacich prvkd jako na seznamu.

Vychozi stav zobrazeni postrannich panell Ize nastavit v Lokalni konfiguraci a dale Ize toto zobrazeni
ulozit individuélné pro kazdy detail pfes klavesu F11 (pozor, uklada se pouze stav panelu

rozbaleno/sbaleno a nikoliv jeho Sitka — tato je brana z Lokalni konfigurace).

3.3.1.15.1 Sbaleni/Rozbaleni levého postranniho panelu
V pfipadé sbaleni levého postranniho panelu dostaneme tento zpUsob zobrazeni:
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@'\ .

J Obchodni partnefi * | Bankowni Gcty Adresy Osoby Vztahy Dalsi udaje

QNG

¥ Partner
|0 partnera/Kad partnera
Zkraceny nazev
IC
|dentifikace osoby
Registrace k DPH
Stat registrace k DPH/DIC
Osvédceni k DPH/Datum
Vede Géetni evidenci
Sidlo/Fakturacni misto

Korespondencni/Dodaci misto

¥ Upresnéni
Platnost/Cwéreni/Predbéiny
Wypis z obchodniho rejstiiku
Verifikace 150 900n
Kad pravni formy
Opravnéni k podnikani
Referent
Dealer

Viztah k vlastni firmé

[ 01000027 Il

| Antonin Mikulik - na

[ 22545253 |- |

[ ]

[ Neplitce

- | w

[ Ne ~](31.07.2012 |i2]

|:F-.nc- -

[F\I‘Iﬂ- v][Ne v]

|:Ne v][ﬁ.nu v]

|:F-.nu f][Ne v][Ne v]

|f—N - =
|f—N - =
| 121 |J!-.k|:|u'.ra spoleénost

| | Mezadano

e | Mezadano

| Mezadano

o | Mezadano

Dostupné ovladaci prvky na sbaleném levém panelu jsou stejné jako na rozbaleném a maji tuto

vizualizaci:
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Obchodni partnefi *

® Zaviit

Osnowva
= Obchodni parmedi
- Cenové podminky pro nakup
- Cenowvé podminky pro prodej
- Dodavatelsks Odajs
- Financni dodavatelzke ddzje
- Finanéni cdbératelske ddaje
- Financni saldo
- Kontaktni ddzje a spojeni
- Wavazujici
- Nazeva adresa
- Obalové zaldo
- Odbératelske Gdaje
Partner
- Poznamka
- Smluvni podminky - dodavatelske
- Smluyni oodminky - odbératelskeé -

. o
Slouzi k vyvolani osnovy detailu a plnohodnotné prace s ni.

|~g] - aktualizace/znovunacteni informaci ze serveru

- posun na zaznamech v nadfizeném seznamu
|

¥ Zaviit

+Pﬁda1.-an |
| # Editace t
# Editace askokna dalsi
[ Kopie jedankrat ,
Kopie trvale

| - hastaveni reZimu prace s celym detailem

— - ulozeni vesSkerych zmén na celym (vSemi zalozkami) detailem

3.3.1.15.2 Sbaleni/Rozbaleni pravého postranniho panelu

V pfipadé sbaleni pravého postranniho panelu dostaneme tento zpusob zobrazeni:
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¥ Viastnosti dokladu

Typ dokladu |:Faktura v]

Proforma | Ne v]

ReZim procleni | Standardni v]

Stav/pofadi opravy | Dafovy doklad - J | 0 | E|
¥ Dahmm, obdols

Datumn UZP/M&sic DPH (12.04.2013  |(@))(2013/04 |- |

Datumn vystaveni/Splatnosti | 12.04 2013 |m| | 12.04.2013 |m|

Datum G¢.pFipadu/Uéetni mésic | 12.04.2013 |M| | 2013/04 |f| |

z

¥ Refim DPH

Pavaha transakce DPH | | J Mezadano

Dafowy refim dokladu/Stét DPH | Bez dané - J | cZ J

Zplisob wipottu DPH | zdola -]

ID m&ny DPH cizi I—

KKL DPH cizi/Kurz/Mnostyi ( [ 0,0000 | @[ 0|8
¥ Uhrady dokladu

Uhrazeno,/Datum (ne ~]|(oLor901  [(B))

Uhrazeno v m&né OP/UE | 0,00 | E| | 0,00 | E|

Predb&ind uhrazeno/Datum Ne ~|(oror1001  [(B))

- — i ) §

Klikem na kteroukoliv ¢ast sbaleného pravého postranniho panelu vyvolame okno s nabidkou vSech
funkci, které jsou pro tento detail dostupné. Tedy stejnou nabidku, jako v pfipadé kliku na tladitko
Funkce na rozbaleném pravém postrannim panelu.
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» Faviit

adyang

VloZzeni polozek z ceniku

VloZeni polofek z nomenklatur

VioZeni polofek z ohjednaviy
I |

Viozeni poloZek z polozek objednavek
VioZeni poloZek ruéné pofizengho opravného dokladu
Zapis dokladu do FM (fiskaIniho modulu)

VloZeni zaloh z evidence ziloh

3.3.2 UlozZeni vzhledu detailu (F11)

Vzhled detailu muzeme vzdy ulozit pomoci klavesy F11. Uklada se toto:
v" Nastaveni skupin na detailu — uloZzeni zobrazeni skupin a prvk{ v nich
v" Nastaveni sloupcli na seznamu — ulozeni poradi a $itky sloupcu v ¢asti detailu se seznamem
v" Nastaveni rozdéleni tabulky na seznamu — ulozeni splitterti v ¢asti detailu se seznamem
v" Nastaveni levého a pravého panelu — uloZeni stavu Rozbal/Sbal postrannich paneld

Vybér zvolenych mozZnosti provedeme pomoci zatrZzeni ve sloupci Aktualizovat. Vychozi nastaveni je

bez zatrzeni a v tomto pfipadé je také nepiistupné tlacitko Uloz

UioZeni definice W Zawrit

Uroveri: | Na Grovni ufivatele - |

[] Pokrogilé moznosti

Typ nastaveni Aktualizovat

Mastaveni skupin na detailu
Mastaveni sloupcd na seznamu
Mastaveni rozdéleni tabulky na seznamu

Nastaveni levého a pravého panelu

OO0OO0OO

Wie

Pomoci combo boxu mizeme pred uloZenim zvolit, na jaké urovni ma byt uloZzeni provedeno. Vychozi
je ulozeni Na urovni uzivatele. Ostatni zplsoby uloZzeni mohou byt zavislé na pfistupovych pravech.
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UloZeni definice ® Zawrit
Uroved: | Ma drowni ufivatele -
Na drovni jiného ufivatele [ Pokrotilé moinost
Na drovni firmy
Typ nastaveni Na drovni statu Aktuglizovat
—————————  Nastandardni drovni
Nastaveni skupin r. |
Mastaveni sloupcd na seznamu [
Mastaveni rozdéleni tebulky na seznamu =
Nastaveni levého a praveho panelu |
Ve £

- - - - — - o

Pomoci ovladaciho prvku () Pekretile maZnosti 1,0 ;o ra5it v dialogovém okné pro uloZeni vpravo &ast
Pokrocilych nastaveni. V zavislosti na pfistupovych pravech Ize v této rozSifené Casti zvolit
zruSeni/vymazani vybranych nastaveni. Dale je mozné nastavit pro jednotlivé moznosti tzv. dédéni,
které pfi uloZeni zachovava urcitou formu dédi¢nosti. UloZeni potom neni absolutni, ale v pfipadé, ze
v nadfizené urovni dojde nap¥. k doplnéni nového pole, tak toto bude na detailu zobrazeno na
spravném misté. V pfipadé absolutniho ulozeni bude detail vypadat stale stejné bez ohledu na
jakékoliv zmény v nadfazenych urovnich.

— S— S — — S

———

Ulozeni definice ® Zawiit

Urover: | Na drovni ufivatele -

Pokrogilé moEnost

Typ nastaveni Aktualizovat | Odstranit | Dédit

Mastaveni skupin na detailu
Mastaveni sloupcd na seznamu
Nastaveni rozdéleni tabulky na seznamu
Mastaveni leveho a praveho panelu

e

5 i Y N 1

ke . . . i

Zpét na obsah

3.4 Zalozka detailu se seznamem

V pfipadé okna seznam s detailem jde vzdy o podfizené seznamy na zalozkach okna typu detail.
Timto pohledem je v ,IS KARAT" FfeSen pohled na data, kdy se k jednomu zaznamu v jedné evidenci
vztahuje nékolik zaznama v jiné evidenci. Napf. zahlavi pfijemky a jeji polozky nebo partner a jeho
bankovni ucty.

3.4.1 Popis okna typu seznam s detailem
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Detail Panel (4| [ zshiovi | Polosky | Srszkyasloh  Rospis splatnosti [E))]
_ Doklad Poloik: Nomenklatui Nazev Mnozstvi [M] vy« IDMJ Cena cenikova 1D MJ ceniki Sleva% Cena za MJ oper. bez DPI Castka (MO) Dmén |
Zahlavi 10FVTZ0100000094 1 KN0O2 Kanceldfsky stlil - BUK masiv 6,0000 KS 6 699,0000 kS 0,00 6 689,0000 40 194,00 CZK
€ rotoiey 10FVTZ0100000084 2 KNOO1 Kancelafsky stdl - DUB masiv 1,0000 KS 6399,0000 Ks 0,00 6399,0000 6399,00 CZK
10FVTZ0100000094 3 KN0Od. Kancelaisky stiil pod potitad - BUK 12,0000 KS 5485,0000 KS 0,00 5499,0000 65 988,00 CZK
IR 10FVTZ0100000094 4 KNOo8 Skiii jednodilng 10,0000 KS 6399,0000 Ks 0,00 6399,0000 63990,00 CZK
1) Rozpis splatnosti 10FVTZ0100000094 5 KN0G9 Skfifi dvoudilng 5,0000 KS 11 499,0000 KS 0,00 11 499,0000 57495,00 CZK

© Prohlieni ziznamu

¥ Identifikace poloiky

Nomenklatura/Sazba Kod DPH [ lkno0Z = J|z0 | (P20 =+ | 20% prodej se zakladni sazbou dané (210) )
( « H
Nazev | kanceldfsky still - BUK masiv ‘l
Typ nomenklatury [ zboti vMNa’kupmmdsJ 'ngbsubv\}pgftu DPH (zdola vj
¥ Mnoisteuni tidaje ¥ Udaje pro zaiictovéni
MnoZstvi/Mi operace ( 5,0000 | | (ks [ Gt [808/100 | == | Trzby za prodané zboti

Zakizka (opE [- ][ 100D720100000090 |
¥ Cenové idaje Stredisko v ++ |Sidad velkoobchod

Rezim: | # | Editace v | Cenik [0acosTo100000001 [/ 2[2) Einnost [ | Nezadano
] Tisk pfi ulozeni [7] SumsF DPH Cena cenikov/MJ ceniku i sesgooo[E|(ks  [i] Dealer ( <+ | Nezadsno
(][] [[+1] [ Slevat \j@\ Variabilni symbol I: 000100084  |:= \ .
| ] |\ | "Mova | # | upravit | | B3 | Pofidit kepii ("% "Odstrant | @ 0zn Rad Tat: ‘

Okno typu detail se seznamem v sobé& kombinuje oba typy oken a prace s jednotlivymi jeho ¢astmi je
obdobna jako se samostatnym seznamovym nebo detailovym oknem.

Zpét na obsah

3.4.1.1 Seznamova cast

Seznamova ¢ast se ovlada stejné jako okno typu seznam, pouze pfidavani a editace do seznamu se
provadi pomoci jiné fady tlacitek pro Pfidavani/Editaci/Ruseni, které jsou zobrazovany v zavislosti na
nastaveném rezimu, ktery se zobrazuje v detailové Casti.

3.4.1.2 Detailova cast

Pro pofizovani a editaci dat v detailové ¢asti plati stejna pravidla jako pro praci s oknem typu detail.
Pouze se jinak jmenuji prvky pro pfidavani/editaci/ukladani/ruseni udajl tak, jak je popsano nize. Tyto
prvky jsou navic zavislé na zvoleném rezimu, ktery se zobrazuje v zahlavi detailové ¢asti.

@ Prohlizeni zaznamu

¥ Identifikace polozky

Nomenklaturs/Sazba, K6d DPH | knoo2 \ - |[cz |[20 |[P20 \ -+ | 20% prodej se zakladni sazbou dang {210}
MNazev \'Kance &Fsky stll - BUK masiv ‘ \
Typ nomenklatury | zbozi - J\\Nékup_fpmdsj - \ Zplisob wpo&tu DPH | zdola 'J

Dostupné reZimy jsou:
- ProhliZzeni zaznamu
- Pfidani nové polozky
- Uprava polozky

3.4.1.2.1 Rezim prohlizeni zaznamu
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@ Prohlifeni zaznamu

¥ Identifikace polozky

Nomenklatura/Sazba k6d DPH [ HGOOZ [z (=20 |(r20 [ | 205 prode] se zskdadni sazbou dan& (Fidek 1 DP)
Nézev (Mydlo Basic - Beef [
Typ nomenklatury [zhoi\' ':H:Na'kup,fprodei v:\zpﬂsnb vypoZtu DPH | v:|
¥ Mnoistevni tdaje ¥ Udaje pro zaictovani
Mnozstvi/ W] operace 3,0000 | E| | KS | f\ Ucet

604/100 | #' | Triby za prodané zboii
Zakizka [ Ll []
¥ Cenové idaje Stredisko [ Ji)nezmcano
Cenik | ‘ ra H 1 | E| Cinnost | | Nezadano
Cena cenikova/MJ ceniku | 39,0000 | E| | KS | f\ Dealer | | Mezadano
Sleva% | 0,00 f\ Variabilni symbol | |
Cena za MU oper. bez DPH ( 39,0000 [ ¥ provaci znak 1 — )
| T hova A e I X Odstrantt | 2| om: fad: Tat:

V tomto rezimu jsou v dolni ¢asti dostupné tyto ovladaci tladitka:
m——

- pfepne detail do rezimu pfidavani novych polozek
Upravit

MJ - pfepne detail do rezimu Upravy polozek

| B | poridit kopii |

- pfepne detail do pfidavani kopie jiz existujicich polozek
Odstranit

- zru8i aktualné zobrazenou/vybranou polozku

Zpét na obsah

3.4.1.2.2 Rezim pfidani nové polozky
# Pridani nové poloiky

¥ Identifikace polozky

Nomenklatura/Sazba,kad DPH [ | ]\KZ H | ‘ - | Nezadano
Nazev \ | |
Typ nomenklatury \:zhaii - | [Nékup,ﬁ'prodej - | Zplsob vypottu DPH -
¥ Mnoisteuni idaje ¥ Udaje pro zatétovani |
Mnozstvi/M] operace 1,0000 | EH ‘ f\ Uget |:|:| Nezadano
Zakdzka [ [

¥ Cenové udaje Stredisko |:|:\ Nezadano
Cenik \ |f | | D‘ E\ Einnost |:|:\ Nezadano
Cena cenikova/MJ ceniku \ 0,0000 | EH ‘ ‘ Dealer | ‘ Mezadano
Sleva% \jlz| Variabilni symbol |:|:‘
Cena za MJ oper. bez DPH \—0,0DOO@| Pérovaci znak |—|—|
[ B | uloit a daksi kopie | [ 8] ulozit | [ C | zahodit zmény |

V tomto reZimu jsou v dolni €asti dostupné tyto ovladaci tlagitka:
m UloZit a dalsi nova | .. L . R . L ..
- ulozi aktualné pofizovanou poloZzku a zachova rezim pro pofizovani dalSi
B | vlotit . - . y . I
- ulozi aktualné pofizovanou poloZzku a pfepne rezim prohliZeni jejiho zaznamu

LQ' tlodita dalfikopie J - ulozi aktualné pofizovanou polozku a jeji kopii pfedbidne k dalSi praci nebo
dalSimu uloZeni s pfipadnymi zménami
l C | Zahodit zmény ]

- vraci hodnoty jednotlivych poli na puvodni hodnoty pfi zvoleni rezimu
| Zaviit bez uloZeni
- ukonci rezim pridavani nové polozky a vrati zpét rezim prohlizeni zaznamu

3.4.1.2.3 Rezim upravy polozky

Strana 75 z 117



Dokumentace k IS KARAT Popis ovladani IS KARAT

# Uprava poloiky

¥ Identifikace poloky

Nomenklatura/Sazba,kod DPH | Heoo2 | ]I‘ < J|20 || P20 \ - | 20% prodej se zakladni sazbou dané (fadek 1 DP)
Nazev [Mydlo Basic - Beef ™
Typ nomenklatury “lbUil' 'JI‘Nékuprprudei - | Zplisob vipoftu DPH | = |
¥ MnoZstevni ddaje ¥ Udaje pro zatittovani
Mnoistvi/V operace \ 3,0D00| B s |f ) Uget

604/100 f| Triby za prodané zboii

[
Zakizka (

¥ Cenove udaje Stredisko | "'}Nazadéno
Cenik \ ‘/\“ 1 | E| Cinnost | ‘ Nezadino
Cena cenikavé/MI ceniku \ 35,0000 | E] |: KS | ’ :| Dealer |: \ Nezaddno
Sleva% \ 0,00 f\ Variabilni symbol | \
Cena za MJ oper. bez DPH \ 39,0000 E| KS Parovacdi znak | ‘ -

| Ew | E | Ulggit a editovat J | % | Ulgéit a editovat nasledujici J | % | Ulgéit a dal3i kopie J \ c ‘ Zahodit zmény J W

V tomto rezimu jsou v dolni ¢asti dostupné tyto ovladaci tlacitka:

=] Lo vy o e
- ulozi a prepne do rezimu prohlizeni zaznamu

| B | uloiit a editovat |

- ulozi aktualné editovanou poloZku a zachova reZim jeji editace

|’ Y | Ulogit a editovat nasledujici J

- ulozi aktualné editovanou polozku, zachova rezi editace, ale pro
nasleduijici jiz ulozenou polozku
| B | Ulotit a dalki kopie |

- ulozi aktualné editovanou polozku a pfepné do rezimu pfidavani nové
poloiky stim, zev tomto jiz bude pfedbidnuté kopie uloZené editované polozky
| C | Zahodit zmény J

- vraci hodnoty jednotlivych poli na plvodni hodnoty pfi zvoleni rezimu
- ukoncCi reZim pridavani upravy polozky a vrati zpét rezim prohlizeni zaznamu

3.4.1.3 TIlacitka pro ukladani detailu

V systému ukladani dat se nejvice projevuje to, Ze okno typu detail se seznamem je podfizené oknu
typu detail. V celém okné jsou v takovém pfipadé dvé sady tlaCitek pro ukladani:

E“J ‘ | [ B | uloit a dalzi kopie J [ B | vlosit J [ C | zahodit zmény JW

Tlagitko ,Uloz* na levém panelu slouzi pro uloZeni celého okna detailu, tedy veSkerych zaznami na
vSech zaloZkach detailu.

Tlacitka ,Uloz a dalSi nova“ apod. slouZzi pro ukladani polozek &asti seznamu uvnitf detailu.

Pokud uZivatel uklada celé okno ("Uloz") a zmény provedené na podfizené poloZce nejsou uloZzeny
("Ulozit a ..."), systém se dotaze stejné jako v pfipadé ukladani detailu:

Dotaz ¥ Zaviit

Mate rozpracovany zaznam na zalodce: Polofky
Pfejete si zaznam Ulodit?

G (N [ somo |

Jednotlivé volby maji stejny vyznam jako u detailu (viz. vyse), ale tykaji se pouze posledni neulozené
polozky. Stejné jako u normalniho detailu je stav, kdy v polozkach jsou néjaké neulozené zmény,
indikovan hvézdickou v zahlavi zalozky:

| Pﬂlﬂik‘f* |
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Zpét na obsah
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4 Tiskové vystupy

4.1 Tisk ze seznamu

Z kazdého seznamu lze ziskat nékolik tiskovych vystupl. Jejich nabidka se zobrazi po stisku tl.
,Vystupy“ na levém panelu seznamového okna:

| B | vistupy v || @ |

| Poloikovy wbér |
Tisk seznamu

l Export do Excelu

Polozkovy vybér

Tisk seznamu
Export do Excelu

Zpét na obsah

4.1.1 Polozkovy vybér
Polozkové vybéry jsou, vzhledem ke své rozsahlosti, popsany v samostatné kapitole.

Zpét na obsah

4.1.2 Tisk seznamu

Tato volba slouzi k rychlému a jednoduchému vytisténi polozek seznamového okna v pfipadé, kdy
nejsou kladeny naroky na kvalitu tiskového vystupu. Tiskovy vystup zobrazi data takika ve stejné
podobé jako jsou zobrazena v seznamu véetné toho, Zze pokud se nevejdou na Sifku stranky, tiskne
dalSi stranky az do konce fadku.

@ | Export || 52 Odeslat poitou $| [ (14 ][+|(+ (#1715 |«

KARAT Czech s.r.o., Husova 2/2, 750 02 Pierov |-Mésto, CZ
& [oulprafio parners [sicidtdord posfziracens nszev Kdparnera  )Cparnera |DIC st [atstreglaen obeni Datum osvéateni Omén| [prednéing [vjps 2 ORVenfikace 150  kéa pravnifor
Celkové soucty:
Ne[a.[01000088  [ano [ano [ano [Ane [sena Letiovs | |iszezaze ez [Neplitee e 0.01.1901 cax e Ne Ine
f5._|ne [a..[31000021  |ana |ano [&no |Ano [Asion vo.s |werwRwW  poazasiz ez INeplitee  [Ne o1.01.1801 czx ano Ao [Ne 1
e A lano [ano [ano Ao [AEanéy partner | | 123 ez lcz  [pee e 01.01.100 2 Me Ne e
B..|aja lano [Ano. |&no lano [AMETYSTas (czssTaT800 cz |z |pame e 01.01.1001 Jozk Ne Ne Ine 105
Bl fa Ne [te ano|ano |auETYSTRR |ess czssTaTa0 cz ez e e o1.01.150 czk e Ne ne 121 g
. e fa lana [Ne [Ne |Ano. |Atonin Mikuiis - nd ez INeplitee  [Ne s1.07.2012 cax e Ne e 121 H
Ne |A.(01000071  [Ano |Ano |&no [Anc |Antonin Mikulic - nd 3 Neplie  [Ne 01.01.190 lezx Me Ne [ne 0 o
[5._|ne [a . [2100003¢  |ana |ano Ao lano |antanin Migoch-prode ez ez fpace e o1.01.1801 czx ano Ne ne 101 E
A.fa.[o000058  Ne [N |Ano |Ane [Amteninbiizoch-provez cz ez [prce e o1.01.150 cax e Ne Ine 101
5. Ne o [31000028  |ana |ane |40 Ano. |Astin Medics sro. 5 ez Neplitee e 01.01.1801 cak he He Ne 12
f5._|ne [a 31000054 |ana |ano |0 |Ano. |Autebazar kak 50 (Cze4sessio cz ez [ace o o1.01.150 czK e Ne ne 1z
f.-|.|a.[at000051  Jane |ano |ane lane |Autacentum Pieror © | besazzs, . czzsmeanny ez ez fpace e o1.01.1001 cax e Ne Ine 1z
] v

e T

Zpét na obsah
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4.1.3 Export do Excelu

Tato volba slouzi k rychlému a jednoduchému exportu polozek seznamového okna do formatu MS
Excel. V pfipadé, ze neni vybran zadny zaznam, budou vyexportovany vSechny polozky, stejné jako
v pripadé vybéru vSech polozek. V pfipadé vybéru polozek pres vybér vice fadkl, budou exportovany
pouze vybrané polozky. Ve v3ech pfipadech dochazi k exportu polozek nactenych na klienta.

4.1.4 Tiskni
Tlagitko , Tisk” slouzi pro opis dokladd, ktery je popsan v samostatné kapitole.

| & Tisk |
Zpét na obsah

4.2 Standardni tisk prehledovych sestav

VSechny prehledové sestavy spousténé samostatnou nabidkou z menu se ovladaji nasledujicim
standardnim dialogem:

e o
Sestave: (001 é piipady =@ | |Fiwdie: [Agendy ) | znaménko
Pohledavy plusem
. - Typ Hodnota Popis
Nazev Neuhrazené faktury MMz vyrovnanos:
Zéstatek piipadu v m.s. vEt3i ne ..
Hiavicka strany: | 000 Wjchozi - Druh doklad(
Bez filtru
= Sestava v meng:
Jazyk: &k~ oA
32y} Eeitina [F] Pepis Geetniceyd
Zahrnout do vystupi:
Skupiny. Novéstranz | NulovatEisiovanistran | Razeni Ano
= Plztby zloh:
1D partnera [ [ = Bez plateb zdloh
1D mény @] = = | Predpisy alespori x dni po splatnost
] Rada o [&] = 99959
| - =i Pedpisy alespoi x dni po vystavent:
| |[] strediska ] = = -39999
] Dealer =] = = Usivatel md prévo &eni tabulky
[1¢ (] [] =
7] Po splatnosti (=] =] =
] eet =] [] =
Saldokontni pfipad = | saldokontni agendgy ~|
| | pridar | (6] zruit ) (6] Zrutit ute ) 7] wima (O] Nova | (%] vynulovat | | & | Sprava | Ulodit
Skupiny za dny po splatnosti
Skupina 1 o|E
- Predpisy k [patum - | (2205203 | (3§
B Skupina 2 EA[=] -
Razeni skupin: *) | Dle skupin - - Platby k [Datum || 2405 2013\tﬁ
Skupina 3 s [@
fiazeni zéznamir | Datum wystaveni - Splatostk 24.05.2013 (@
5] Pouze skupiny [ [ prigat | | X | zrugn |

Sestava - Vybér sestav
Po rozbaleni tohoto seznamu Sipkou na pravém okraji se zobrazi seznam vSech sestav, které je
mozné z daného dialogu vytisknout:
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Definice sestavy

sestava:

Mazev:

lazyk:

Skupiny

Hlavicka strany:

013 Casova analyza dle data splatnosti ’

ID partnera 051 Neuhrazené pfipady ftext

ID mény 053 Neuhrazené pripady - sumar s rozpisem SPL ftext

WT 055 Neuhrazené pripady v méné saldokonta i ucetnictvi ftext ]
W 061 Casovd analyza dle data vystaveni ftext |
DI}T 063 Casova analyza dle data splatnosti ftext —

| 013 Casova analyza dle data splatnosti vl igi

001 Neuhrazené pripady _

=

002 Neuhrazené pripady - sumar

003 Neuhrazené pripady - sumar s rozpisem SPL

005 Neuhrazené pripady v méné saldokonta i ucetnictwi

006 Neuhrazené pripady v méné saldokonta i uéetnictvi (na Sirku)

011 Casova analyza dle data vystaveni

023 Platebni mordlka dle data splatnosti

Jeden tiskovy dialog vZzdy spousti sestavy nad jednim zdrojem dat - evidenci. Jednotlivé sestavy feSi
rizné formy zobrazeni téchto dat.

Kazda sestava ma své &islo. Cislovani sestav ma svou logiku a v &isle sestavy jsou uloZeny informace
o vyvojové a implementaéni Urovni (standardni, statni, partnerska a firemni) a o vystupnim formatu
sestavy (graficka, textova).

Vyvojové a implementacni drovné jsou zakddovany v prvnim znaku definice.

Uroven Prvni znak
Standardni 0

Statni 5
Partnerska 6

Firemni ostatni

Vystupni format je zakédovan v druhém znaku definice.

Format Prvni znak
Graficky 0,1,2,3,4
Textovy 5,6,7,8,9

Z Cisla sestavy mUzeme odvodit nasledujici kombinace

000-049 | Jsou standardni sestavy dodavané a udrZzované vyrobcem (firmou KARAT Software a.s.)
uréené pro grafické tiskarny (laserove, inkoustove, ...).

050-099 |Jsou standardni sestavy dodavané a udrZzované vyrobcem (firmou KARAT Software a.s.)
uréené pro textové tiskarny (jehlickové). Tyto sestavy maji za nazvem doveétek /text.

500-549 |Jsou statni sestavy dodavané a udrzované zastupcem v dané zemi (firmou, ktera provadi
lokalizaci) urené pro grafické tiskarny (laserové, inkoustové, ...).

550-599 | Jsou statni sestavy dodavané a udrzované zastupcem v dané zemi (firmou, ktera provadi
lokalizaci urCené pro textové tiskarny (jehlickové). Tyto sestavy maji za nazvem dovétek
/text.

600-649 | Jsou partnerské sestavy dodavané a udrzované partnerem (dodavatelskou firmou) uréené
pro grafické tiskarny (laserové, inkoustové, ...).

650-699 | Jsou partnerské sestavy dodavané a udrzované partnerem (dodavatelskou firmou) uréené
pro textové tiskarny (jehliCkové). Tyto sestavy maji za ndazvem dovétek /text.

X00-X49 |Jsou firemni sestavy udrZzované klientem (provozovatelem systému) ur€ené pro grafické

tiskarny (laserové, inkoustové, ...).

Strana 80 z 117




Dokumentace k IS KARAT Popis ovladani IS KARAT

X50-X99 |Jsou firemni sestavy udrzované klientem (provozovatelem systému) urCené pro textové
tiskarny (jehlickové). Tyto sestavy maji za nazvem dovétek /text.

kde X= 11,2,3,4,7,8,9

Sestava - Nazev sestavy
Po vybéru sestavy se zde zobrazi pfeddefinovany nazev sestavy, ktery je mozno podle potfeby
zménit. Tento nazev se tiskne v zahlavi sestavy:

Vybér hlavicky
‘ Hlavicka strany: |?ID[11 Standardni zahlawvi tiskowy sestav v~|

Toto combo slouzi k vybéru "hlavi¢ky", se kterou bude sestava vytisténa.

Pro kazdou firmu mize byt definovano vice hlavi¢ek sestav - definic toho, co se tiskne v zahlavi a
zapati sestavy. Timto combem vybirate tu, se kterou bude sestava skute¢né vytisténa. Predbizi se
firemni standardni.

Priklad:
Napf. ve standardni hlavicce muze byt uvedeno datum a ¢as tisku. V nékterych pfipadech je vSak
vhodné vytisknout sestavu s hlavi¢kou bez této informace.

Skupiny, strankovani, €islovani stran

Skupiny Mowva strana Mulovat Cislovdni stran Fazeni
ID partnera [ [ =
ID m&ny = ] =
Rada ] [ =
[ stredisko [ [ =
[[] Dealer ] ] =
Eli¢ B 0 =
[C] Uget [ ] =

Po splatnost =
Saldokontni pfipad —

Skupiny slouzi zejména k vytvareni mezisouétld na sestavach, pfipadné k vytvafeni uzavienych celkd
za jednotlivé skupiny dat. Nap¥. na soupisu faktur byvaji typicky mezisoucty za jednotlivé partnery.
Pfepinac skupiny m{ize nabyvat 3 stavu:

Stiredisko v tomto stavu skupina neni aktivovana a na sestavé se Zadné déleni neprojevi
| Stiediska v tomto stavu je skupina aktivovana a na sestavé bude déleni - mezisouéty
(@ stiediska v tomto stavu za skupinu nebude déleni, ale data podle ni budou sefazena

Jednotlivé stavy se prepinaji kliknutim mysi.

Priklad:
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Skupiny

Uget
Stredisko

V tomto stavu bude mit dana sestava mezisoucty za ucet a stfedisko, jednotlivé polozky budou
sefazeny podle ID partnera a skupina za zakazku se nijak neprojevi.

Poradi jednotlivych skupin je mozno presouvat a tim rozhodovat o hierarchii mezisouctd. Toto
pfesouvani se provede tak, Ze se mysi uchopi Sipka na levé strané dané skupiny a metodou ,Drag

and Drop“ se pfesune na pozadované misto (pfi pfesunu se rusi zaskrtnuti checkbox( skupin, u nichz
se meéni poradi).

Priklad:

Predpokladejme, Ze jsou k dispozici skupiny za ucet a stfedisko a nasledujici datové polozky:

Ucet Stredisko | Castka
504.100 |12 800,-
504.100 |12 400,-
504.100 |13 650,-
504.200 |12 340,-
504.200 |13 120.-
504.200 |12 980,-

Pokud budou skupiny aktivovany s pofadim ucet, stredisko bude vysledek nasleduijici:

Uget Stredisko | Castka
504.100 |12 800,-
504.100 |12 400,-
Stredisko 12 1.200,-
504.100 |13 | 650,-
Stredisko 13 650,-
Ucet 504.100 1.850,-
504.200 |12 340,-
504.200 |12 980.-
Stredisko 12 1.320,-
504.200 |13 [120,-
Stredisko 13 120,-
Ucet 504.200 1.440,-
Celkem 3.290,-

Na sestavé budou tedy celkové soucty po u&tech a v jejich ramci soudty za stfediska.

Budou-li skupiny aktivovany v poradi stredisko, tu€et bude vysledek nasledujici:

Ucet Stredisko | Castka
504.100 |12 800, -
504.100 |12 400, -
Ucet 504.100 1.200,-
504.200 |12 340, -
504.200 |12 980, -
Ucet 504.200 1.320,-
Stiedisko 12 2.520,-
504.100 |13 | 650,-
Ucet 504.100 650,-
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504.200 |13 [120.-
Ucet 504.200 120,-
Stiedisko 13 770,-
Celkem 3.290,-

Na sestavé budou celkové soucty po uctech a v jejich ramci soucty za stfediska.

Nékteré skupiny mohou byt pfedem nastavené jako vlastnost sestavy a jejich zména muze byt
zakazana.

Razeni a zobrazovani

Razeni skupin: *) | Dle skupin - |

Razeni zaznamd: | Datum vystaveni - |

V této Casti se nastavuje zplisob Fazeni skupin a jednotlivych zaznam( v ramci skupin. V pfipadé
fazeni zaznamu jde o fazeni v ramci zvolenych skupin. Pokud mate zvolené néjaké skupiny, napf.
skupinu za partnera, tak bude cela sestava sefazena nejprve za tyto skupiny, tj. podle partnera, a v
ramci této skupiny podle zvoleného fazeni.

iny nastavuje, zda se na sestavé vytisknou poloZky (checkbox je nezaskrtnuty) nebo
[ Pouze skupiny d t tisk lozky (checkb krtnuty) neb
se vytisknou pouze skupiny bez polozek (checkbox je zaskrtnuty)

SUmar ol polozkovy nebo sumarni rezim tisku. V rezimu tisku se voli, kdy se v sestavé tisknou

jednotlivé polozky a soulty za zvolené skupiny nebo jenom soudty za zvolené skupiny. Pro tyto dva
rezimy jsou sestavy definovany oddélenég, tzn. sestavy, které jsou definovany pro polozkovy rezim
("nesumar") jsou jiné, nez sestavy, které jsou definovany pro sumarni rezim.

Vybéroveé filtry
Pomoci téchto filtrl je mozno zadavat omezeni pro data vstupujici do sestavy.

V horni ¢asti oblasti vybérovych filtrdl je seznam vSech typd filtrd definovanych pro dany soubor sestav
(rozbaluje se malou Sipkou vpravo):

Filtr dle: |?Ager‘ld'y’ "'xl
ID partnera
I& partnera

Skupina partnerd
Datumove filtry
D mény

Uéet

Strediska, skupiny
Zakazky, skupiny, typy
Cinnost, skupiny
Dealer

Vlastnost sestavy / prehledu

Viastmost sestavy / prehledu 2

L] [ SRR R S B g )

|:Sa|dokur1 T
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U jednotlivych typu filtrd mohou byt definovany jesté dalsi podfiltry. Ty jsou umistény ve spodni ¢asti
oblasti vybérovych filtra:

Filtr dle: | Knihy, Rady faktur wydanych - |

Typ Hodnota Popis

| Knihy faktur vwdanych (bez FR) - |

Knihy faktur vydanych (bez FR)
 Rady faktur vydanych (bez FR)
E Knihy faktur vydanych

Rady faktur wydanych

P . T T I

Prakticky vyznam téchto typ filtrd a podfiltr(i je nasleduijici: typy filtr( jsou rozélenénim filtrd na logické
soubory omezujicich podminek (napf. partnefi nebo fady dokladl) a podfiltry jsou rozélenénim téchto
oblasti (napf. pfi typu filtrd knihy a fady dokladu je v podfiltrech roz€lenéno na samostatny vybér z
Ciselniku knih nebo fad dokladu).

Vybér omezujicich podminek se provadi pomoci tlaCitek ve spodni ¢asti oblasti filtru:

| o | FFidat | [_)(l Iruﬁ]t}[_XIIruEitvi&J[lema

Pridat - pfida podminku ze zvolené tabulky (Ciselniku). Po stisku tladitka se zobrazi dany &iselnik v
normalnim okné typu seznam, které je plné funk&ni a navic ma tlacitko Pfenes. Vybér podminek se
provede pomoci stisku tlaCitka Pfenes nebo klavesou Enter pfipadné dvojklikem nad pozadovanou
polozkou. Do sestav je mozné vybrat vice poloZek pomoci reZzimu Multi. V takovém pfipadé Ize
polozky pfenést pouze stiskem tlagitka Pfenes.

Zrusit - zruSi tu polozZku ve filtru, na které je momentalné umistén kurzor.

Zrusit vSe - zru8i vSechny poloZky daného typu filtru.

Vyjma - pokud zaSkrtnete checkbox Vyjma, potom budou v sestavé uvedena data s vyjimkou téch,
ktera jsou uvedena ve filtru. Tedy napf. pokud uvedete do filtru omezeni na partnera ABC s.r.0. a
nezaskrtnete pole Vyjma, budou v sestavé pouze doklady partnera ABC s.r.o., a pokud zaSkrtnete

pole Vyjma, budou v sestavé doklady vSech partnerd kromé dokladt partnera ABC s.r.o.

Zobrazeni filtru
V této oblasti se zobrazuje soupis v8ech zvolenych filtrd pro fazeni:
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Znaménko:
Pohledavky plusem

Mez vyrovnanosti:
Fustatek pripadu v m.s. vet3i ne ...

Druh dokladi:
Bez filtru

Sestava v mene:
Ogetnictvi

Zahrnout do wystupl:
Ano

Platby zdloh:
Bez plateh zéloh

Predpisy alespon x dni po splatnosti:
-99999

Predpisy alespon x dni po vystaveni:
-99990

Uzivatel ma prévo cteni tabulky

| ] Nowva |[K|'l.l'ynulnl.lat ]| = | Spréva | Ulogit

[ Novz

Tlacitko ,Nova“ - Definici filtru je mozné uloZit pro nasledné pouziti. K uloZeni definice filtrd sestav je
pouzit standardni dialog IS KARAT ,Dialog pro uloZeni a naéteni*.

Tlagitko ,,Vynulovat®“ uvede vSechny slozky filtru do vychoziho stavu. V pfipadé, Ze je filtr vybran a
pouzit, zméni se popis tladitka tak, Ze zobrazi i nazev filtru (Filtr: Nazev filtru).

Ulogit
Tlacitko ,,Ulozit"

| wm | Spréva |

Tla¢itko ,,Sprava“ zobrazi seznam jiz ulozenych definic filtrd pro tuto sestavu s moznosti jejich
vybéru, editace, zruSeni apod. Definici filtru je mozné ulozit pro nasledné pouziti. K ulozeni definice
filtrd sestav je pouzit standardni dialog IS KARAT ,Dialog pro ulozeni a nacteni*.

Spousténi tisku
Stiskem tlacgitka

_ ick cactow

= —

se spusti samotny tisk sestavy. Ten se dale ovlada pomoci standardniho tiskového dialogu.

Zpét na obsah
4.3 Opisy dokladu
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Tlagitko ,Tisk“ se mlze vyskytovat ve dvou stavech, které se prepinaji pravym tla¢itkem mysi (kurzor
musi byt umistén na tlacitku ,Tisk®). Po stisknuti pravého tlacitka je mozné v nabidce vybirat ,Graficky

tisk®, , Textovy tisk*.

Textowy tisk
Graficky tisk

KaZdy zaznam samostatné

Chovani tiskového dialogu

(& Tk | |3

Podle zvoleného zpusobu tisku se zméni popis tladitka:

| & Tisk |

& | Tisk /text

o ftlacitko , Tisk" pro graficky tisk (tisk na laserovych a inkoustovych tiskarnach),
o flacitko ,Tisk /text* pro tisk na textovych (jehlickovych) tiskarnach.

P¥i tisku pomoci tl. , Tisk®

Zprava

o Taviit

Doklad nema nadefinovane sestavy - tisk nebude proveden

(resp. jeho alternativ) mize systém zobrazit nasledujici hlaseni:

V tomto pfipadé nebude tisk proveden, protoZze doklad nema nadefinovanou tiskovou sestavu. Je
nutné nastavit na dokladové fadé dokladové evidence vychozi tiskovou sestavu.

Zpét na obsah

4.4 Tiskovy dialog

Veskeré tiskové vystupy z IS KARAT® se v kone¢né fazi realizuji pfes tiskovy dialog (vyjimkou je
automaticky tisk opisu dokladu pfi ulozeni):

[ | Export || 62 Odeslat poitou G ANSAIES

Zpét na obsah

> [#l1/1

FAKTURA - DANOVY DOKLAD

€. TFVTZ00056

Dodavatel:
KARAT Czech s.r.o.

Husova 2/2

75002  Pterov|-Mésto

161

DIC: CZ123456789

Bankovni spojeni- 110215395 / 0100

Konstantni symbol
Objednavka

07OPTZ0100000050

Odbératel:
Astrin Medica s.r.o.

Jatecni 845
53882 Prostéjov

z2psani v obensdnim restik u Krajsiého soudy v Ostraué v odalle X, vodce 1895 LGzl §
DIC:CZ25452545 g

Sidlo odbératele: Konetny piijemce: . E

Astrin Medicasro Astrin Medicas.ro Datum uskut. zd. pinéni: 11.05.2007 3
Datum splatnosti 21.05.2007

Jateéni 845 Jateéni 845 Datum vystaveni 11.05.2007

53882  Prostéiov 53882  Prostdjov
Forma Ghrady Pfevodni pfikaz|

Cislo karty Oznateni dodavky Cenaill) MnoZstvi MJ DPH % Celkem bez DPH

o ot

K002 Hanoaidfsky st - BUK masiv +088,00 200 s 120 2895,00 KE

[ Kancatéfsky st pod pokita - BUK ajhs 4088,00 500 s 120 2048500 &

KNDOB Kiesio dslounéng 288,00 300 s 180 580700 K&

KPaDS Pofadsé na papiry 188800 400 5 180 750800 K& =
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4.4.1 Zalozka Nahled

Tlagitko , Tiskni“
Po stisku tlacitka prob&hne tisk zobrazené sestavy (nebo sestav) na tiskarnu.
Tlacgitko ,Obnov*
Obnov
Po stisku tlacitka se znova nactou data do sestavy. Tlagitko ,Obnov“ ma na sestavach stejny vyznam
a funkci jako tladitko Obnov na okné typu seznam. V pribéhu nacitani dat se zméni popis tlacitka na

»Stop” a jeho stiskem je mozné kdykoli zastavit nacitani dat do sestavy (nékdy mize nastat ¢asova
prodleva mezi stiskem tl. ,Stop® a skuteénym zastavenim nacitani dat do seznamu).

Seznam sestav
031 Faktury - Prezentace = | [] Ve

V pfipadé, Ze je mozno vytisknout vice sestav nad jednim dokladem (tato moznost existuje pouze v
pfipadé opisu dokladl - napf. k vydajovému listu je mozno tisknout vydejku, dodaci listy, zarucni list
apod.), je mozno timto combem rozhodnout o tom, kterd sestava se vytiskne. V pfipadé, ze je
zaskrtnut checkbox ,Vse*, vytisknou se nad kazdym dokladem vSechny nadefinované sestavy (resp.
vSechny textové nebo vSechny grafické) pro dany doklad. V pfipadé, ze checkbox ,VSe“ neni
zaskrtnut, vytiskne se jenom sestava vybrana v combu.

Zpét na obsah

4.4.2 Panel tiskarna
Tento pravy panel slouzi k vybéru tiskarny pro tisk sestavy a pro pfipadné omezeni tisku:
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E] Panel funkci

Wyi&r zafizeni ['I'lslﬁima -
L

Poi. Tiskama Orientace Kopii Mapovani

kopii: (1 | B
p— T ey
Orientace: | Optimalni -

Tiskwiechst = | |

Stran: Neznamo

Tisk siova KOPIE | Nikdy x|
Informace o vystupnim soubornu
Soubor: [C:\Users‘-,marekh'\DucumenE\report_#D KL_#REP_HDIHRI_#DAT_HTIM.prn | yber soubor

[] Zobrazit soubor

Podpis souboru: Bez podpisu -
Podpisowy certifikat: -
Sifrovaci certifikit: -

[[] Odeslat na e-mail: |

Vybér zafizeni
UmoZhuje vybrat zafizeni, na které bude proveden vystup:

Vijdr zafizeni [Tlshima > |
Soubor KRD I
Soubor POF
Soubor HTML I
Soubor TXT
Soubor DOC )
Kogii: | Spubor QDT
Irana tiskamna : soubor XLS I
. Soubor PRN
Orientace:
v KRD - vnitini format IS KARAT
v PDF - format pro zobrazeni Acrobat readerem. Ke spravné funkénosti je tfeba mit

nainstalovany program PDFCreator, ktery slouZi k transformaci vystupu na tiskarnu do
formatu PDF

HTML — pro zobrazeni v prohlizeéi IE

TXT — textovy soubor

DOC - pro zobrazeni v MS Word

ODT - format Open Document Text

XLS — pro zobrazeni v MS Excel

ANENENENEN
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v" PRN - vnitini format systému Windows

Poznamka: Grafické sestavy je mozno transformovat pouze do soubort typu PDF, KRD a DOC. K
dispozici je bud tiskarna nebo soubor. Vybér konkrétni tiskarny nebo souboru je popsan nize.

Definice rozsahu stran
V combo boxu se vybira, zda se budou tisknout vSechny strany zobrazené na zalozce ,Nahled* nebo
pouze definovany rozsah stran:

Tisk viach st~ |

Tisk rozsahu stran

V pfipadé, Ze chcete tisknout pouze rozsah stran, do pole vpravo od combo boxu zadejte pozadovany
seznam stranek.

Priklad:

Syntaxe je stejna jako napf. u Microsoft Wordu:

1 prvni strana

1,35 prvni, tfeti a pata strana

2-8 druha az osma strana (vCetné)

2-8,9,12 druha az osma strana a devata a dvanacta strana

Upozornéni: | u vybéru rozsahu tisténych stran je tfeba brat ohled na mozny nespravny odhad poctu
stran u delSich textovych sestav.

Informace o profilu
Pole slouzi k pfipadnému vybéru profilu, podle n&jz bude sestava tisténa:

Dle profilu n PROFV " Tisk Faktur wydanjch

Poi. Tiskama Orientace Kopii Mapovani

n 1LOC Optimalni 1
2 MET Qptimalni 1 -

V jednotlivych profilech je definovana jednak druh tiskarny a jednak pocet kopii. Profily se pouzivaji
zejména v pfipadé opisu dokladu, pokud je potfeba tisknout nékolik rliznych sestav. Nap¥. pokud se z
vydajového listu tiskne jak dodaci list, tak napf. zaruéni list, maze definice profilu u jednotlivych sestav
zajiStovat, Ze se po uloZeni vydajového listu automaticky vytiskne dodaci list na textové tiskarné a
zarucni list na grafické tiskarné.

Druhy tiskaren a tiskové profily se definuji v modulu ,Spravce®. Konkrétni tiskarny se k druhim
tiskaren definuji v ,Lokalni konfiguraci IS KARAT*.

Vybrana tiskarna

Tato volba umoznuje vybrat pro tisk konkrétni tiskarnu, kterou ma uzivatel pfistupnou prostfednictvim
systému Windows. Tlac¢itkem ,Nastav tiskarnu“ Ize vyvolat dialog pro nastaveni tiskarny.

Orientace
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Orientace: | Optimalni - |
achstt = Optimalni
Ma Sirku

dovaKORIE | 48 Visku
Wychozi

Umozhuje nastavit orientaci papiru. Aby nebylo nutné definovat dvé tiskarny pro jedno zafizeni (jedno
pro tisk na Sifku a jedno pro tisk na vySku), existuje moznost nastaveni orientace tisku timto combo
boxem. Orientace muze byt v jednom z téchto stavll — vychozi (podle vychoziho nastaveni tiskarny),
optimalni (orientace se ur¢i automaticky na Siftku nebo na vysku).

Pocet kopii

Kopii: [1 | &
Toto pole umoznuje vybrat pocet kopii, které se vytisknout. Kopii se rozumi pocet vytiski navic k
originalu. Tiskne se tedy original + pocet kopii uvedeny v tomto poli (pro tisk bez kopie uvadéjte 0 —

vychozi hodnota).

Vystupni soubor

Soubor: _:C:‘-,User5\marekh'\Documents\report_#DI{L_#REP_#DI#RI_#DAT_#TII'u'1.PDF. | VWyber soubor |
Zobrazit soubor

Podpis souboru | Bez podpisu - |
Podpisovy certifikat: -
Sifrovaci cermifikdt: v

[] Cdeslat na e-mail: | |

v" Soubor - v pfipadé, Ze jste v combu Vybér zarfizeni vybrali pro vystup soubor, mlzete v tomto
poli zadat cestu a nazev souboru, ktery vznikne. Nazev souboru se predbizi tak, aby byl
jedineény pro rtizné sestavy a dokladové tisky. Substituce v ném uvedené budou nahrazeny:
#DKL=¢islo dokladu pro dokladovy tisk, #REP=tfimistny kod sestavy, #Dl=pofadi dokladu,
#Rl=poradi sestavy, #DAT=datum tisku, #TIM=¢as tisku.

v’ Zobrazit soubor - pokud bude zapnut, bude po vzniku souboru automaticky zavolan jeho
prohlize¢ a soubor bude zobrazen. To neplati pro soubory typu PRN, coZ je interni format
tiskarny a béZny prohlize€ neni k dispozici.

v" Podpis souboru (nabizi se z lokalni konfigurace) - combo s vybérem moznosti podpisu:

Podpis souboru | Bez podpisu = |
Cifrovaci certifikat: Podepsat - do samostatného souboru

[F] Odestat na e-mail: Podepsat - zahrnout do jednoho souboru

Podepsat a zasifrovat *

O Bez podpisu - elektronicky podpis ani Sifrovani nebude provedeno

o0 Podepsat - do samostatného souboru - soubor bude podepsan tak, Ze vznikne
samostatny soubor s podpisem - puavodni soubor zlstane zachovan, k nazvu nového
souboru s podpisem bude doplnéna koncovka .SIG.

o Podepsat - zahrnout do jednoho souboru - soubor bude podepsan tak, ze
vznikne jeden soubor obsahujici data i podpis - k nazvu plvodniho souboru bude
doplnéna koncovka .SIG.

o0 Podepsat a zaSifrovat - soubor bude podepsan a zaSifrovan. Vznikne jeden
soubor obsahujici zakédovana data i podpis - k nazvu puvodniho souboru bude
dopInéna koncovka .SIG.ENC.
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v" Podpisovy certifikat (nabizi se z Lokalni konfigurace IS KARAT) - combo zobrazuje seznam
certifikatl registrovanych v pocitaci, které obsahuji privatni kli€¢. Je mozno je zobrazit a
pracovat s nimi pres ,Internet explorer” — ,Nastroje”, ,Moznosti internetu®, zalozka ,Obsah®,
tlacitko ,Certifikaty“, zalozka ,Osobni“.

v Sifrovaci certifikat (nabizi se z ,Lokalni konfigurace IS KARAT" - zalozka ,PDF*) - combo
zobrazuje seznam certifikatl registrovanych v pocitaci, které obsahuji vefejny kli¢. Je mozno
je zobrazit a pracovat s nimi pfes,Internet explorer — ,Nastroje®, ,MozZnosti internetu®, zalozka
,Obsah, tla¢itko ,Certifikaty“, zalozka ,Ostatni uZivatelé*“.

v Odeslat na e-mail: _ ohokhox po zapnuti umozni zadat emailovou adresu. Je pristupny
pouze, pokud jde o vystup do souboru. PFi tisku dojde k vytvofeni soubori a zobrazeni
dialogu pro odeslani mailu s predbidnutou adresou, zakladnim textem a soubory jako
prilohami.

Tisk kopie
Tisk slowa KOPIE | Mikdy - |

nformace o vy Ma dalich stranach |

Ma viech stranach
Soubor: Nikdy
Zobrazit soub -

]

Systém umozriuje uZivateli oznadovat umisténi slova Kopie pfi tisku kopie.
Zpét na obsah
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5 Polozkové vybéry

Polozkové vybéry slouzi k rychlému ziskani informaci ve formé sestavy, pfi¢emz ma uzivatel moznost
definovat seznam poli, ktera do sestavy vstupuji a podminky omezujici data, ktera do sestavy vstupuiji.
Polozkovymi vybéry lze nad seznamy vytvaret standardni jednoduché sestavy na urovni uzivatele,
které maji prehledny tabulkovy charakter. Uzivatelé si mohou definovat sestavy vlastni, mohou
pouzivat definice sestav jiz pfipravené.

Po potvrzeni nabidky — tl. ,Vystupy“ dole na levém panelu pod seznamem:

Me Pof Ne CZK 13FVTZ010000002
n Me Pof Me CZK  13FWVTZ010000002
MNe Pof Ne CZK 13FVTZ010000002

| B | wystupy v || @] Tisk | ¥

4
=_,|| + Piidej ||« | Eairu | (g e

i Pologkovy wyiber

Tisk sezmamu

se ocitnete v zakladnim dialogu typu ,Maly &iselnik®, kde je seznam vSech jiz ulozenych definic

polozkovych vybér( nad vybranym seznamem s moznosti jejich spusténi pres tlaéitkow'-‘i,
které je vpravo dole.

¥ Zauiit
[
. Zakdadni filtr al X D Nizew P
| Pofadi u 12000000022 POKUs pro Letiste masnov OR
== | & 12000000022 Pokus na intermi LIVE Mesting OR:
Privatni pro ] 15000000050 Testovaci 1 copy 3 OR:
n=" fuz 18000000115 Pokus 28.3.2013 pro prevad oR
[ © 15000000092 Pokus 28.3.2013 pra pfevod OR:
| | [= = | =
[
[
[
[
[
[
[
| I
[
[
id 3

| R foc:1 01 Tos AL | = v e

V pfipadé potfeby editace jiZz uloZzené definice nebo vytvofeni definice nové, pouzZijeme
2 | velky issinik L. v .
odkaz , ktery je vpravo dole. PouzZitim tohoto odkazu se dostaneme do standardniho
seznamu IS KARAT, ktery umoznuje dalSi praci s definicemi polozkovych vybérd. Pokud nad timto
seznamem zvolime pfidani nebo editaci, dostaneme se do dialogu, ktery se sklada z nékolika
samostatnych zalozek — ,Vybér polozek tabulky®, ,Tfidéni“, ,Podminky“, ,Skupiny®, ,Nazev,
»Vlastnosti pol.vybé&ru pro uloZeni“ a “Vyrazy*“.
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Pomoci téchto zaloZek se realizuje vybér polozek z databaze systému, vlastni navrh, uloZeni nebo
nacteni vytvorené definice i sestavy, nastaveni parametra tisku, uréeni upfesnujicich podminek pro
vybér prvku, seskupovani definic a sestav a dalsi.

V pfipadé spusténi se vysledny polozkovy vybér zobrazi formou standardniho skupinovaného
seznamu, ktery v§ak ma na levém panelu zobrazen pouze Pokrogily filtr, ktery obsahuje veskeré
podminky z definice poloZzkového vybéru. Tyto podminky Ize nad vyslednym polozkovym vybérem
libovolné upravovat.

s =[] [ [ [=] [d]=] stit x | (g |—] Regiswrace kot fenw) 26 *
(2O pokmoiiiy AT X =
e Zkrdceny nzev (cnt)  RegistracekDPH(cnt)  ICparnera  Stat Objem svek celkem (sum) & pohledavky (sum] Objem zévazki ) é zévazky
> | 7 7 14796 034,00 421 585,00 2933108,30 303 618,00
B succ Potet: 7
7 7 14795034,00 421 585,00 2933108,30 303 618,00
(2 Registrace k DPH (cnt): Neplitce Podet: 1
1 1 3028915,00 59848,00 483 056,00 -1500,00
Astrin Medicasro.  Neplitce 25452545 @z 302891500 69828,00 483 065,00 -1 500,00
B2 Registrace k DPH {cnt): Platce Poiet 6
5 & 11767 178,00 351737,00 2450 043,30 305 118,00
AMETYST a5 Pldtce 55787898 @z 4777053,00 15311100 666 344,00 104 535,00
AMETYST-PR Plitce ss7eTEee 2 0,00 0,00 0,00 0,00
Antonin MiZoch-prode  Plétce 25458555z 3640568,00 131 685,00 239 747,00 157 182,00
AntoninMIZach-provoz Plétce 25458555 @z 0,00 000 000 0,00
Autonazar K&K Plitce 54368950 Z 220070000 5738200 524 242,00 0,00
Autocentrum Prerov € Platce 25504273 @z 1148 857,00 9588,00 101951030 3400,00
[ | Vistupy = i
|| + | Ficei || o | Ediwj x ze] [Zx]Z]2ED = Om0 Red0  Tot7 0

Vysledny tisk nebo export do patfi€ného formatu se provede pomaoci tlaCitka Vystupy na levém panelu
a volby Tisk seznamu. Vysledkem je standardni ndhled a moznosti tisku pfes tlacitko Vystupy.

Zpét na obsah

5.1 Vyber polozek tabulky - zalozka

Tabulka: Obchodni partnefi
Wibgr polofek tabulky | TFdéni  Podminky~  Skupiny  Nézev  Viastnosti polwybgru proulofeni  \Wrazy  Graf

Obchodni partnefi (parcis)

Popis Sitka | Souéty Zobrazeni opakujicich se hodnot | Sloupec
Sloupce
) - Tkrdceny nzey (cnt) 20 Pocet Obchodni partnei Zkréceny nazev
1D partners (id_parmnera)
Thrdcon nszew (zkraceny nsze) Registrace k DPH (cnt) 21 Pocet Obchodni partnefi Registrace k DPH
Kdd partnera (ked_partnera) € partnera E Obchodni parmnefi.IE partnera
1€ partnera (ica) Stt 3 | Obchodni partnefi.stat
Identifikace osoby (rodne_dislc] Objem pohledavek celkem (sum) 22 Soucet Obchedni parefi Objem pohleddvek celkem
Registrace k DPH (platce_dph) Neuhrazené pohledavky (sum) 22 Soucet Obchodni partnefi Neunrszené pahledduky
Osvédieni k DPH (esvedcen_dph] e . " o .
oo Objem zavazki celkem (sum) 2 Soucet Obchodni partnefi Obiem zévazkd celkem
Datum osvédéeni DPH {datum_osvedceni)
Neuhrazené zévazky (sum) 2 Soucet Obchodn partnefi. Neuhrszené zévazky

Stat registrace k DPH (stat_dph)
DI {dic)

ECRI (zori)

Wede Géetni evidenci (uce_evid)
Platnost (platnost)

Qéfeni (verifikace)

Piadozing (predbzzny)

Dogaci misto (dod_mista)
Fakturaéni misto {fa_misto)
Korespondenéni misto (kor_misto)
Wypis 2 OR {wypis_z_or)

Verifikace IS0 900n (iso_verifikace]

Kéd nrni formu Inrauni_fnrma

Tridéni sloupcl | Netfidit - Hiedej sloupec

[ 2| uioz || By | Ulo jako novi | m

Oblast ,Vybér polozek tabulky“ slouzi k vybéru prvk(, které budou na vysledné sestavé zobrazeny.
Prvky k dispozici jsou vlevo a vybrané prvky vpravo. Prvek je mozné vybrat dvojklikem mySi nebo
Drag&Drop pfetazenim.

Pro snadnéjsi orientaci je rozbalena vzdy tabulka, nad kterou je vlastni sestava realizovana (,hlavni*
tabulka sestavy). Dale jsou k dispozici tabulky k ni relacné pfipojené a také kombinace obou moznosti
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predchozich (vSechny tabulky). Z uvedenych tabulek jsou k dispozici vSechny sloupce. Implicitné jsou
v levé oblasti zobrazeny prvky z tabulky, z jejihoz seznamu byly polozkové vybéry vyvolany. Pomoci
plus/minus symbol{l pro ovladani stromu je mozné zobrazit prvky ze vSech relaéné svazanych tabulek.

Tridéni sloupct | Metfidit - HI

Podle nazvu

Pro tfidéni prvkl k dispozici vlevo pouZzijeme nabidku pod stromem Podle Db nazvu

Pro vyhledani konkrétniho prvku pouzijeme nabidku pod stromem rlede] sloupec

V pravé oblasti vybranymi prvky lze dale upravovat formu vystupu. Prvky budou na sestavé zobrazeny
v tom pofadi (z levé strany na pravou) v jakém jsou zde zobrazeny (shora dold). Zména porfadi se
provadi metodou ,Drag&Drop*.

Popis Sitka Soutty Zobrazeni opakujicich se hodnot | Sloupec

Ve sloupci Popis je mozné po kliknuti mySi zménit nazev sloupce pro tisk na sestavé (pozor — Sifka
popisu ovliviiuje Sitku zobrazovaného sloupce).

Ve sloupci Sitka je mozné zménit $itku sloupce pro tisk na sestavé — hodnota je ve znacich a predbizi
se $itka pole. Pole je pistupné na kliknuti mysi. Sitku je mozné zménit napf. v pfipadé, kdy vite, Ze
pro hodnoty nevyuzivate celou Sitku. Napf. pro stfedisko mlze byt nadefinovana Sitka 10 znaku a
stejna Sifka nabizi i v polozkovém vybéru, pokud pouzivate pro stfediska zkratku o tfech znacich,
muzete Sitku zménit na 3 a usetfit tak misto pro ostatni prvky.

Ve sloupci Souéty se definuji agregované funkce nad numerickymi poli:

: Soucet T |

Pocet

Prummer
Maximum
Minimum

Je mozZné stanovit, Ze v pfipadé, Ze na sestavé budou definovany néjaké skupiny, tak ve vybranych
polich bude ,Pocet®, ,Soucet®, ,Primér, ,Maximum® nebo ,Minimum* ze zaznamu dané skupiny.

V poli Zobrazeni opakujicich se hodnot Ize potlacit opakovany tisk stejnych hodnot tzn., pokud se
v daném sloupci opakuji stejné hodnoty, tak bude hodnota uvedena pouze na prvnim fadku. Toto
nastaveni zvySuje pfehlednost sestavy.

V poli Sloupec je zobrazen nazev tabulky a konkrétniho sloupce pro vybrany prvek.

Zpét na obsah
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5.2 Tridéni — zalozka

Tabulka: Obchodni partnefi

Viibér poloick tabulky | Thdéni |

Podminky*  Skupiny  Nézev  Viastnosti polvjbiruprouloieni  Wyrazy  Graf

Popis

Sloupec Popis | sioupec

Zxraceny ndzev (cnt)

Registrace k DPH {cnt)

I€ partnera

Stat

Objem pohledévek celkem (sum)
Neuhrazené pohledavky sum)
Objem zavazk(i celkem (sum)

Neuhrazené zévaky {sum)

Obchadni partnefi. Zkrdceny ndzev Zkrdceny nazev (cnt) Obichodni partnefi.Zkrdceny nazev

Cbchodni partnefi Registrace k DPH Objem ponledavek celkem (sum]  Obchodni partnefi.Objem pohledvek celkem
Obchodni partnefi.IC partners.

Cbchodni partnefi Stat

Cibchodni partnefi Objem pohledavek celkem

Obchodni partnefi Neuhrazené pohleddvky

Obchodni partnefi Objem 2évazk celkem

Obchodni partnei Neuhrazené zévazky

8| Uio || By | Ulot jako novi |

Na této zalozce jsou vlevo vybrané prvky ze zalozky ,Vybér polozek tabulky* a dvojklikem nebo
Drag&Drop zplisobem pfenasime doprava prvky, podle kterych chceme fadit a to v takovém poradi,
v jakém chceme mit vysledek. Tedy v pfipadé naseho obrazku bude sestava fazena podle Statu a

v ramci statu nasledné podle Zkraceného nazvu.

5.3 Podminky - zalozka

Tabulka: Obchodni partnefi

Wbér poloiek tabulky _ Tiidéni | Podminky” |

| Supiny  Nézev  Viastnosti polvjbéruproulofeni  Vjrazy  Graf

- | T o [ Odvber ve |

=) Obchodni partnefi {parcis)

= Sloupce

1D partnera (id_partnera)

Wede Gitetni evidenci (uce_evid)
Piatnost [platnost)

Owéfeni (verifikace]

Predoginy (predbezny)

Sidlo [sidlo)

Dodad misto (dod_misto)
Fakturacni misto {fa_misto)
Korespondenéni misto (kor_misto)
Wypis 2 OR [uypis_2_or}

Zkrdceny ndzev (zkraceny_nazev) = [] |ObchodnipartnefiZkriceny nazev | [= ~|a * X AW
Kod partnera (kod_partners) -

1€ parmera (icol [Nevo -]

\dentifikace osoby {rodne_cisla] = [ [ObchedniparnefiZkdcenyndze | =+ |[b * X Aw
Registrace k DPH (platce_dph} ) Xy
Osvédéeni k DPH [osvadeeni_oph]

Datum osvéaani DPH (datum_osvadcani) | a-zdrovedi = |

St regiirace k DPH (scac_gon) = (o F (@ e X
DIE (dic) e -

EORI (ori)

Werifiksce IS0 800 fiso_verifikace]

P Kéd pravni formy eravn_forma), v

[{0Bchocini partnefi.Zkraceny nazev = a Nebo Obchodni partnefi Zkréceny nizev = b ) A-zdrover Obchodni partnefi DI = CZ

~ | Hiedejsloupsc |

Tiideni sloupcd | Netfidit

[2)| vicz || By| Ulok jako novy | @

DalSi moznosti definovani sestav polozkovym vybérem je zadani omezujicich a ur€ujicich podminek

hodnot ¢i logickych operandi
sloupci vzajemné.

vybranych sloupct nebo ur€ujicich kritérii vztah(i mezi vybranymi

Obecny postup definovani podminky spociva ve vybéru zavislého sloupce a zadani omezujicich udaji

k tomuto sloupci pfislusejicich

. Vzhled a zpusob prace se zalozkou ,Podminky“ je shodny s

»PokroCilym filtrem® na levém panelu Seznamu.

Zpét na obsah
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. s v
5.4 Skupiny - zaloZzka
Tabulka: Obchodni partnefi

Wibér polofek tabulky  Tridéni  Podminky* 7Skupn\ Nizew  Vlastnosti polvjbéru proulogeni  Virazy

Popis Sloupec Skupina Sloupec Skupina na novou stranu | Cislovat za skupinu

Zkrécenj; nzew (cnt) Obchodni partnefi Zkriceny ndzev Skupina: 1 Ne Ne
Registrace k DPH (cnt) Obchadni partnefi Registrace k DPH 1 OQbchadni partnefi.Stét

1€ partners Obchodni partne?i IE partners Skupina: 2 Ne Ne

Stat Obchodni partnefi.Stat 2 Obchodni partnefi.Registrace k DPH

Otjem pohledévek celkem (sum)  Obchodni partnefi.Objem pohledévek celkem

Neuhrazené pohledavky (sum) Gbchodni partnefi Neuhrazené pohledévky

Objem zavazk celkem (sum) Obchodni partnefi.Objem zdvazkd celkem

Neuhrazené zavazky {sum] Gbchodni partnefi Neuhrazené zévazky

[ ot || R | uiotjako nowi | (G

Na této zaloZce se definuje, za které prvky budou na sestavé vytvareny skupiny, tj. za které prvky
budou mezisoudéty. Skupiny se pfidavaji pomoci dvojkliku nebo Drag&Drop na dostupné prvky vievo a
jejich pfeneseni doprava.

V pravé ¢asti mlizeme s vybranymi skupinami dale pracovat s témito moznostmi:

& - tlagitko umozuje pfidat dal$i kategorie skupin, do kterych nasledné prenasime
prvky z leveé Casti. V pripadé naseho obrazku tedy bude v ramci Skupiny 1 vytvofena skupina za stat a
IC partnera. V ramci nami vytvofené Skupiny 1 potom bude pouzita Skupina 2.

- tlaCitko umoznuje zrusit kategorii skupin.

Pozor: pokud za néktery prvek chcete vidét mezisoucty, je potfeba, aby sestava byla podle této
hodnoty i sefazena (zalozka Vybér polozek tabulky, oblast Vybrané polozky, sloupec Razeni).
V opacném pfipadé budou v sestavé nesmysiné sumarni fadky.

Skupina na nowvou stranu

Ne -

Anc

Pokud ve sloupci Skupina na novou stranu zvolite hodnotu ,Ano“, kazda skupina bude zacinat na
nové strané. V opacném pfipadé bude nasledujici skupina pokracovat ihned za sumafem predchozi
skupiny.

Cislovat za skupinu

e =

Anc

Pokud ve sloupci Cislovat za skupinu zvolite hodnotu ,Ano“, bude &islovani stran probihat vzdy
v ramci kazdé skupiny, tj. kazda skupina bude zaginat stranou 1. V opacném pfipadé se bude Cislovat
priibézné za celou sestavu.

Sumar
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Pokud bude zaskrtnuty checkbox Sumaf, ktery je vpravo dole, budou v sestavé zobrazeny pouze
souctoveé radky.

Zpét na obsah

5.5 Nazev - zalozka

Tabulka: Obchodni partnefi
Vybér polofek tabulky  Tridéni  Podminky™  Skupiny = Nizev | Viastnosti polvjbéruproulofeni  Vjrazy  Graf
Nazew | Pokus pro LIVE Meeting

Zrousim, aby to potom 2 playbacku vyslo

Popis

[T] Zobrazovat pocet stran na sestavé [ ] Textovy tisk

[ vict | Y| wiok jekonovy | (EEES

Na této zaloZce je mozno definovat Nazev sestavy, ktery bude na sestavé vyti§tén a Popis, aby bylo
ziejmé, k ¢emu je sestava urCena.

Zobrazovat pofet stran na sestavé v xo . , . .
> - umozfiuje nastavit, zda chceme na vysledné sestavé
zobrazovat celkovy pocet stran

Textovy tisk |, mozRuje nastavit, zda vysledny tisk bude v textové nebo grafické podobé

Zpét na obsah

5.6 Vilastnosti pol.vybéru pro uloZeni

Definici poloZzkového vybéru je mozné uloZit a znovu nadist pro nasledné pouZiti. K uloZeni a nacteni
definice je pouzit standardni dialog ,IS KARAT* ,Dialog pro ulozeni a nacteni*.

Tabulka: Obchodni partnefi

Vijbér polojek tabulky  Tidéni  Podminky*  Skupiny  Nézev | Viastost polvjbiruprouloeni | Vjrazy  Graf
¥ Nazev definice
Nazey Pokus na interni LIVE Meeting

Pofadi 2002 | #

¥ Viastnosti ¥ Kategorie
Privétni Ne - Kategorie = | Nezadano

Oblibené Ne - Privatn{ kategorie

v Popis

Popis

¥ Systémové ddaje
[}
Tve
Kod

Privétni pro Nezaddno
Zaslino kjm o | Nezaddne
Modul ORG =] Nezadéno -

| BB | uioz || By | Uiot jaka novy | @

v"  Nazev - nazev, pod kterym je soubor filtr(i uloZen.
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Privatni — vybérem této moznosti volime, Ze filtr se ulozi jako privatni, tj. bude jej vidét pouze
ten uzivatel, ktery si jej uloZzil.

Oblibené — vybérem této moznosti volime oblibenost, tedy moznost fazeni a vybéru
konkrétnich definic v seznamu vSech definic

Verejna kategorie — umozriuje roz€lenit definice do zakladnich kategorii, dostupnych vSem
uzivatelim systému

Privatni kategorie — umoznit vytvofit a zafadit definice do privatnich kategorii dostupnych
pouze konkrétnimu uzivateli

Popis — dopliujici/podrobny popis definice filtru

AN N N N

Zpét na obsah

5.7 Vyrazy - zalozka

Tabulka: Obchodni partnefi
Wybér polofek tabulky  Tridéni  Podminky”  Skupiny  Nazev  Viastnosti polvybiru prouloieni | Virary | Graf

Obchodni partnefi (parcis)

Popis Wiraz Vzorovy sloupec
Sloupce
Potpism.zkrc.nizvu i 0 i
10 partnera fie_sertnera) p substringlparcis 1.zkraceny nazev5)+' '+ statycis 108235.nazev parcis.zkraceny. nazev
Platnost odpost_zpuscby.platnast odpost_zpuscby.platnast

Zkrdceny ndzev (zkraceny_nazev)
Kod partnera (kod_partner)

i€ partnera fico}

Identifikace osoby {redne_cislo)
Registrace k DPH (platce_dph}
Osvidé:

ni k DPH (osvadceni_dph)
Datum osvéaEeni DPH (datum_osvedeeni)
Stét registrace k DPH (stat_dph)
DI€ {dic)
EORI (zari)
Wede Gitetni evidenci (uce_evid)
Piatnost [platnost)
Owéfeni (verifikace]
Predo&iny (oredbezny)
Sidlo [sidlo)
Dodad misto (dod_misto)
Fakturacni misto {fa_misto)
Korespondenéni misto (kor_misto)
Wypis 2 OR [uypis_2_or}
Werifikace IS0 300n fiso_verifikace)
. Kdd prévni formy (pravni_forma)

Tiideni sloupcd | Netfidit - Hlede] sloupec

[ ] ot | Y| wiok jeko nowy | (LEEES

standardni &ast aplikace nenabizi. Tyto vyrazy se definuji pfimo na Fadku Vyraz
yraz

substring(parcis 1l.zkraceny nazev,1.2)+ "+ statycis 108235.nazev 'V levém stromu jsou potom uml'stény zcela

dole v samostatné vétvi.

5.8 Ukladaci tlaéitka

Vpravo dole se nachazeji tlaitka pro ulozeni definice Polozkového vybéru a tladitko pro
spusténi/zobrazeni Polozkového vybéru.

B uoz | .. . ok - o
== L=""_I- ulozi/aktualizuje aktualné otevienou definici (kontroluje povinné Udaje)

JQ' lcikonay.] uloZi aktualné otevienou definici jako novou definici (kontroluje povinné udaje)

E_ spusténi/zobrazeni aktualné oteviené definice
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6 Ostatni dialogy IS KARAT

6.1 Kalkulacka,|S KARAT*“

PFi stisku symbolu ]E-l nebo tl. ,F3* (resp. dvojkliku) na numerickém poli bez vazby (tedy poli, které
vyZaduje vlozeni Ciselného Udaje a neni vazano na jakykoliv Ciselnik — napf. pole pro vlozeni &astky),
nebo po vybéru z nabidky ,Nastroje“ se zobrazi kalkulacka IS KARAT.

Kalkulacku Ize ovladat mysi nebo uvedenymi klavesami a klavesovymi zkratkami.

F .

¥ Zavit
[ 0]
Klavesa:
I!:?tem-:jarc:lni | Védecka  Vwypocet dané
|ME|MR|M+|M-|}
EN RN ERER
EIENEN RN T
EIENERE
- +
el

[ Pfenes do: Splatnost minimaini ODB |

| )
T

Zalozka ,Védecka“:
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® Zavfit

\

Zalozka ,Vypocet dané*:

* Zavfit

Castka na dari Zackrouhlit na desetiny
Castka na zaklad Zaokrouhlit na setiny
Zaklad ma dzf

Zdklad ma Edstku

Dan na zaklad

Dan na fastku

Poudit koeficient

Zpét na obsah
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6.2 Kalendar,, |S KARAT*

PFi stisku symbolu @ nebo tl. ,F3“ (resp. dvojkliku) na datumovém poli bez vazby (napf. pole ,Datum
uskute€néni zdanitelného plnéni“ u faktur pfijatych) nebo pfi vybéru z nabidky menu ,Nastroje”, se
zobrazi kalendar IS KARAT.

¥ Zavfit

|| 4 duben 2013 [

po ot st & pa s0 ne

1 2 3 4 5 6 7
|| 8 9 10 11 12 13 14
[| 15 16 18 19 20 21

-l
22 23 24 25 26 27 28
29 30

[ ] |4 Dnes |

k

Kalendar se ovlada kurzorovymi Sipkami vlevo a vpravo po dnech, nahoru a doll po tydnech.

Pomoci Sipek vlevo/vpravo vedle mésice a roku 4 duben 2013 > se pohybujeme o0 1
mésic dopfedu/dozadu. Pomoci stisku mésice a roku se dostaneme do rychlého vybéru mésicl
aktualniho roku, dalSim stiskem potom na rychly vybér rokd.

[ Dnes >
Pomoci dvojitych Sipek vlevo/vpravo vedle textu ,Dnes” se
pohybujeme na zalatek/konec kalendafe. Pomoci stisku ,Dnes“ se pfenese do datumového pole
aktualni datum.

Dalsi moznosti pfenosu vybraného data do pole je klik mySi nebo ,Enter*.

Zpét na obsah

6.3 Dialog ,,Vycetka platidel*

VycCetku platidel 1S KARAT zavolate pfes menu ,Nastroje“. Dialog umozni ve vazbé na platidla
definované v Ciselniku mén zadat a vytisknout vyCetku platidel pfi provadéni inventury. Nejprve je
zobrazen dialog pro zadani mény a evidencni ¢astky:
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Definice filtru: Definovany filtr

Filtr die: Filtr pro wjéetku platidel:

o 1D mény=CZK

Evidenéni stav ( 000|E|
1D mény (=23 -« | Koruna Zeskd

[1| Nova || X |Vynulovat || & |Spréva Ulosit

Po stisku tlacitka E je zadana vlastni vy€etka, formou vy&tu minci:

Filtry @ EJ | Pofadi Ozmateniplatidia Hodnota platidla  Pocet platidel Celkem |3
RO TR 1Bankovka 5000 KE 5000,00 2 0,00
- 2Bankovks 2000 KE 200000 3 0,00
Pofadi
C 3Bankovke 1000 ki 100000 5 0,00
==l (=l
4Bankovka 500 KE 500,00 7 0,00
SRR x SBankovia 200 KE 20000 0 0,00
6Bankovka 100 KE 10000 100 0,00
7Bankovka 50 K¢ 5“'”@ 0,00
SBankovka 20 K 20,00 0 0,00
Slince 50 K& 50,00 0 0,00
10Mince 20 K 0,00 0 0,00
11Mince 10 K 10,00 0 0,00
12Mince 5 K 500 0 0,00
13Mince 2 KE 2,00 0 0,00 . £
14Mince 1 KE 100 0 000 g
15Mince 0,50 K¢ 050 0 0,00
SkuleZny stav. 34 500,00
Evidenén stav. 0,00
Manko. 0,00
i Piebylek 34 500,00
| | vistupy ~ |
[ ) e B(x)zle)a] (2= om2 Rw7 Tewis (301

Po zadani poctu platidel je mozno vyCetku vytisknout stiskem tlacitka ,Vystupy” a ,Tisk seznamu®.

Zpét na obsah

6.4 Dialog ,,Pfepocet mezi ménami*
Dialog ,Pfepolet mezi ménami“ najdeme v menu ,Nastroje” a jde v podstaté o kurzovou kalkulacku.
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¥ Prepocet
Redim Viypodet Sastky -
K datu 01.01.2011  |(H| 11, Sobots, Leden
Z mény CZK -~ | K, Koruna ceskd
Pfes ménu Géetnictvi CZK | KE, Koruna feskd
Do mény EUR | £, Furo
¥ Kurz
Kéd kurzovniho listku HLA »= | Hiavni KL
Zplisob whodnocovani kurzil | Pfima kotace -
CIK CZK 1,0000 | 1@
CZK=EUR 25,0600 | B 1|8
¥ Hodnoty
Castka v CZK 37 000,000000 | &
Castka v CZK ( 57000,000000 | & | Setiny -
Céstka v EUR 1.476,460000 | @[ Setiny -
Orientatni kurz CZK—~EUR 25,059541 EUR=CZK 0,039904

Po zadani vychozi a cilové mény je dohledan kurz k definovanému datu nebo je ruéné zadan. Vychozi
kurzovy listek je hlavni KL. Pomoci combo boxu ,Rezim® volime mezi vypoétem mnozstvi a vypoctem
kurzu.

Zpét na obsah

6.5 Dialog ,,UloZeni a nacteni*

Dialog pro ulozeni a nacteni slouzi k ukladani nastaveni rdznych komponent ,IS KARAT®, napf:
v"Nastaveni filtr( pfed sestavou nebo pohledem

Dialog nabizi funk&nost, ktera je pro ukladani nastaveni vSech komponent spolecna. Navic kazda
komponenta muze ukladat doplfujici (pro ni specifické) informace.

Zpét na obsah

6.5.1 Sprava definic — seznam

Nabidka ,Sprava definic* zobrazi komponentu seznam se seznamem ulozenych definic, zobrazenych
podle nastaveni pFistupovych prav. Ovladani je shodné s ovladanim béznych seznamd.
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Filtry (4 \i Pofadi  Privatni prc Nazev

[ Zikadnifir s % g m

Pofadi
- - B

Privitni pro

Pro DEMO

4

'
~ " stavowy fitr X

- Pokrogily fitr >

X

| wystupy ¥
i

M~ oone ] : e = B A W T
| [+ rrcei J[ ] cor [ inilE R (=lxl(z][e]o]

Popis

Kategorie

Privatni kategori: Obliben Zasldna kym

Ne

(a][»

Modul  Tabulka Typ «|

Fv fu_zahlavi Filtr pFed sestavou a seznamem

anung

Ozn:1 Rad:1  Tot1 300

Zpét na obsah
6.5.2 Detall definice

Detail definice bude zobrazen v pfipadech:
v" Volba menu ,UloZeni nové definice”
v" Volba menu ,Aktualizace definice*
v Tlagitko ,Edituj ve spravé definic*

Detail Panel [} || pefinice nestaveni a fitrt

16D Definice nastaveni a..

¥ Nazev definice
Nazev

Pofadi
¥ Viastnosti
Privtni

Oblibeng

¥ Popis

Papis

P Systémove ldaje

Refim:| 4 Pfiddvéni ~

1001[4

¥ Kategorie
Vefejnd kategorie

Privatni kategorie

Posladnizménu pravedl: [ |

Nazev - nazev, pod kterym je soubor filtrd ulozen.
Privatni — vybérem této moznosti volime, Ze filtr se ulozi jako privatni, tj. bude jej vidét pouze

« (<=2 €
TR
v
v
ten uzivatel, ktery si jej uloZil.
v
konkrétnich definic v seznamu vSech definic
v
uzivatellm systému
v
pouze konkrétnimu uzivateli
v

Popis — doplfujici/podrobny popis definice filtru

11| Nezadéno

anjung

Oblibené — vybérem této mozZnosti volime oblibenost, tedy moznost fazeni a vybéru
Verejna kategorie — umoznuje roz¢lenit definice do zakladnich kategorii, dostupnych vSem

Privatni kategorie — umoznit vytvofit a zafadit definice do privatnich kategorii dostupnych
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Zpét na obsah
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7 Lokalni konfigurace IS KARAT

Tuto nabidku najdete v menu ,Nastroje”, které je dostupné po stisku ikony !
patficné nabidky:

' a vybéru

Typ licence: Jind

Otevreng Lupa s Systémave Karat
dokurmenty o0 % [AETEE informace Assistance

€ € T % & [ 6=

Interni poita Certifikacni Zmena Kalkulacka Kalkulatka IS Prepolet mezi Kalendar WyCetka
denik_. fiskalniho roku Windows KARAT ménami platidel
«s
MNové pFipojeni Lokalni

k databazi konfigurace...

Pfihlasit v refimu vyvojar
[ l
r

Definice menu | Servis Implementator Servis Vyvojar Administrace |

¥ ¥ ¥ ¥ €

Definice menu Barevna paleta Dotazy a Odloiené Automaticke
modull ZRravy... poZadavk... opravy...

Slouzi k nastaveni zakladnich vlastnosti systému.
Zpét na obsah

7.1 Lokalni konfigurace aplikace
Slouzi k nastaveni zakladnim vlastnosti a vzhledu aplikace.

plikace | Tiskdrny ¢ Zafizeni  EXIMP

Menu Zobrazit menu-box Evidence rozbaleny [
 semnem Zobrazit menu-box Prehledy razbzleny
Zobrazit menu-box Sestavy rozhaleny

Detail
Zobrazit menu-box Ciselniky rozbaleny [~
Ostatni Zobrazit menu-box Operace rozbaleny [
Login dialog Zobrazit menu-box Servis rozbaleny [

Zélotke menu
e st iy

B "ulozit X Reset nastaveni na wychozi hodnoty. |l
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7.1.1 Menu — skupina

I Konfigurace aplikace | Tiskarmy

Tiskové profily  Zafizeni  EXIMP

Menu

Seznam

Detail

Ostatni

Login dialog

Zobrazit menu-hox Evidence razbaleny
Fobrazit menu-box Piehledy rozhaleny
Zobrazit menu-box Sestavy rozhaleny
Zobrazit menu-box Ciselniky rozbaleny [
Zobrazit menu-box Operace rozbaleny [

Zobrazit menu-box Servis rozbaleny [

Zalotka menu | Témata =

Zplsob zobrazeni nabidky menu IJGhIibené nabidky i menu moduld |

Slouzi k definici chovani Menu aplikace na urovni konkrétniho pfihlaseného uzivatele.

7.1.2 Seznam — skupina

I Konfigurace aplikace | Tiskdrmy  Tiskové profily  Zafizeni  EXIMP

Menu

Seznam

Deetail

Cstatni

Login dialog

Lifka levého panalu na seznamu [2bsolutni)
Zobrazovat levy panel na seznamu rozbaleny
Lifka pravéne panelu na seznamu (abselutni)

ZTobrazovat pravy panel na seznamu rozhaleny
Podminka obarveni Fadk

Zplsoh obarveni Fadkd

Podbarveni lichych/sudych fadkd seznamu
Zobrazovat legendu

Pofet Fadkd natitanych seznamem pfi ndbéhu
Zvétieni seznamu (v procentech)

ZvEtieni seznamu (v procentech) pro PC

(200] @)
(150[ @)
[

vagy_ |

| Levd i prava éast fadku - |

=
=@
(100
(100

SlouZi k nastaveni vzhledu &asti Seznam na urovni konkrétniho pfihlaSeného uZivatele.
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7.1.3 Detail — skupina

/ Konfigurace aplikace | Tiskarmy

Tiskove profily  Zafizeni  EXIMP

Menu

Sezmam

Detail

Ostatni

Login dialog

Sifka levého panelu na detailu (absclutni) | 200 E|

Fobrazovat levy panel na detailu rozbaleny

Sitka pravého panelu na detailu (absolutni) | 150 | &

Zobrazovat pravy panel na detailu rozbaleny [

Smeér navigace detailem Ileem doprava

Zvatzeni detailu (v procentech)

Ivétieni detailu (v procentech) pro PC

(100
100

Slouzi k nastaveni vzhledu komponenty Detail na urovni konkrétniho pfihlaSeného uzivatele.

7.1.4 Ostatni — skupina

/ ¥onfigurace aplikace | Tisk@army  Tiskoveé profily  Zafizeni  EXIMP

Mernu

Seznam

Deetail

Ostatni

Login dialog

Po stlaeni EMTER na poli 5 fiselnikem otevfit fiselnik
Chovani ENTER na detailu

Po Prenes provest skak na daléi pole

Zobrazovat symbaol kalkulacky u numerickych poli
Zobrazovat symbal kalendare u datumowych poli
Zobrazovat symbal hodin u fasowych pali
Zamknout nepfistupné dokumenty

Zplsob scanovani piiloh

Format souboru scanovanych prilah

Zvetieni aplikace (v procentech)

Zvetieni aplikace (v procentech) pro PC

U nevyplnénych (dajd zobrazovat Nezadano
Poufivat zjednoduienou grafiku

PouZivat animace

| Nikdy |

[ Nowy Fidek textu v

EEO

M =

| Pes rozhrani TWAIN = |

|GIF -]

SlouZi k nastaveni vzhledu ostatnich &asti aplikace na urovni konkrétniho pfihldSeného uZivatele.
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7.1.5 Login dialog — skupina

ﬁ Konfigurace aplikace | T

Menu
Sezmam
Detail

Ostatni

Tiskove Zafizeni  EXIMP

Login dialog

Slouzi k nastaveni vzhledu Login dialogu na urovni konkrétniho pfihlaseného uzivatele.

7.2 Tiskarny

Pokud je pfi startu aplikace vypinéno jméno a heslo, tak ihned pfihlasit
Pamatovat i pfihlatovaci Udaje a predhizet je

Jazyk pro zobrazeni prinlasovaciho dizlogu

Jazyk pro zobrazeni programu

Jazyk pro zobrazeni dat

Pouze jméno

WL

Konfigurace apliksce | Tiskary | Tiskovéprofily  Zafizeni  EXIMP

¥ Tiskima
Textov tiskarna
Tisk pres tiskovou frontu [spooler)
Umoinit Escape sekvence v textavé{Zlisku (RAW)
Velikost bufferu textovénotisku | 1000
Zapis bufferu provést i se znakem ndZkho fadku

Vjchosf tiskéma pro textouy tisk: | 11192.168.36.13\HP Laserlet P1606dn - Vjvoj (Eemabis) ¥

‘Sekvence prozahajeni tisku (REI’-TJ[

Zapnuti zhusténéd

Zapnuti tuénéno pisma

Vypnuti wéného pisma

Zapnuti kurzivy

Vypnuti kurzivy

Zapnuti podirieného pisma

Vypnuti pedtrzenéne pisma

Sekvence pro

Zahajeni definica

Ukonéeni definice farmtu pisma

Definice tuéného pisma

Definice kurzivy

Definice podtrieni pisma

Ukonen tisku

Substituce zépisu

B " Ulozit % Reset nastaveni na vychozi hodnoty. ||l

Slouzi k definici tiskaren pro textovy tisk.

Zpét na obsah
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7.3 Tiskové profily

Konfigurace aplikace  Tiskimy | Tiskové profily | Zafizeni  EXIMP

Kéd MNazev Nazev nainstalované tiskamy

u LOC Lakdlni tiskérma -
NET sitové tiskdrna

‘B Uo |

Tiskové profily umoznuji Fidit tisk dokladovych sestav na r(zné tiskarny. Nastaveni a pfifazeni
tiskovych profilt probiha nasledujicim zpisobem — viz. niZze uvedené.

Zpét na obsah

7.3.1 Zadani druhu tiskaren

V modulu ,Spravce* v nabidce ,Ciselniky*/“Tiskové profily“ - ,Druhy tiskaren® zadate existujici tiskarny
(lokalni i sitové) na které budete chtit adresovat tisk.

Filtry («]] Kéd Mazew Proved!  Uloeni A - Piiloha <]
2 4
| R JL 10C Lokéini tisksma MAREKH 26.03.201210:50:34.253
NET sitova tiskérnz MAREKH 26.03.2012 10:50:49.826
Kod
) 8 »
~ " Pokrodifr | x
5
5
1
]
[ | ystupy ¥
7 e T R =
| 4 Ppridej || # | Edituj | Rl BEE3E = EE Om: 1 Rad:1  Tot2 so0ffl §

V seznamu se pro kazdou tiskarnu zadava jen kéd a nazev.
Zpét na obsah

7.3.2 Definice tiskového profilu

V modulu ,Spravce* v nabidce ,Ciselniky*/,Tiskové profily* — ,Tiskové profily“ nadefinujete vlastni
tiskové profily. V naSem pfipadé si nadefinujeme profil pro tisk faktur vydanych:
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Filtry [« \l Kéd profilu  Pozndmka Proved!  UlcZeni A - Piiloha (4]
W T R 12 prorv Tisk Fakeur wyelanjch MAREKH 26.03.2012 10:54:06.510
PROPAR  Tisk paragond DEMC  (04.02.201317.43:59.053
Kd profilu
=
A ¥
~ | Pok@ijfir %
£
ik

[ B | vistupy = |
R R | e e =
\ [+ piigej [~ | ey |l (2l =]2]o] (=)= Ozn: 1 fad:1  Tor2 300/l

Pro definici tiskového profilu zadavame jeho kéd a nazev a na zalozce ,Tiskarny“ uvedeme vycet
tiskaren, na které se bude provadét tisk realizovany prostfednictvim tiskového profilu. Pro jednotlivé

tiskarny zadavame vychozi orientaci sestavy a pocet tisténych kopii.

Detail Panel ‘L‘l Profily | Tiskirny |
EZN Kédprofili  Pofadi Druh tiskémy Orientace Poéet kopii Provedi Ulozeni A - Piiloha
Profily 12 prory 1100 Opuméini 1 MAREKH 26.03.2012 10:53:43.683
. PROFV 2 NET Optimini 1 MAREKH 26032012 10:5348.533
D Tiskamy

© Prohlizeni ziznamu

¥ Data (]
Kéd profilu PROFV =) Nezadano ii
Poradi 1@
Druh tiskarny LOC | Lokalni tiskima
Crientace papiru Optimini
Poiet kopil 1@
Posledni zmEnu proved!: MAREKH ( 26.03.2012 10:53:43,683 |
Reiim: | # Editace v |
|« /=2 (€
h—wl ERCEE (] vorevic | (@] poficeiop | (EEEEElld 2] om: Rad: Tot:

Zpét na obsah

7.3.3 Prirazeni tiskového profilu k tisku dokladové sestavy

Na fadé dokladové evidence na zéloZzce sestavy nastavte pro odpovidajici dokladové tisky
pozadovany tiskovy profil, ten uréi na které tiskarny a v kolika kopiich bude tisk realizovan.
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| Rada E Sestavy . Predkontace Kody DPH Pokladny

FR Kn Rd  Druh Skupina partnert Sestava Tiskowy profil
g v u 001
13 F T2 A 031

© Prohlizeni zaznamu
¥ Rada

fiada L

¥ Sestava
Druh
Skupina partnerd . |“'. Mezadano
Sestava .:3'3'1 | Faktury

Tiskowy profil [ [ | Nezadano

Zpét na obsah

7.3.4 Definice tiskaren pro tiskové profily v lokalni konfiguraci

Konfigurace aplikace  Tiskarny | Tickoveé profily | Zafizeni  EXIMP

Kod Mazev Mazev nainstalované tiskarnmy

LOC LokdIni tiskarna
u MET Sitova tiskdrna | WW192.168.36.13\5harp AR-M256 - Recep -

V lokalni konfiguraci se provede pfifazeni systémovych tiskaren (nadefinovanych napf. v ,Microsoft
Windows®) k druhum tiskaren zadanych ve spravci v IS KARAT. Pfifazeni musi byt provedeno
samostatné na kazdé stanici, ze které budete tisk provadét.

Zpét na obsah

7.3.5 Vybér tiskového profilu pri tisku dokladu

Vlastni vybér tiskového profilu se provadi v dialogu tisk na zaloZce ,Tiskarna“. Pokud mate tiskovy
profil uveden na Fadé doklad(l bude tento uveden pfi tisku odpovidajicich dokladud jako vychozi.

Zpét na obsah
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7.4 Zarizeni

plik Tiskdrny 3 | zafizeni | EXIMP

Pofadové éislo Tabulka Kad HW Kod konfigurace

Tabulka: |_ -

=

E i.‘ k*"il sstaveni na wychozi hodno ‘ Zménéno
Zalozka ,Zarizeni“ slouzi ke konkrétni definici, jak propaijit tabulku s konfiguraci zafizeni. Napfiklad ze
polozky vydajovych listd budou pofizovany scannerem c¢arového kodu, ktery bude pfipojeny pres

klavesnici. ,Konfigurace HW*, ,Konfigurace zafizeni“ a ,Konfigurace toku dat zafizeni“ je umisténa
v modulu ,Spravce*.

Zpét na obsah

7.5 EXimp

Konfigurace apliksce  Tiskdmy  Tiskové profily  Zafizeni | EXIMP

Klié Cesta

n BAN_7AS_KB (Export pro el. zésstavu pohledavek K8) [ | -
1SDOC_E (Expert FV s DPHE ve formtu 5DOC)

1SDOC_I {Import FP 3 DPHZ ve formatu ISDOC]
FP_I_KT {Import FP KARAT)

FP_I_ISDOC (Import FP ve formétu ISDOC)
FV_E_KT (EXpOrt FV KARAT)

FV_E_ISDOC {EXpart FV ve formitu 1SDOC)
POKUS_| [POKUS )

1_1_CCS (Import z platebnich karet - CCS}
INV_E_KT (Ukézkovy export lookup souboru)
INV_LKT ()

1SPV2008 (Export pro Treximu - od roku 2008)
1SPV2011MI (Export pro Treximu od 2011, Mi}
1SPV2011MP {Export pro Treximu od 2011, MP}
CRM_ALB_ (Import firmy)

CRM_FIR_E (Export Firmy)

CRM_FIR_I {import firmy}

CRM_FIR_I2 (Import firmy 2)

CRM_FIR_IK [CRM Firmy IMPORT Kompas)
CRM_I_F_E (Export Akvizic firmy)

CRM_I_F_I {Import akvizic firmy)

CRM_INS_I {Import instalaci z DBF)
CRM_KON_I2 {Import kontakuii)

Zmengno

RS

Slouzi k definici vychozi cesty pro ukladani/naditani souborl pfi exportu/importu na riznych mistech
aplikace.

Zpét na obsah

7.6 Ulozeni
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- - provede ulozeni aktualniho nastaveni vSech zaloZzek. Nékteré zmény se projevi ihned
po ulozeni, jiné az po opétovném otevieni celé aplikace.

- provede vraceni hodnot v8ech zaloZek na vychozi nastaveni od
vyrobce. Hodnoty, které se od vychoziho nastaveni li§i, maji popis tuéné.

V pfipadé potfeby opusténi dialogu bez ulozZeni pouzijeme kfizek na zavfeni nabidky nebo
dokumentu.

Zpét na obsah

Strana 114 z 117



Dokumentace k IS KARAT Popis ovladani IS KARAT

8 Klavesové zkratky IS KARAT

UzZivatelské rozhrani ,IS KARAT" je pfizplsobeno zvyklostem béZznym v operaénim systému
~WVindows®. Tato kapitola pfinasi uceleny pfehled klaves pro ovladani systému vcetné klavesovych
zkratek pro rychlejSi praci se systémem.

Zpét na obsah

8.1 Zakladni ovladani

Zakladni ovladaci klavesy:

v

v

TAB - pohyb dopfedu na dal$i ovladaci prvek (pole),

SHIFT+TAB - pohyb dozadu na pfedchozi ovladaci prvek (pole),

SIPKA VLEVO, VPRAVO, NAHORU A DOLU - pohyb v ramci jednoho vstupniho pole,
Ctrl+TAB - pohyb mezi otevienymi okny dopfedu,

Ctrl+SHIFT+TAB - pohyb mezi otevienymi okny dozadu,

ESCAPE - ukon¢eni aktualniho okna,

ALT+F4 - ukonceni aplikace IS KARAT®,

CTRL+F1 - aktivuje hlavni menu IS KARAT*

F6 — otevieni Spravce dokument(

8.2 Klavesové zkratky pro okno typu Seznam

Pfi ovladani dialogu seznam se pouzivaji nasledujici horké klavesy:

v

v

AN N N R N

Home — Skok na prvni fadek

End — Skok na posledni fadek

Sipka nahoru - Pfedchozi fadek

Sipka dolu - Nasledujici fadek

Sipka doleva - Posun na sloupec vlevo
Sipka doprava - Posun na sloupec vpravo

Shift+Sipka nahoru - Vybér fadku - pfepne seznam do rezimu multi (pokud neni) a oznaci
aktualni zdznam a zaznam ve sméru Sipky (nahoru)

Shift+sipka dold - Vybér radku - prepne seznam do rezimu multi (pokud neni) a oznaci
aktualni zaznam a zaznam ve sméru Sipky (doll)

Shif+Click — Vybér fadkd - pfepne seznam do rezimu multi (pokud neni) a ozna&i zaznamy
od aktualniho k oznacenému mysi.

Ctrl+A - Vyber vSe — pfepne seznam do rezimu multi (pokud neni) a oznaci vdechny zaznamy
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v

v

v

AN

A N N U N U N U N N R N

Space - Vyber fadek — pfepne seznam do rezimu multi (pokud neni) a oznaci aktivni zaznam
Ctrl+1 - Invertuj vybér — pfepne seznam do reZzimu multi (pokud neni) a obrati vybér zaznam{
Ctrl+T — zapina/vypina souctovy fadek seznamu

Ctrl+W - zapne/vypne rezim vybéru dat na seznamu, pokud je rezim vybéru dat zapnuty, Ize
vybirat mysi jednotlivé buriky seznamu a ty potom kopirovat do schranky (clipboardu)

Ctrl+C - zkopiruje oznac¢ené zaznamy (bunky) do schranky (clipboardu)
Ctrl+F — Hledej

Ctrl+Q - Rychly nahled (vypnout/zapnout)

Alt+X - Vynuluj vstupni filtr a Obnov

Alt+0O — Obnov/Aplikuj

Enter - Obnov/Prenes/Edituj

Alt+P — Pridej
Alt+E - Edituj
Alt+Z — Zrus

Alt+l — Tisk dokladovy
Ctrl+D — Pfilohy

Ctrl+Shift+D - Priloz soubor

V pfipadé, Ze k seznamu existuje nadfizeny seznam, nap¥. Polozky volané tlacitkem z dokladu:

v

v

v

v

Ctrl+PgUp nebo Ctrl+< nebo Ctrl+, - pfedchozi nadfizeny
Ctrl+PgDn nebo Ctrl+> nebo Ctrl+. - nasledujici nadfizeny
Ctrl+Home - prvni nadfizeny

Ctrl+End - posledni nadfizeny

Na ploSe seznamu se objevuiji i dalSi ovladace vlastni konkrétni nabidce v menu daného
programového modulu. Tyto ovladace maji viditelné horké klavesy pfistupné pres klavesu Alt.

Mimo popsané horké klavesy je cely seznam mozZné ovladat pomoci mysi kliknutim na pfislusny
ovladag (tlagitko, pfepinag, spinag, seznam, ...) umistény na ploSe seznamu.

Poznamky: Nékteré klavesy Alt mohou byt pfekladem zménény - pak plati podtrzené pismeno.

Zpét na obsah

8.3 Klavesové zkratky okna typu Detail

Pfi ovladani dialogu detail se pouzivaji nasledujici horké klavesy:

v" ALT+U nebo CTRL+S - uloz (ulozi aktualni zaznam do databaze),

v' ALT+O - obnov (nadte aktualni zaznam z databaze a obcerstvi obrazovku detailu),
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v" ALT+PgDn nebo ALT+PgUp - pohyb po jednotlivych zaloZkach detailu,

v" CTRL+PgDn nebo CTRL+PgUp - pohyb po poloZkach nadfizeného seznamu (dal$i nebo
predchozi zaznam),

v CTRL+HOME - skok na prvni zaznam v seznamu,

v" CTRL+END - skok na posledni zaznam v seznamu,
Zpét na obsah

8.4 Klavesové zkratky pro podrizeny seznam s detailem

Dialog podfizeny seznam s detailem se pouziva k zadavani nebo zobrazeni seznamu a detaill
polozek podfizené databazové tabulky. Tento dialog byva nejCastéji umistén na druhé zalozce okna
detail. Jedna se o standardni dialog systému, ktery se v rliznych modifikacich vyskytuje na vice jeho
mistech. Ovladani samotného seznamu a detailu je stejné jako u standardniho seznamu a detailu. PFi
ovladani seznamu s detailem se pouzivaji navic nasledujici horké klavesy:

v' ALT+N - aktivuje rezim pfidavani nového zaznamu do podrizeného seznamu,

v ALT+l - aktivuje rezim vkladani nového zaznamu do podfizeného seznamu s prevzetim
vstupujicich udaji z aktualniho zaznamu (kopie),

v' ALT+O - obnov (nacte aktudini zaznam z podfizeného seznamu a obcerstvi obrazovku
detailu),

v ALT+D - zru$ (zrusi aktualni zaznam z podfizeného seznamu),

Mimo popsané horké klavesy je cely seznam mozné ovlddat pomoci mysi kliknutim na pfislusném
ovladaci nebo vstupnim poli umisténém na ploSe seznamu.

Zpét na obsah
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